International Banking

MultiCash
Allgemeine Funktionen -

Basismodul (Version 3.01)

Benutzerhandbuch
Omikron Systemhaus
Von-Hunefeld-Str. 55 -
omikr=n
E-Mail: omikron@omikron.de -
Internet:  http://www.omikron.de

Systemhaus



Einleitung

Dieses Dokument wurde fir die elektronische Verteilung und den bedarfsgerechten Ausdruck auf
einem Laserdrucker konzipiert. Daher wurden Schriften und Layout fur ein optimales Druckergebnis
gewahlt; die Bildschirmanzeige stand erst an zweiter Stelle.

Dem gezielten Aufsuchen bestimmter Informationen dienen das Gesamt-Inhaltsverzeichnis am Anfang
des Dokuments sowie die Zwischen-Inhaltsverzeichnisse zu Beginn eines jeden Kapitels. Durch
Anklicken eines bestimmten Verzeichniseintrages (Mauszeiger andert sich in s™) gelangen Sie auf die
entsprechende Seite im Handbuch.

Drucken dieses Handbuches

Das vorliegende PDF-Dokument wurde zum Drucken auf Papier im DIN A4-Format optimiert. Drucken
Sie bei Bedarf das Handbuch oder Teile davon Uiber die Druckfunktion lhres Acrobat-Readers aus.

Informationen zur Verwendung dieses Handbuches

Weitere Informationen zur Verwendung des Handbuches finden sie in Kapitel 3.1 des Basismodul-
Handbuches.

Online-Hilfe

Fur Hypertext-Navigation am Bildschirm steht Ihnen die Online-Version des Handbuches zur
Verfligung, die Sie aus dem Programm aufrufen. Informationen zum Aufruf finden Sie in Kapitel 3.2
des Basismodul-Handbuches. In der Online-Hilfe haben Sie neben der Navigation Uber das
Inhaltsverzeichnis (Registerkarte Inhalt) auch die Moglichkeit zur Schliisselwortsuche (Registerkarte
Index) bzw. zur Volltextsuche (Registerkarte Suchen).

Copyright

© 2000-2003 Omikron Systemhaus GmbH & Co.

Alle Rechte vorbehalten.

Kein Teil dieser Dokumentation darf in irgendeiner Form ohne ausdriickliche Genehmigung durch
Omikron Ubersetzt oder unter Verwendung elektronischer Hilfsmittel bearbeitet werden.

Alle Angaben in diesem Handbuch wurden mit grof3ter Sorgfalt erarbeitet und getestet. Trotzdem sind
Fehler nicht ganz auszuschliel3en. Omikron kann weder eine juristische Verantwortung, noch
irgendeine Haftung fur Folgen, die auf fehlerhafte Angaben zuriickgehen, tibernehmen. Fir
Verbesserungsvorschlage, Hinweise auf Fehler und jedwede qualifizierte Kritik sind wir dankbar.

Omikron Systemhaus

2003 EB



Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis

INhaltsverzeiChnis: Kapitel L ...ttt e et e e e e e e e eaneeae e 1-1
1 Voraussetzungen zum Programmbetrieb ......cc.veeiiiiiiiiiicee e 1-2
1.1 Hardware-VOraUSSEIZUNGEN ..c..cceiiiiiiiiieiiae e ettt ee e e e e e et st eeaa e e e s sbbateeeeaaeessannbabeeeeaaeeeaanneas 1-2
1.2 SOftWare-VOraUSSEIZUNGEN ..eciiee i i i iciiiieeeee e e e e ettt e e e e e e e e s st e e e e e e s e st e e e e e e e s s snnsbnneeeeeeeseannneees 1-3
INhaltsSverzeiChNis: KapItel 2 ... .. oot e e e e e e e e sanneae s 2-1
P2 [ ] =1 F= LA o o PP SO RO RPPRPP 2-2
2.1 Checkliste ZUr INSTAALION ....coiiiiiiiiiiii e e 2-3
2.2 Durchfiihren der Installation fiir eine lokale NUtZUNG.......ccvvvieeiiiiiiiiiicccee e 2-4
2.3 Installation flr eine NetZWerkNUEZUNQ .......cooiiiiiiiiiiiiie et e e e e e e 2-6
INhaltsverzeichnis: Kapitel 3 ...t e e e e e e e e s s st e e e e e e e snneneees 3-1
I = 1= o 1U) 4= (] o] o 1= TSP 3-2
3.1 Hinweise zur Benutzung der DOKUMENTAtION ......uvviiiiiiei e 3-2
3.2 Hinweise zur Benutzung der Online-Hilfe / MenU Hilfe.........ccccooiiii e 3-3
3.3 Hinweise zur ProgrammoberflaChe ..o 3-5
3.3.1 Menileiste im BasiSMOAUI .........oooiiiiiiiii e 3-6
3.3.2 Symbolleiste im BasSiSMOAUI .......ccceiiiiiiiiiiiiiice e e e e e ee e 3-7
3.3.3 DatenbankUberSiCRt .......oouiiii e 3-10
3.3.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (DetailanSiCht) .......ccccoocciiiieiee s, 3-11
3.3.5 StanNdardfunKIiONEN ... ..o 3-14
3.3.5.1 Selektion von Daten Gber [SeleKtioN]......vveiiiiciiiiiiee e 3-14
3.3.5.2 Ausgabe von Daten Uber [DrUCK] ...t 3-16
Y01 4 A= U o PP 3-16
F O RS To F= Lo =TT o 1= SRR 3-17
Navigation in BildSChIirmMIISTEN ......cviii i e e e e e e enanes 3-18
I3 4 o 1 o [OOSR 3-18
3.3.5.3 Datenbankgestitzte Eingabe Uber [?] ..o 3-19
INhaltsverzeiChnis: Kapitel 4 ...... oo et e e e et e e e e e e eaneeeeeas 4-1

2003 EB



Inhaltsverzeichnis

4 Programmstart / Legitimierung

4.1 Der 1. ProgrammSTart.. ... 4-2
4.2 Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent fiir einen neuen

R L=To] 01 1= S PP PPPRPOPIN 4-4
e I o oo 1= 10 410 0= = SRR 4-6
o = To 1 A1 01T U T o TR 4-7
INhaltsverzeiChnis: Kapitel 5 .. ... e e e e e e s s s a e e e e e e e sneeaeees 5-1
D B BINULZEI e e e e a e 5-2
5.1 Neuanmeldung €iNES BENULZEIS ........ciiiiiiiiiiei ettt e e e s s st re e e e e e e s ssraae e e e e e e e e s e nnnnreneees 5-2
5.2 Neues PalBWOIT VEIGEDEN ...t e e e e e e eeeeeea e 5-3
5.3 Benutzergruppen PIlEOEN ... e e 5-4
5.3.1 Registerkarte BeNULZErgrUPPEN . oo i ettt e e e e e e e et e e e e e e e e e e anneeeeeeeaeas 5-5
5.3.2 Registerkarte FUNKtioNSProfil (GrUPPE) ..cceeeiie it a e 5-5
5.3.3 Registerkarte Datenprofil (GIUPPE) - ...ue it a e e 5-6
L = Y= 10} 4= o =T = o RS 5-8
5.4.1 ReQiSterkart® BENULZET ....coooi ettt e e e e et e e e e e e e e annraeaaaeeas 5-9
5.4.2 Registerkarte FUNKtionSprofil (BENULZEN) ...cc.uuviiiiiie e 5-11
5.4.3 Registerkarte Datenprofil (BENULZEI).......cooii i 5-12
5.4.4 Registerkarte Limits (BENULZEI) ......coccuuiiiiiie et e e e s e e e e e e e snnrnanneeee s 5-14
5.5 Neuaufnahme Benutzer mit ASSISIENT........ooiiiiiiiiii e 5-15
5.6 Erstzugang eines neuen Benutzers mit ASSIStENT ....ovvveeii i 5-16
INhaltsverzeiChnis: Kapitel 6 ........ooii ittt e e e s e e e e e e e saneeaeeas 6-1
Y=Y V2= VL (U o Yo PSRRI 6-3
6.1  SYSTEMPAIAIMELET ...eeiiiiiiiiiiiiiiiieiatabab bbbt eb bbb e b s be s bnne 6-3
6.1.1 Registerkarte AllgEMEIN.........uiiiiiie et e e e e e s e e e e e e e s e annraeaeeesannnes 6-4
6.1.2 RegiSterkart® ProgramiMi.. ... ... ittt e e e e e ettt e e e e e e s s aeeeeeeaaaeeesannrnaeeeeaannes 6-7
6.1.3 Registerkarte FarbeiNStellUNGEN.........ouviiiiii i e e 6-10
6.1.4 Registerkarte Pflichtfelder / Schriftauswahl ...........ccccooii e 6-12
6.1.5 Registerkarte Limits (ZUsSatZmodul) .......ccoooiiiiiiiiiiee e 6-14
6.2 Systemparameter CashmanagemeENnt .........cooi it ee e e 6-19

2003 EB



Inhaltsverzeichnis

6.2.1 Registerkarte Konten / AUSZUGE / UMSEALZE .......uveevieeeiiiiiiiiiiiee e e et ee e e e snnraneee e e 6-19
6.2.2 Registerkarte Valutensalden / PlanungSdaten ............ooouiiiiiiiiaiiiniiiiiiiieeeeeee e 6-22
6.3 Informations- und ProtoKolManager .........coccuiiiiiiii e e e 6-25
L U Y A = 1o [ST= U (= o O TR TT PP 6-26
6.4.1 Registerkarte AUFtFaAgSAItEN ...t e e e e rr e e e e s e nraeeeeeee s 6-27
6.4.2 RegiStErKarte INTBIrESSEN ..o ettt e e e e et e e e e e e e s nbaaaeaeeas 6-28
6.4.3 Registerkarte UDErtragUNQgSAITEN ......ccccoveeieriieeiiecteeeeeste e ste e ete s e sre e seesre e saeeneeere e 6-28
6.5 Auftragsarten aktUaliSIEIreN ..........coi et e e a e e e e e nreneee e s 6-30
O T A 01 (0] = LA o =T = o SRR 6-30
6.7 Beliebige Textdatei AaNZEIGEN ... ee e e e 6-31
6.8 Vorbereitete DrUCKAUTITAGE .....uuveiiiiie e e e e e e s e e ae e e e e e s e snreaeeee s 6-33
6.8.1 Verwalten von automatischen Druckauftragen (Druckautomat) .........ccccceeviiiiiiiennnnnn. 6-33
6.8.2 Druckauftrage defiNIEreN ........uviiiiii e 6-36
6.9 Import-/ EXPOrtfUNKEIONEN .....ooiiie e 6-40
6.9.1 Allgemeine INFOrMatiONEN ......ociii i e e e e e e e e s e s rraeeeee s 6-40
6.9.2 Steuerdateien fir Ausgabe- bzw. Einlesedateien definieren ...........cccccccciiiiiin, 6-42
6.9.2.1 Registerkarte AlIgEMEIN.......uuiiiiii et e e e e e e e s e e anrraaeae e 6-43
6.9.2.2 RegISterkart® FEIAEN ... ..o e e e a e 6-46
6.9.3 Export (AuSgabedatei €rZEUGEN) ......uiiiiiie e i e s e s r e e e e e st r e e e e e e s et rreeeaeeeen 6-48
6.9.4 Import (Textdatei EINIESEN) .. ... e et e e e e e 6-49
B.10  PrOtOKOIIE ...ttt e 6-50
6.10.1 ProtoKolE @NSENEN ......uuiiiiiii e 6-51
6.10.2  ProtoKOIE drUCKEN .......ooiiiie e 6-53
6.11 Datenintegrital tESTON .. oot e e e e e e e aaaeeas 6-54
L D2 - =] 1Y T =1 U o SRR 6-56
INhaltsSverzeiChNis: KAPItel 7 ....... oot e e et e e e e e saneeaeeas 7-1
A L] (T B DT L PP PRSP 7-2
A B AT o] q o F= T =T 1= (T ST PRPRPR 7-2
7.2 Kontoinformationen @INIESEN ........cociiiiiieii et 7-3

2003 EB



Inhaltsverzeichnis

7.3 LOSCHEN AlLEr DALEN .....eeiiiiiee ettt 7-4
7.4 APPLKAtION ENTFEIMEN ..ot e ettt e e e e e s aeb e ea e e e e anes 7-5
7.5 Programm DEENAEN .....ccii it e e e e e e s e s e e e e e e e s e a e e e e e e e s e annrraaeeeaannnn 7-5
StICNWOITVEIZEICINIS ..o e sr e I-1

2003 EB



Inhaltsverzeichnis: Kapitel 1

Inhaltsverzeichnis: Kapitel 1

1 Voraussetzungen zum Programmbetrieb
1.1 Hardware-Voraussetzungen

1.2 Software-Voraussetzungen

2003

EB

1-2

1-3

1-1



1 Voraussetzungen zum Programmbetrieb

1 Voraussetzungen zum Programmbetrieb

Zum Programmbetrieb miissen bestimmte Voraussetzungen erfillt sein. Diese Voraussetzungen
betreffen Software- und Hardware.

Mehr dariiber erfahren Sie in den Kapiteln

. Hardware
. Software

1.1 Hardware-Voraussetzungen

Die Mindestvoraussetzung fur die Computer-Hardware ist ein Personal-Computer (PC), der auf jeden
Fall kompatibel zum Industriestandard sein muf3.

Folgende Hardwarevoraussetzungen werden empfohlen:

. Intel Pentium IlI-Prozessor oder vergleichbare Prozessoren anderer Hersteller mit mind. 500
MHz Taktfrequenz

. Arbeitsspeicher von mind. 64 MB (abhangig vom Betriebssystem; optimal wéaren 128 MB)

. freier Platz auf der Festplatte ca. 50 MB, wobei sich der Speicherbedarf nach der Anzahl der zu

installierenden Zusatzmodule richtet
. ein Diskettenlaufwerk mit 3.5 "/ 1,44 MB
. CD-ROM-Laufwerk
. Evtl. Chipkartenleser fur Chipkarten-EU
. Farbmonitor (mind. VGA, Auflésung 800x600, 8 MB Graphikkarte)

. Tastatur
. Maus
. Druckgerat (Tintenstrahl- oder Laserdrucker) mit Windows-Druckertreiber (oder kompatible

Druckertreiber), die standardmafiig fiir das Druckgerat vom Windows-Betriebssystem
mitgeliefert werden

und

. zur Durchfihrung der Datenferniibertragung:
eine freie serielle Schnittstelle (COM1, COM2, ..., COMS8)

oder

X.25-Karte

oder

ISDN-Karte (CAPI 1.1, CAPI 2.0 oder Dual-CAPI)
oder

Telefonmodem.
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1.2 Software-Voraussetzungen

Folgende DFU-Zugénge werden unterstiitzt:

. Modem-Verbindung tber Telefonleitung

. X25-PAD-Zugang

. Datex-P20-Hauptanschlufd (Direktverbindung zu Datex-P)

. ISDN-Anschluf

. TCP/IP-Zugang (Standleitung oder Wahlverbindung Uber einen Internet-Provider)
. T-Online- (BTX-) Zugang mittels eines Decoders

Sollten Sie Fragen zur Computer-Hardware haben (z. B. Uber die Weiterverwendung vorhandener
Gerate), so beantwortet lhnen diese der Systemberater Ihres Kreditinstituts.

Bei der Hardwareberatung und -beschaffung ist selbstverstandlich auch OMIKRON Systemhaus
behilflich:

Omikron Systemhaus GmbH & Co.

Omik[‘én Von-Hiinefeld-Str. 55

D - 50829 KdlIn
Systemhaus

Tel.: 0221/5956 99 -0
Fax: 0221 /59 56 99 - 200
Internet: http://www.omikron.de

1.2 Software-Voraussetzungen

Zum Programmbetrieb ist erforderlich:

. Windows 95/98/NT 4.0 -i386- (aktuellstes Servicepack), Windows 2000/ME
. OMIKRON-Installations-CD-ROM mit den verschiedenen Modulen (Applikationen)

LE™ Beachten Sie bitte bei Windows NT:
Falls Sie als Betriebssystem Windows NT einsetzen, wird die Systembibliothek SHLWAPI.DLL
bendtigt, die in Windows NT standardmé&Rig nicht enthalten ist. Bei alteren NT-Versionen kann
es daher notwendig sein, den Internet Explorer von Microsoft (ab Release 4.0) zu installieren.
Ebenso kann es notwendig sein, ggf. fehlende RAS-Dienste von der Windows NT Installations-
CD-ROM nachzuinstallieren.
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2 Installation

2 Installation

Die Software wird in der Regel vom Systemberater des zustandigen Kreditinstituts installiert und ist
- nach Ablauf der Funktionstests - sofort einsatzfahig.

Fur die Selbstinstallation liegt eine Installations-CD-ROM bei.

LE™ Beachten Sie bitte unbedingt ...
Arbeiten Sie bereits mit einer alteren Version des Programmes, so drucken Sie bitte zunéchst alle
Protokolle aus. Fiihren Sie anschlieBend unbedingt eine Datensicherung durch.

StandardmaRig wird das System zur Nutzung auf Ihrem bei der Installation benutzten Rechner
konfiguriert (= Standardinstallation).

Es besteht aber auch die Mdéglichkeit das System auf mehreren Rechnern innerhalb eines
Netzwerkes nutzbar zu machen (= Netzwerkinstallation). Informationen zur
Netzwerkinstallation finden Sie in Kapitel 2.3: Durchfuihren der Installation fir eine
Netzwerknutzung).

Wahrend der Installation erfolgt die Abfrage, ob Sie eine Standard- oder eine
Netzwerkinstallation wiinschen.

Was Sie bei der Installation beachten sollten, erfahren Sie in den Kapiteln

. Checkliste zur Installation
. Durchfiihren der Installation fiir eine lokale Nutzung
. Durchfiihren der Installation fiir eine Netzwerknutzung
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2.1 Checkliste zur Installation

2.1 Checkliste zur Installation

Bevor Sie die Installation durchfuhren, informieren Sie sich bitte genau Uber die Ausstattung lhres
Personal-Computers (PC), die vorhandenen DFU-Einrichtungen und die zum Programmbetrieb von
Ihrem Kreditinstitut geforderten Unterlagen.

Beispiel fur eine Checkliste:
. Bankdiskette fir ZVDFU vorhanden? ()

. PIN-Brief vorhanden? (2)
. Windows 95, 98 oder NT
. Freie serielle Schnittstelle? 3)
X.25-Karte?
oder
ISDN-Karte?
Falls Sie mit einem Telefonmodem arbeiten wollen:
. Ist das Telefonmodem bereits tiber die serielle Schnittstelle an den PC angeschlossen?
. Liegt die von der Post zugeteilte NUI vor?

Falls Sie mit einem Datex-P-Hauptanschlul3 oder ISDN-Anschluf arbeiten:
. Ist der Anschluf? von der Post verlegt und freigeschaltet?

Erlauterung zu den Anmerkungen (1) bis (3):

(1)  Eine "Bankdiskette" wird Ihnen von Ihrer Bank nur dann zugesandt, wenn Sie (iber das ZVDFU-
Verfahren Daten austauschen wollen. Die "Bankdiskette" ist eine Diskette, auf der sich eine
Parameterdatei befindet, die in der Regel den (Kurz-)Namen der kontofiihrenden Bank fuhrt. Als
Erweiterung zum Dateinamen ist die Abklrzung ".BPD" fir "Bankparameterdatei" angegeben. In
dieser Bankparameterdatei sind Schliisseldaten fir den kundenspezifischen Bankzugang
gespeichert.

Sie bendtigen die Parameterdatei zur Installation des ZVDFU-Ubertragungsweges, zu dessen
Sperrung und zur Ubertragung lhrer Zahlungsverkehrsdaten. Die "Bankdiskette" ist deshalb
besonders sorgfaltig zu behandeln.

(2) Wenn Sie per ZVDFU Daten mit Ihrer Bank austauschen wollen, haben Sie in der Regel mit
gesonderter Post von lhrer Bank einen PIN-Brief erhalten. Dieser PIN-Brief enthalt die Start-
Benutzer-PIN, die Sie bei der Installation des Verbindungsweges eingeben missen. Der
Versand eines PIN-Briefes entfallt, wenn Ihre Bank dies nicht fur erforderlich halt. In diesem Fall
gilt als Start-PIN das Wort "start", das von Ihnen nach der Installation des ZVDFU-
Ubertragungsweges sofort gedndert werden sollte.

(3) Inder Regel ist der PC mit einer seriellen Schnittstelle ausgestattet. Diese Schnittstelle wird als
COML1 bezeichnet. Wurde zusatzlich eine zweite serielle Schnittstelle eingebaut, so ist dies
COM_2. Der Einbau weiterer serieller Schnittstellen ist mdoglich.

Bei zwei seriellen Schnittstellen ist COM1 normalerweise schon belegt. In diesem Fall ist COM2
die freie serielle Schnittstelle.

Die serielle(n) Schnittstelle(n) befindet(n) sich auf der Riickseite des Computergehauses. Sie
erkennen sie an der 25poligen "méannlichen" Steckbuchse. Bei Laptops kann eine andere
Buchse installiert sein.

Erfolgt die Datenlibertragung mittels einer X.25- oder ISDN-Karte, ist keine freie serielle

Schnittstelle erforderlich. In diesem Fall muf3 jedoch die X.25- bzw. ISDN-Karte eingebaut und
konfiguriert sein.

2003 EB 2-3



2.2

Durchftihren der Installation fir eine lokale Nutzung

2.2 Durchfuhren der Installation fur eine lokale Nutzung

Fur eine Nutzung des Programmsystems als Einzelplatz-Anwendung fiihren Sie die Installation bitte
mit folgenden Arbeitsschritten durch:

1

2003

Computer einschalten
Schalten Sie den Computer ein und warten Sie, bis die Speicherprifung durchgefuhrt und
Windows 95/98/NT geladen ist.

CD-ROM einlegen
Legen Sie die Installations-CD-ROM in das CD-ROM-Laufwerk ein.

Setup-Programm starten

Klicken Sie in der Taskleiste von Windows die Schaltflache [Start] an, und wahlen Sie aus dem
Startmen( den Menlpunkt -Ausfiihren...- aus.

Im Fenster "Ausfiihren" schreiben Sie in Anhangigkeit von der Bezeichnung lhres CD-ROM-
Laufwerkes in die Eingabezeile z. B.

E:\setup
Mit diesem Befehl rufen Sie das Installationsprogramm auf.

[E: steht fur das CD-ROM-Laufwerk. Geben Sie hier ggf. den abweichenden
Laufwerksbuchstaben fir Ihr CD-ROM-Laufwerk ein.]

BegriufRungsbildschirm

Es wird dringend empfohlen, alle Windowsprogramme zu schlieRen, bevor Sie das Setup
ausfuhren. Nach dem Schlie3en evtl. noch gedtffneter Windowsprogramme driicken Sie
anschlieBend auf die Schaltflache [Weiter].

Zielverzeichnis wéahlen

Ist bereits eine Version des Programmsystems z. B. auf C:\ installiert, bietet das
Installationsprogramm lhnen dann als Installationslaufwerk den Basispfad C: und als
Installationsverzeichnis \MCCWIN an.

Sie kdnnen das vorgeschlagene Laufwerk und den Verzeichnisnamen tibernehmen oder durch
ein Laufwerk und ein Verzeichnis nach Ihren Wiinschen ersetzen.

Bei Neuinstallation bestimmen Sie durch Eingabe des Pfades das Verzeichnis, in dem das
Verzeichnis .\MCCWIN angelegt wird, z. B.:

IE:'\F‘ngrammehM ultiCash

Uber die Schaltflache [...] konnen Sie auch ein anderes Basisverzeichnis fiir die Installation
suchen.

Nach Festlegen des Verzeichnisses klicken Sie auf die Schaltflache [Weiter].

Zusétzliche Module

Sollten Sie noch Zusatzmodule erworben haben und mdchten diese direkt mit installieren, so
klicken Sie bitte die gewlinschten Module an. Sie kdnnen diese Zusatzmodule aber auch zu
einem spéateren Zeitpunkt gesondert installieren. Die Installation der Zusatzmodule erfolgt dann
mit denselben Arbeitsschritten, wie Sie sie hier bereits fir die Installation des Grundmoduls
kennengelernt haben.
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2.2 Durchfiuhren der Installation fur eine lokale Nutzung

Nach Auswahl der zusétzlich zu installierenden Module klicken Sie auf die Schaltflache [Weiter].

7 Beginn der Installation
Durch Driicken der Schaltflache [Starten] starten Sie den Installationsvorgang.

Eine Fortschrittsanzeige am unteren Rand des Installationsbildschirms informiert Sie wahrend
der Installation laufend Uber den Fortschritt des Kopiervorganges. Im Fenster
"Installationsfortschritt” werden die "abgearbeiteten Aufgaben" jeweils durch einen Haken
markiert.

Sollten wahrend der Installation Probleme auftreten oder sie nicht ordnungsgeman durchgefihrt
werden kénnen, nehmen Sie bitte telefonischen Kontakt mit dem Systemberater lhres
Kreditinstituts auf.

8 AbschluR der Installation
Nach erfolgreicher Installation endet der Installationsvorgang mit einer entsprechenden Anzeige.
Mit Anklicken des [OK]-Buttons kehren Sie zum Windows-Startmeni zurtick. Damit ist Ihr
Basismodul auf dem angegebenen Laufwerk installiert.

Das Start-Meni enthalt eine neue Gruppe, Uber die Sie das installierte Programm aufrufen
kénnen.

=i Beachten Sie bitte bei der Installation von Zusatzmodulen:
Haben Sie beim Aufruf des Installationsprogramms

. das vorgeschlagene Verzeichnis .\MCCW!IN beibehalten, werden die Zusatzmodule mit
Ausnahme von z. B. "EU" und "FLAM" in gesonderten Verzeichnissen auf derselben
Ebene wie .\MCCWIN installiert.

. ein anderes Verzeichnis als .\MCCW!IN gewahlt, erfolgt die Installation von
Zusatzmodulen mit Ausnahme von z. B. "EU" und "FLAM" in gesonderten Verzeichnissen
immer unterhalb dieses von Ihnen festgelegten Verzeichnisses.

Beispiel:
Auf lhrer Festplatte wird - in Abhangigkeit vom eingebenen Basisverzeichnis, das hier als "EB"
bezeichnet wird - folgende Verzeichnisstruktur angelegt, wenn auch die
Kommunikationsverfahren FTAM und BTX sowie das Zusatzmodul "Inlandzahlungsverkehr"
installiert wurden.

Wird bei der Installation kein Basisverzeichnis angegeben, entfallt das Verzeichnis "EB". Die
anderen Verzeichnisse werden daher direkt unterhalb des Rootverzeichnisses eingerichtet.

2003 EB 2-5



=

_| PRG

_| XSC | XSC | L___ETRACES | XSCDE :

_| XSCDE | DAT | | par
DAT poc

2.3 Installation fir eine Netzwerknutzung

Das Programmsystem ist netzwerkfahig und kann auf allen Netzwerken eingesetzt werden, die TCP/IP
verwenden. Der Rechner, auf dem das Programmsystem installiert werden soll, muf3 physikalisch an
das Netz angeschlossen sein (Netzwerkkarte, Kabel).

In einer gesonderten Broschiire sind die einzelnen Arbeitsschritte fir eine Netzwerk-Installation
erlautert. Fordern Sie diese Broschire vom Systemberater Ihres Kreditinstituts an.

Fur eine Netzwerkinstallation installieren Sie das Programmsystem entsprechend den in Kapitel 2.2
angegebenen Arbeitsschritten. Voraussetzung ist ein freier Laufwerksbuchstabe, der auf allen
Rechnern gleich sein muR. Es erfolgen keine zusatzlichen Abfragen. Der Rechner, auf dem Sie die
Erstinstallation mit allen Modulen durchgefiihrt haben, fungiert fortan als "File Server” fir den
Datenbankprozel3. Die IP-Adresse dieses Rechners wird in der CSUB.PRO gespeichert. Im
Hauptverzeichnis des Programmsystems befindet sich eine setup.exe, die von den "Clients", auf
denen das Programmsystem ebenfalls eingerichtet werden soll, aufgerufen werden muf3. Dadurch
geben diese ihre IP-Adresse dem "File Server" bekannt.
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3 Benutzertipps

3 Benutzertipps

Im folgenden Kapitel erhalten Sie Hinweise zu besonderen Schreibweisen innerhalb der
Dokumentation, zum Hilfesystem und einen Uberblick Uber wesentliche Elemente der
Programmoberflache, insbesondere die Meniileiste und die verwendeten Icons.

Die Handhabung von grundlegenden Strukturen wie Datenbankibersichten und von
Eingabemasken/Detailansichten wird erlautert.

Einige immer wiederkehrende Funktionen zur Selektion von Daten, zur Anzeige und Druck von Daten
(Navigation, Sortierung, Ausgabeeinheit, Listhild) sowie zur Nutzung von Eingabehilfen werden hier
vorgestellt.

3.1 Hinweise zur Benutzung der Dokumentation

Im Handbuch bzw. in der Online-Dokumentation werden die einzelnen Tasten, Symbole, Feldnamen
usw. jeweils in einer bestimmten Schreibweise dargestellt.

Tastenbezeichnungen sind in spitzen Klammern eingeschlossen; es sei denn, an die
Bezeichnung wird der Begriff "Taste" angehangt. Die Tastenbezeichnung
zwischen den spitzen Klammern ist fett angegeben.

Beispiel:  <F2>; F2-Taste
<Return>; Return-Taste
<ESC>; ESC-Taste

Schaltflachenbezeichnungen sind in eckigen Klammern eingeschlossen; die Bezeichnung der
Schaltflache ist fett und kursiv angegeben.

Beispiel:  [Selektion]
[Druck]
[Hilfe]
Feldnamen sind in Hochkommata eingeschlossen.
Beispiel:  "Schecknummer"
"Inhaber"
"Wahrung"
Menupunkte werden in Bindestrichen eingeschlossen.
Beispiel:  -Datei-

-Benutzer-
-Funktionen-
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3.2 Hinweise zur Benutzung der Online-Hilfe / Menu Hilfe

Folgende Symbole werden im Verlauf der Lektiire lhre Aufmerksamkeit auf wichtige Informationen
lenken:

. Dieses Symbol gibt Ihnen einen wichtigen Hinweis, den Sie

. beachten mussen, um Fehler zu vermeiden, die
moglicherweise zu Datenverlust oder zu vermeidbarer
Mehrarbeit fihren.

= Dieses Symbol gibt Ihnen einen nitzlichen Hinweis, der
Beachten  lhnen Arbeit ersparen kann oder Sie liber weitere
Sie bitte: Befehlsmdglichkeiten informiert.

Ubrigens: Hier erfahren Sie weitere interessante
Hintergrundinformationen, die jedoch im jeweiligen
Kontext fur den Bearbeitungsablauf nicht unbedingt
notwendig sind.

Dieses Symbol weist Sie auf die Euro-Funktionalitat des
Programms hin.

3.2 Hinweise zur Benutzung der Online-Hilfe / Menu Hilfe

Situationsbezogene (kontextsensitive) Hilfe, die Teil des Gesamthilfetextes zum aktivierten Modul
ist, erhalten Sie nach Betatigen der Schaltflache [Hilfe] im jeweiligen Dialog.

Sie kdnnen die kontextsensitive Hilfe auch jederzeit Uber die F1-Taste aufrufen.

Der dem Handbuch im wesentlichen entsprechende Gesamthilfetext wird aufgerufen, wenn Sie aus
der Menuleiste des Grundbildschirms heraus die Funktion -Hilfe- und dann z. B. im Basismodul den
Untermenupunkt -Hilfe zu MCC- anwahlen.

Die die Benutzung des Hilfesystems erlauternde Funktion -Hilfe zur Hilfe- kann aus der Mendleiste
Uber den Menupunkt -Hilfe- angewahlt werden. Hier finden Sie auch Hinweise zum Drucken von
Hilfethemen.

Uber die auch aus diesem Menii wahlbare Funktion -Info- rufen Sie Hersteller- und Versionsangaben
zum aktuell installierten Basis-Programmrelease sowie Angaben zu den installierten Sprachen,
Installationspfad etc. auf. Weiterhin ist dort der Name des angemeldeten Benutzers aufgefihrt. In
einem Fenster sind alle installierten Module mit Namen, Versions- und Releaseangaben, Bezeichnung
und zusatzlichen Informationen aufgelistet.

Folgende Symbole weisen Sie auf weitere Informationen hin, die zu den einzelnen Modulen hinterlegt
sein kénnen:

il Hinter "Installiert durch:" finden Sie hier den Namen der Bank/des Dienstleisters, die/der
das jeweilige Modul installiert hat ("Installer").

S Dieses Symbol, das mehrfach vorkommen kann, weist Sie auf Web-Adressen hin.
Zum einen kann hier die Web-Adresse des sogenannten Software-Update-Service
hinterlegt sein (dazu unten mehr).

Weiterhin kann die Webadresse der Homepage der installierenden Bank / des
Dienstleisters hinterlegt sein.

SchlieRlich kann eine eventuell vorhandene eigene Web-Adresse der Hotline-
Homepage der installierenden Bank / des Dienstleisters hinterlegt sein. Ein Doppelklick
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3.2 Hinweise zur Benutzung der Online-Hilfe / Menu Hilfe

auf die entsprechende Zeile im Infofenster ruft die Web-Adresse im installierten Browser
auf.

Dieses Symbol weist Sie auf eine E-Mail-Adresse hin.
Die installierende Bank oder der Dienstleister kann hier z. B. eine Hotline-E-Mail-
Adresse hinterlegen, an die Kundenanfragen per Mail gestellt werden kénnen. Ein
Doppelklick auf die entsprechende Zeile im Infofenster ruft die Adresse im installierten
Mail-Programm auf.

@ Dieses Symbol weist Sie auf eine Telefonnummer hin.
Die installierende Bank oder der Dienstleister kann hier z. B. die Telefonnummer
hinterlegen, unter der die Hotline der installierenden Bank / des Dienstleisters fir den
Kunden erreichbar ist.

Exkurs: Software-Update-Service

Bietet Ihre installierende Bank bzw. ein Dienstleister, der die Installationen durchgefiihrt hat (kurz
Installer), einen sogenannten Software-Update-Service an, konnen Sie kiinftig neue
Programmreleases einfach lber das Internet von einer entsprechenden Webseite "downloaden". Dazu
mussen Sie sich nach Neuinstallation des Programmsystems mittels der angebotenen
Registrierungsseite bei einem entsprechenden System des Installers registrieren. Nach Driicken der
Schaltflache [Absenden] werden die Versionsinformationen der einzelnen Module an das System des
Installers versandt.

AnschlieRend erscheint eine Maske zur Eingabe lhrer Kundendaten. Sprache des Programmsystems
und E-Mail-Adresse sind u.a. Pflichtfelder. In der Regel werden fir die Versionspflege verantwortliche
Personen und Administratoren angegeben, die dann die Update-Benachrichtigungen per E-mail
erhalten. Schlie3lich muss ein selbstgewahltes Passwort fiir den Zugang zum System eingegeben
werden (und zur Sicherheit wiederholt werden). Nach Driicken der Schaltflache [Anmelden] erfolgt die
Anmeldung beim Installer. lhre gespeicherten Kundendaten werden im folgenden Bildschirm
eingeblendet. Uber diesen Bildschirm kénnen Sie jederzeit Ihr Passwort und Ihre Kundendaten adndern.
Uber die Schaltflache [Abmelden] verlassen Sie das System des Installers.

Nach der erfolgreichen Anmeldung erhalten Sie an die angegebene(n) E-Mail-Adresse(n) eine E-Mail
mit Ihrer Kunden ID und einen Schlussel.

Unter -Info- klicken Sie dann im Anzeigefenster doppelt auf den Eintrag zum Software-Update-Service,
um lhre Zugangsdaten im Programm-System zu hinterlegen.

In dem erscheinenden Kundeninfo-Dialog geben Sie zuachst lhre Kundennummer in das
entsprechende Feld ein. Ihr Passwort kdnnen Sie hier hinterlegen. Dieses wird dann beim Aufruf des
Software-Update-Service automatisch benutzt. Andernfalls wird es bei jedem Zugangsversuch
abgefragt. Schlie3lich missen Sie den Schlissel fur die Prufung der Programm-Updates hinterlegen.
Kopieren Sie dazu bitte den Text der erhaltenen E-Mail und fugen ihn in das entsprechende Feld ein.
Das Programm filtert automatisch die gesuchte Information heraus. Sie kénnen auch tGber die
Schaltflache [...] die der E-Mail angehéangte Datei auswéahlen, sofern Sie diese auf Ihrer Festplatte
gespeichert haben.

Schliel3en Sie lhre Angaben mit [OK] ab.

Von jetzt an erscheint nach Doppelklick auf den Eintrag zum Software-Update-Service direkt der
Anmeldebildschirm des Installers. Mit Ihrer Kunden-ID und Ihrem Passwort kénnen Sie sich jederzeit
auf dem System des Installers einloggen, um z. B. Ihre Daten zu andern oder die Aktualitat Ihrer
Software zu Uberprifen. Entweder ist "Kein Update notwendig" oder es steht eine Liste der neuen
Software-Releases zur Verfuigung, aus der Sie die Module auswéhlen, die Sie aktualisieren wollen.
Nach Driicken der Schaltflache [Download] erfolgt das Herunterladen einer kundenspezifischen
Installationsdatei (selbstextrahierendes Archiv in der Form [Kundennummer].exe), die nur auf Ihrem
System installiert werden kann.
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3.3 Hinweise zur Programmoberflache

3.3 Hinweise zur Programmoberflache

Der Bildschirm weist, von oben nach unten betrachtet, eine Einteilung in mehrere Bereiche auf:

Titelleiste
Mendleiste
Symbolleiste(n)
Programmfenster
Statusleiste

Die Titelleiste enthélt den

Titel der Anwendung (= Programmnamen) sowie Schalter zur Steuerung des
Programmfensters wie

Schalter fur das Verkleinern eines Fensters: [=]

Schalter fiir das Vergré3ern eines Fensters: @l

Schalter fir das Wiederherstellen des Ausgangszustandes eines Fensters:
Fensterschliel3er:

Durch Klicken mit der rechten Maustaste in die Titelleiste rufen Sie unter Windows 95/98/NT ein
Pulldown-Menl auf, aus dem Sie verschiedene Funktionen zur Fensterbehandlung auswéahlen
kbénnen, z. B.

- Wiederherstellen
(entspricht dem Schalter fur das Wiederherstellen des Ausgangszustands eines Fensters)
Beim Wiederherstellen wird das Fenster nach dem Minimieren oder Maximieren in seiner zuletzt
gespeicherten Form bezuglich Grél3e und Position wieder aufgebaut.

- Verschieben

- GroRe &ndern

- Minimieren
(entspricht dem Schalter fir das Verkleinern eines Fensters)

- Maximieren
(entspricht dem Schalter fir das VergréRern eines Fensters)

- SchlieRen (entspricht dem Schalter zum Schliel3en eines Fensters, kurz Fensterschliel3er);
alternativ kénnen Sie auch die Tasten<ESC> bzw. <Alt> + <F4> benutzen.

LE™ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie z. B. eine Eingabemaske tUber <ESC> bzw. <Alt><F4> usw. verlassen, ohne vorher
die Schaltflachen [OK] oder [Speichern] betétigt zu haben, erfolgt eine Sicherheitsabfrage, ob
die durchgefiihrten Anderungen wirklich verworfen werden sollen.
Bestatigen Sie diese Abfrage mit "Ja", werden die geanderten bzw. neu erfa3ten Daten nicht in
der Datenbank gespeichert.

Die Meniileiste befindet sich direkt unter der Titelleiste und enthélt mehrere Menus, in denen die
Funktionen des Basismoduls nach Themen sortiert sind (s. Kapitel 3.3.1).

Im Bereich des Programmfensters unterhalb der Menuleiste werden weitere Oberflachenelemente
wie die Symbolleiste, die Statusleiste, die Leiste mit dem angemeldeten Benutzer etc. angezeigt. Diese
Leisten kénnen Sie Uber das Menu -Ansicht- ein- bzw. ausblenden. Alle Leisten mit Funktionsaufrufen
(toolbars) sind innerhalb des Programmfensters beliebig verschiebbar und positionierbar.

Die Symbolleiste bietet Ihnen einen schnellen Zugriff auf haufig genutzte Funktionen (s. Kapitel
3.3.2). Eine andere Bezeichnung fiir die Symbolleiste ist Iconleiste.
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3.3.1 Menileiste im Basismodul

Am unteren Rand des Programmfensters finden Sie die Statusleiste, die Ihnen beim Bewegen des
Mauszeigers Uber ein Symbol eine Kurzbeschreibung der Funktion liefert.

3.3.1 Mendileiste im Basismodul

2003

Zum Aufruf einer Menufunktion klicken Sie entweder den entsprechenden Eintrag in der
Menuleiste mit der Maus an, oder Sie betatigen die Alt-Taste in Kombination mit dem
unterstrichenen Buchstaben des Menueintrages, z. B. <Alt> <H> fur die Funktion "Hilfe".

Wenn Sie die Alt-Taste allein betatigen, wird die erste Menufunktion markiert, d. h. sie ist dann
dunkel unterlegt. Mit den Richtungstasten <rechts> bzw. <links> kdnnen Sie dann die dunkle

Markierung bis zu der Menufunktion fihren, die Sie auswéahlen wollen. lhre Auswahl bestatigen
Sie anschlieRend mit der Return-Taste.

Es 6ffnet sich ein Pulldown-Men. Der erste MenUpunkt ist mit dem Cursorbalken dunkel
unterlegt. Sie bewegen diesen Balken mit den Richtungstasten <oben> bzw. <unten> bis zu
dem Menupunkt hin, den Sie aufrufen wollen, ...

und bestéatigen Ihre Auswahl mit <Return>

oder Sie geben den in dem gewlinschten Menipunkt unterstrichen angezeigten Buchstaben
zur Auswahl ein

oder Sie klicken einfach den gewilinschten Menupunkt mit dem Maus-Doppelklick an.

LE™ Beachten Sie bitte:
Immer wenn Sie hinter einem MenUeintrag eines Pulldown-Menus ein Dreieck (>) sehen,
befindet sich hinter diesem Menipunkt noch eine weitere Mentebene, die Sie tUber die
Richtungstaste <rechts> oder <Return> erreichen.

Die Pulldown-Menus schlieRen Sie mit einem Druck auf die ESC-Taste oder indem Sie mit der
Maus auf einen Punkt auBerhalb der Menianzeige klicken.

Die Menileiste des Basismoduls enthdlt folgende Menis:

Datei

Dieses Menu enthalt neben den Befehlen -Druckparameter-, -Kontoinformationen einlesen-, -
Léschen alter Daten-, -Applikation entfernen- den Befehl -Programm beenden-, mit dem Sie das
Basismodul schliel3en (s. Kapitel 7: Menl Datei.)

Benutzer
Dieser Menipunkt enthalt Funktionen der Benutzer-Verwaltung, die in Kapitel 5: Meniu Benutzer
beschrieben werden.

Auswertungen
Die Funktionen des Menus -Auswertungen- dienen dem Cashmanagement. Eine detaillierte
Beschreibung finden Sie in den Kapiteln der Dokumentation zum Cashmanagement.

Kommunikation

Im Menii -Kommunikation- sind alle Funktionen rund um die Datenferniibertragung (DFU,
Elektronische Unterschrift, Verschlisselung etc.) zusammengefalit. Eine detaillierte
Beschreibung finden Sie in den Kapiteln der Dokumentation zur Kommunikation.
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3.3.2 Symbolleiste im Basismodul

Hilfsdatenbanken

Dieses Meni ermdglicht das Aufbauen und Pflegen von Datenbestanden, die das Programm flr
die Ausfuhrung bendtigt. Hier kénnen Sie u.a. Devisen und verschiedene Standardtexte pflegen.
Bei der Erstellung von Auftragen kénnen Sie dann auf diese Informationen zurtickgreifen. Eine
detaillierte Beschreibung finden Sie in Kapitel 7 der Dokumentation zum Cashmanagement:
Men Hilfsdatenbanken.

Verwaltung

Uber die Befehle dieses Meniis konnen Sie alle Anpassungen des Programms vornehmen, z. B.
durch die Einstellung von Systemparametern. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie in Kapitel
6: Menl Verwaltung.

Ansicht

Uber dieses Meni konnen Sie die Symbolleiste, die Statusleiste, die DFU-Leiste, die DFU-
Protokollierung, die DFU-Verwaltung, die Leiste zur Elektronischen Unterschrift sowie die
Anzeige des aktuell angemeldeten Benutzers ein- bzw. ausblenden.

Hilfe
Uber dieses Menii gelangen Sie in die Online-Hilfe zum Electronic Banking ("Hilfe zum MCC")
und zu den Programmversionsinformationen ("Info").

3.3.2 Symbolleiste im Basismodul

Eine Anzahl der fir die tagliche Arbeit mit dem Programm haufig benétigte Programmfunktionen aus
den Menus stehen lhnen in der Symbolleiste zur Verfligung.

Jedes Symbol (Icon) stellt eine Programmfunktion dar. Dem Symbol laf3t sich enthehmen, was
nach dem Programmaufruf durchgefihrt wird.

Sie rufen eine Programmfunktion auf, indem Sie sie mit der Maus anklicken (kein
"Doppelklick"!)

L& Beachten Sie bitte:
Verflgen Sie Uber keine Maus, so lassen sich die verschiedenen Programmfunktionen
auch uber den Menueintrag -Funktionen-, den Sie mit <Alt><F> aufrufen, auswahlen.
Voraussetzung dazu ist jedoch, dal3 Sie Uber den Mentpunkt -Verwaltung- / -
Systemparameter- den Parameter "FunktionsMenu" aktiviert haben.

In der Symbolleiste des Basismoduls kénnen folgende Schaltflachen vorkommen:

==

Anzeigen von Auszugssalden
Aufruf auch Gber -Funktionen-/-Salden- bzw. wenn der Menipunkt -Funktionen- nicht aktiviert ist, tiber
-Auswertungen- / -Salden- moglich.

Anzeige von Ausziigen
Aufruf auch Gber -Funktionen- / -Ausziige- bzw. wenn der Menipunkt -Funktionen- nicht aktiviert ist,
Uber -Auswertungen- / -Ausziige- maoglich.
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3.3.2 Symbolleiste im Basismodul

laks

Anzeigen von Umséatzen
Aufruf auch tGber -Funktionen- / -Umsatze- bzw. wenn der Menipunkt -Funktionen- nicht aktiviert ist,
Uber -Auswertungen- / -Umséatze- méglich.

==

Auswertungen der valutarischen Salden
Aufruf auch Gber -Funktionen- / -Valutensalden- bzw. wenn der Menipunkt -Funktionen- nicht aktiviert
ist, Uber -Auswertungen- / -Valutensalden- mdglich.

-

Erfassen, Anzeigen und Andern von Planungsdaten
Aufruf auch tGber -Funktionen- / -Planungsdaten- bzw. wenn der Menlipunkt -Funktionen- nicht aktiviert
ist, Uber -Auswertungen- / -Planungsdaten- moglich.

&0

Einlesen von Kontoinformationen
Aufruf auch Gber -Funktionen- / -Kontoinformationen einlesen- bzw. wenn der Menlpunkt -Funktionen-
nicht aktiviert ist, Uber -Datei- / -Konto-informationen einlesen- mdaglich.

Anzeigen von Dateien
Aufruf auch Gber -Funktionen- / -Beliebige Textdatei anzeigen- bzw. wenn die Funktion -Funktionen-
nicht aktiviert ist, iber -Verwaltung- / -Beliebige Textdatei anzeigen- maglich.

=

Druckautomat

Funktion zum Verwalten von automatischen Druckauftragen, Aufruf auch tber -Funktionen- / -
Vorbereitete Druckauftrage- bzw. wenn der Menipunkt -Funktionen- nicht aktiviert ist, tber -
Verwaltung- / -Vor-bereitete Druckauftrage- maglich.

Aufruf des Datei-Managers
Funktion zum Unterschreiben und Versenden von Dateien, Aufruf auch tber -Kommunikation- / -Datei-
Manager- maglich.

DFU-Favorit ausfiihren
Funktion zum Ausfiihren eines definierten DFU-Auftrages, Aufruf auch tiber -Kommunikation- / -DFU-
Favorit ausfihren- maoglich.

Informationen von Bank(en) abholen (Rundruf bei allen Banken)
Start der Uber -Kommunikation- / -Abholen von Daten bei mehreren Banken- angelegten
AUTOMAT.DAD
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3.3.2 Symbolleiste im Basismodul

L

Pflege DAD
Funktion zum Ansehen und Andern einer DAD-Datei, Aufruf auch tiber -Kommunikation- / -Pflege
DAD- maglich.

3
11}

Ausfiihren DAD
Funktion zum Bestimmen von Ausfihrungsterminen fir DAD-Dateien, Aufruf auch tber -
Kommunikation- / -Ausfiihren DAD- moglich.

&

DAD-Datei lI6schen
Funktion zum Loschen einer DAD-Datei und allen in ihr enthaltenen Auftragen, Aufruf auch Gber -
Kommunikation- / -DAD-Datei l6schen- maglich.

In einigen Funktionen finden Sie weitere Symbole:

F

Fontwechsel bei Listenausgabe.

-1
-

Druck-Schaltflache zur Ausgabe von Listen.

Suchfunktion in Listenausgaben.

Jo

Zoom-Schaltflache zum VergréRern/Verkleinern von Listausgaben auf dem Bildschirm (vgl. Kapitel 7.1:
Druckparameter).
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3.3.3 Datenbankiibersicht

3.3.3 Datenbankibersicht

Nach Aufruf einer Funktion (z. B. Kontostammdaten) gelangen Sie zun&chst in eine sogenannte
Datenbankibersicht, in der alle im System gespeicherten Daten (in diesem Fall die Kontostammdaten)
angezeigt werden. Eine Datenbankibersicht 1at sich in drei Bereiche gliedern:

- den Anzeigebereich, der Ubergeordnete Informationen zu den aufgelisteten Datenséatzen
enthalt und um detaillierte Informationen zu einzelnen Datenséatzen erweitert werden kann,

- die eigentliche Datensatzliste, die die Auflistung der Datensatze enthalt,
- den Funktionsbereich, der die Funktionsschaltflachen (buttons) enthalt.

Im Anzeigebereich einer Datenbankibersicht finden sich in der Regel Listenfelder (list boxes), mit
denen Sie EinfluR auf die Anzeige der Datenséatze in der Datensatzliste nehmen. Die Listenfelder
erkennen Sie an einem Pfeil (=]) am rechten Ende des Feldes. Nach Anklicken des Pfeils werden alle
zur Verfigung stehenden Auswabhlalternativen angezeigt. Durch Anklicken mit der Maus bzw.
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> kdnnen Sie die gewiinschte Alternative auswahlen.
In der Datensatzliste werden dann die entsprechenden Datensétze (z. B. fur ein bestimmtes Konto, ein
bestimmtes Datum) angezeigt.

AuRBerdem kénnen Sie Uber sogenannte Kontrollkadstchen (check boxes) Einflul3 auf die Anzeige der
Datenséatze nehmen. Durch Markieren des Kontrollkastchens (W) schalten Sie ein Kriterium ein, das
auf die Anzeige der Daten Einflu3 hat, bzw. durch Entfernen der Markierung schalten Sie den Einflu3
des Kriteriums aus (z. B. bewirkt das Markieren des Kontrollkastchens "Anzeige in EURQO" die
zuséatzliche Angabe der Betragswerte in Euro). Sind mehrere Kontrollkastchen vorhanden, kénnen
diese meist in beliebiger Kombination markiert werden.

Die Datensatzliste zeigt eine Auflistung der Datenséatze.

Die Anzeige erfolgt in Form einer Tabelle, wobei jeweils im Kopfbereich derselben die
Spaltenbezeichnungen angezeigt werden. Sie kdnnen die Breite der Spalten lhren Bedirfnissen
anpassen, indem Sie den Trennstrich zwischen den Spaltenbezeichnungen mit der linken Maustaste
anklicken und diese gedrtickt halten, wéhrend Sie den Trennstrich (der Cursor veréndert sich dabei) in
die gewiinschte Richtung nach rechts oder links ziehen.

| Bearbeitung l-I-i Aitueller Mittelkurs |

25.11.99 1.0000
25.11.99

Die Informationen Uber die Spaltenbreiten werden gespeichert, d. h. die Listen haben nach erneutem
Aufruf immer das von Ihnen gewahlte Aussehen.

LE™ Beachten Sie bitte:
Sie kdnnen die Spalten auch soweit zusammenschieben, daf} diese nicht mehr zu sehen sind, d.
h. eine Auswahl der angezeigten Spalten treffen. Wenn Sie den urspriinglichen Zustand mit
optimaler Sichtbarkeit aller Spalten wiederherstellen méchten, missen Sie die
Datenbankibersicht zunachst tiber [=] minimieren und anschlieRend Uiber den FensterschlieRer
schlieRen. Nach erneutem Aufruf der Funktion wird die Datenbanklibersicht wieder in ihrem
urspriinglichen Zustand angezeigt.

Zur besseren Unterscheidung der einzelnen Datensétze erfolgt eine abwechselnde farbige
Unterlegung der Datensatz-Zeilen, deren Anpassung Sie Uber die Registerkarte Farbeinstellungen
vornehmen. Sollten mehr Datensétze vorhanden sein, als auf eine Seite der Auflistung passen, so
kénnen Sie mit Hilfe der Bildlauf-Leiste (scroll bar), die sich an der rechten Seite der Liste befindet,
oder mit den Bild- bzw. Richtungstasten -nach oben oder unten- weiterblattern.
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3.3.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Verflgen Sie Uber eine sogenannte Wheel Mouse, kénnen Sie mittels des Scrollrédchens in der
Datenbankibericht navigieren.

Die Funktionen der Datenbankibersicht kdnnen tber die Schaltflachen im Funktionsbereich bzw. mit
der rechten Maustaste aktiviert werden.

Wenn Sie innerhalb der Datensatzliste einen Datensatz mit der rechten Maustaste anklicken, 6ffnet
sich ein Kontextmenu mit -in der Regel- mindestens den Eintragen -Detailanzeige- und -Satz I6schen-
. Durch einen Klick mit der linken Maustaste oder Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>
wahlen Sie einen dieser Eintrage aus.

Durch die Auswahl von -Detailanzeige- gelangen Sie in das Datensatzfenster, d. h. die Detailansicht
der Auftragsdatenbank, in der alle Daten des ausgewahlten Datensatzes angezeigt werden und - in der
Regel- gedndert werden kénnen. Erlauterungen zu den Funktionen des Datensatzfensters finden Sie
im Kapitel 3.3.4.

Wahlen Sie den Eintrag -Satz I6schen- aus, wird der jeweilige Datensatz aus der Datenbank geléscht,
wenn Sie die nachfolgende Abfrage: "Soll der Eintrag tatsachlich geléscht werden ?" mit [Ja]
beantworten.

Schnellselektion von Datenséatzen

Soweit vorhanden kdnnen Sie Uber die Felder unterhalb einer Datensatzliste per "Maus" eine
sogenannte Schnellselektion durchfiihren. Jedes Feld ist der dartberliegenden Spalte der
Datensatzliste zugeordnet und kann mit einem Selektionskriterium fiir die betreffende Spalte gefiillt
werden. Das Selektionskriterium wird entweder als "Text" frei eingegeben (es reicht z. B. ein
Anfangsbuchstabe) oder als vorgegebener Wert Uiber ein Listenfeld ausgewahlt. Nach einem <Return>
erscheint die entsprechende Selektionsansicht der Datensatzliste.

Uber die Mdglichkeiten der Schnellselektion hinausgehend bietet die Schaltflache [Selektion] eine
groRere Anzahl von Selektionskriterien und ermdglicht eine differenziertere Vorgehensweise.

Im Funktionsbereich der Datenbanktbersicht befinden sich Schaltflachen, die entweder zusatzliche
Informationen zum markierten Datensatz innerhalb des Anzeigebereiches einblenden (z. B. Gber
[Zusatzinformationen], [Verwendungszweck] etc.) oder die weitere Funktionen (in einem oder
mehreren weiteren Fenstern) aufrufen (z. B. die Neuaufnahme von Daten Uber [Neue... ].

Bei jeder Datenbankibersicht sind aul3erdem die Standardfunktionen [Selektion], [Druck] und [Hilfe]
vorhanden.

3.3.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Eingabemaske:

Eingabemasken dienen der Erfassung von Daten. Mit der TAB-Taste wechseln Sie vorwarts von
einem Eingabefeld zum anderen bzw. von einer Schaltflaiche zur nachsten. Mit <Shift><TAB> gehen
Sie ein Feld bzw. eine Schaltflache zurlick. Alternativ dazu kénnen Sie das entsprechende Feld bzw.
die entsprechende Schaltflache auch mit der Maus anklicken.

Bei der Auswahl eines Eingabefeldes Uiber <TAB> bzw. <Shift><TAB> markiert der Cursor den
Beginn eines Eingabefeldes, so daf3 sofort an der richtigen Stelle lhre Eintragungen vornehmen
kénnen. Bei der Auswahl Gber die Maus ist diejenige Stelle markiert, an der Sie den Mausklick
ausgefihrt haben.

Zur Unterstutzung der Eingabe durch Auswahl bereits vorhandener Daten steht lhnen oftmals die
Schaltflache [?] zur Verfligung (s. Kapitel 3.3.5.3: Datenbankgestiitzte Eingabe tber [?]).
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3.3.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Pflichtfelder und sogenannte weiche Pflichtfelder sind zur Unterstiitzung der Eingabe entsprechend
Ihren Angaben auf der Registerkarte Pflichtfelder farblich markiert (s. Kapitel 6.1.4).

Manchmal befindet sich rechts neben dem Namen eines Eingabefeldes ein Schalter mit einem nach
unten weisenden Pfeil (=]). Dann handelt es sich um ein sogenanntes Listenfeld. Wenn Sie diesen
Pfeil mit der Maus anklicken, 6ffnet sich ein Pulldown-Menl zur Belegung des Feldes mit
verschiedenen Werten/Angaben.

Sie klicken innerhalb des Menis den Text an, den das Feld aufnehmen soll. Damit schlieR3en Sie
gleichzeitig das Pulldown-Men; der ausgewahlte Eintrag befindet sich im Eingabefeld.

Bei Datumsfeldern (71w =]) kénnen Sie entweder das voreingestellte Systemdatum durch
Markieren des Kontrollkastchens bestéatigen bzw. Sie 6ffnen durch Anklicken des Pfeils einen
Kalender. Durch Anklicken des gewiinschten Datums in der Ubersicht kénnen Sie ein anderes Datum
einstellen. Uber die Schalter [] und [=] kénnen Sie im Kalender monatsweise vor- oder
zuriickblattern. Das Systemdatum ist im Kalender rot umrandet, das gewahlte Datum erhdlt eine blaue
Markierung.

| 4 | Juli 2000 > |

o Di Wi Do Fr Sa Sao
26 27 2 2 W 1 2
1 4 5 E 7 8 9
10 €Ty 12 13 14 15 16
17 €F» 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
301 2 3 4 B 6
T 3 Heute: 11.07.00

Fur Eingaben in Datumsfelder tUber die Tastatur aktivieren Sie das Feld tber die Leertaste. Mit der
Pfeiltaste rechts wechseln Sie zwischen den Subfeldern Tag, Monat, Jahr und kénnen jeweils die
entsprechenden Werte Uber die Tastatur eingeben. Die Werte kénnen jeweils auch mittels der
Pfeiltasten oben bzw. unten erhéht oder erniedrigt werden.

Markierungen in Kontrollkastchen (W) setzen und léschen Sie durch Betatigen der Leertaste bzw.
durch Anklicken mit der Maus.

Der untere Bereich einer Eingabemaske ist mit einer zuséatzlichen Schaltflachenleiste (Buttonleiste)
belegt.

Die Schaltflachenbezeichnung, auf der aktuell der Cursor steht, ist mit einer gestrichelten Linie
umgeben. Diese kann direkt Uber <Return> aktiviert werden.

Es gibt Schaltflachen, die in jedem Fenster vorkommen, und solche, die nur bei bestimmten

Menupunkten sinnvoll sind. Einige Schaltflachen sind nachfolgend im Zusammenhang mit dem
Datensatzfenster beschrieben.

Datensatzfenster:

Im Datensatzfenster (Detailansicht) kdnnen Sie einen bereits erfal3ten Datenbankeintrag dndern bzw.
I6schen. Wenn Sie sich in der Datenbankibersicht befinden, wahlen Sie dazu den entsprechenden
Eintrag durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der
rechten Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der Funktionsbereich der Detailansicht enthalt neben den Standardfunktionen [Druck] und [Hilfe] in
der Regel folgende Funktionen:

[<] Zurlckblattern
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3.3.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Indem Sie diesen Schalter mit der Maus anklicken (einmal bzw. mehrfach) blattern Sie
jeweils einen Eintrag in der Datenbank zurtick.

[>] Vorbléttern
Durch einfaches bzw. mehrfaches Betéatigen mit der Maustaste blattern Sie hier jeweils
einen Eintrag in der Datenbank vorwarts.

[Gehe zu] dient zur Anzeige eines bestimmten Datensatzes, wenn er nicht Uber die Funktionen
[<], [»] zur Anzeige gebracht werden soll.

Nachdem Sie auf [Gehe zu] geklickt haben, tragen Sie in das erste Eingabefeld der
Maske den jeweiligen Code (Konten-Code, Auftraggeber-Code usw.) ein.
Anschlieend betatigen Sie die TAB-Taste. Enthélt die Datenbank einen Eintrag mit
dem angegebenen Code, so wird dieser sofort angezeigt.

Dartber hinaus ist die Funktion [Gehe zu] bei einem Programmbetrieb im Netz von
Bedeutung. Durch Anklicken dieser Funktion veranlassen Sie das Programm, auf den
aktuellen Stand der Datenbank zuzugreifen.

[Léschen] entfernt einen Eintrag aus der Auftragsdatenbank. Sie missen explizit Gber [Ja]
bestatigen, daR der Eintrag geloscht werden soll. Uber [Nein] kehren Sie zur
Detailansicht zuriick, ohne dal3 der Eintrag geléscht wird.

[OK] bzw. bestatigt gednderte Eingaben im Datensatzfenster und
[Speichern]  aktualisiert den bestehenden Eintrag in der Datenbank.

2003 EB 3-13



3.3.5 Standardfunktionen

3.3.5 Standardfunktionen

Als Standardfunktionen werden im Programm besonders haufig vorkommende Funktionen bezeichnet,
die in nahezu jedem Dialog zur Verfiigung stehen. Dazu gehdren so grundlegende Funktionen zur
Informationsbeschaffung wie die bereits erwahnte Schaltflache [Hilfe] zum Aufruf der
kontextbezogenen Online-Hilfe, die Selektion von Daten aus Datenbankibersichten heraus tber die
Schaltflache [Selektion] (Kapitel 3.3.5.1), die Ausgabe von Daten am Bildschirm oder auf den Drucker,
sei es aus Datenbankibersichten oder Datensatzfenstern heraus tber die Schaltflache [Druck]
(Kapitel 3.3.5.2), sowie die Unterstiitzung bei der Dateneingabe durch Aufruf von Hilfsdatenbanken
mittels der Schaltflache [?] (Kapitel 3.3.5.3).

3.3.5.1 Selektion von Daten tber [Selektion]

Mit der Funktion [Selektion] bzw. parametergesteuert ("Selektion vor ... ") rufen Sie eine Maske auf,
in der Sie Selektionsbedingungen vorgeben kdnnen. Diese Selektionsmaske findet sich tberall da, wo
die Ausgabe von Datenmengen eingeschrankt werden soll.

Sofern in einem friheren Arbeitsgang noch keine Selektionsbedingungen eingetragen wurden, sind die
Felder der drei Spalten "leer". (Der Dialog "Auswahlbedingungen" kann parametergesteuert auf sechs
Spalten "erweitert" sein!)

Bestehende Eintrage in den Spalten kdnnen entweder einzeln "liberschrieben" oder durch Anklicken
von [Bedingungen lI6schen] komplett entfernt werden.

In der ersten der drei Spalten geben Sie die Feldnamen an, auf die sich die Selektion beziehen soll.
Die erste Spalte bildet demnach die Selektionsbasis.

Sie klicken den Abwartspfeil am rechten Feldrand an.

Es werden alle zur Auswahl zur Verfiigung stehenden Feldnamen angezeigt. Durch Anklicken einer
der Feldbezeichnungen legen Sie den ersten zur Auswahl heranzuziehenden Feldnamen fest.

In der mittleren (= 2. Spalte) befinden sich Zuordnungszeichen (Operatoren). Sie rufen die Liste der
auswahlbaren Operatoren durch Anklicken des Abwartspfeils am rechten Feldrand auf.

Die dritte (rechte) Spalte enthalt die Selektionsbegrenzungen, d. h. Werte, die von Ihnen eingegeben
werden.

Die Operatoren haben folgende Bedeutung:

kleiner als Es sollen alle Werte, die kleiner als die in der 3. Spalte eingetragene
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl mit einbezogen werden.

groRer als Es sollen alle Werte, die groRRer als die Selektionsbegrenzung sind, mit in die Auswahl
einbezogen werden.

gleich Die Selektion erstreckt sich nur auf Werte, die gleich der Selektionsbegrenzung sind.
Dabei werden Datensétze auch dann herausgesucht, wenn der Selektionswert nur
einen Teilbereich der selektierten Werte ausmacht.

Beispiel: Inhaber gleich  Meier
Durch diese Auswahl werden sowohl alle Inhaber mit Namen Meier in die Selektion
einbezogen, als auch Inhaber mit den Namen: Federmeier, Schmitz-Meier etc.
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3.3.5.1 Selektion von Daten Uber [Selektion]

ungleich Es sollen nur Werte, die NICHT der Begrenzung entsprechen, in die Auswahl
aufgenommen werden.

kleiner gleich Es sollen alle Werte, die kleiner oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswabhl einbezogen werden.

groRer gleich Es sollen alle Werte, die gro3er oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswahl einbezogen werden.

genau gleich Die Selektion ist nur dann erfolgreich, wenn die Selektionsbegrenzung die
auszuwahlenden Werte exakt und vollstandig wiedergibt. Dartiber hinausgehende
Werte werden nicht einbezogen.

Beispiel: Inhaber genau gleich Meier
Durch diese Auswahl werden nur die Inhaber mit dem Namen "Meier" in die Selektion
einbezogen, nicht jedoch mit dem Namen Federmeier.

L& Beachten Sie bitte:
Alle Felder der 1. Spalte sind durch eine UND-Verbindung miteinander verknipft. Das
bedeutet: je mehr Eintragungen in die Selektionsmaske aufgenommen werden, um so
eindeutiger ist die Selektionsbestimmung und um so weniger Datenséatze werden zur Ansicht
gebracht.

Bei der Eingabe von Datumsangaben miissen Sie das Datum mit dem Trennzeichen eingeben,
das Sie in den Landereinstellungen der Windows-Systemsteuerung als Trennzeichen
ausgewahlt haben. Daruiberhinaus wird immer der Punkt (.) als Trennzeichen akzeptiert.

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaske mit der Bestatigung Uber [OK].

Eine durch Selektionsbedingungen eingeschrankte Datenbankubersicht wird durch ein nachgestelltes
[Selektion] in der Titelleiste der aktuellen Datenbankibersicht gekennzeichnet.

Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis zur Léschung derselben iber die Funktion
[Bedingungen l6schen] oder durch Andern der Eintrage - beim Aufruf von Funktionen (z. B. [Druck])
berucksichtigt.

Erweiterung der Selektionsmaske:

L& Beachten Sie bitte:
Wenn Sie im Basismodul auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter
"Erweiterte Selektionsbox" markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die
Mdglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswahl des Boolschen Operators ODER
erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder
ODER-Verknupfungen ist die Darstellung komplexer Selektionsbedingungen méglich.

Beispiel: (Bedingung 1 ODER Bedingung 2) UND
(Bedingung 3 ODER Bedingung 4)

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaske ebenfalls mit der Bestatigung tber [OK].
Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis zur Léschung derselben iber die Funktion

[Bedingungen I6schen] oder durch Andern der Eintrage - beim Aufruf von Funktionen der
Schaltflachenleiste (z. B. [Druck]) berticksichtigt.
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3.3.5.2 Ausgabe von Daten tUber [Druck]

3.3.5.2 Ausgabe von Daten tber [Druck]

Die Funktion [Druck] dient zur Ausgabe von Daten (z. B. Auftragsdaten, Protokolle, Parameter)
wahlweise in einer Bildschirmliste oder Gber einen Drucker.

Die Vorbereitung der Ausgabe erfolgt in folgenden Arbeitsschritten:

LE™ Beachten Sie bitte:
Wenn die Datenmenge, aus der heraus Sie Daten ausgeben mdéchten, sehr grof3 ist, kénnen
Sie, um die auszugebenden Datenséatze einzugrenzen, vor Betatigen von [Druck] Uber die
Funktion [Selektion] in einer Maske Selektionsbedingungen vorgeben.

- evtl. Festlegung einer Sortierung (z. B. beim Aufruf der Funktion [Druck] aus einer
Datenbankibersicht heraus): s. Kapitel Sortierung

- Festlegen der Ausgabeeinheit: s. Kapitel Ausgabeeinheit)

- Festlegen des Listbildes: s. Kapitel Listhild).

Weitere Funktionen kénnen -wenn vorhanden- tGber die Schaltflachen

- [Léschen]

- [Drucker]

- [Speichern]

- [Hilfe]

- [Ausgabe]

aufgerufen werden.

Mit der Funktion [L6schen] verwerfen Sie die eventuell aus einem friiheren Arbeitsgang bestehenden
Sortierkriterien.

Die Schaltflache [Drucker] wird nur bei Wahl der Ausgabeeinheit "Drucker” aktiviert. Zur Funktion der
Schaltflache s. Kapitel Ausgabeeinheit.

Uber die Funktion [Speichern] kénnen Sie Druckauftrage speichern, die dann mit den von Ihnen
festgelegten Einstellungen (Selektionsbedingungen, Sortierung, Ausgabeeinheit) automatisch vom
Basismodul verarbeitet werden (vgl. Kapitel 6.8.2: Druckauftrage definieren).

[Hilfe] ruft den zum aktuellen Mentpunkt hinterlegten Hilfetext auf.

[Ausgabe] startet die Ausgabe der Daten auf die von Ihnen angegebene Ausgabeeinheit in der
gewlnschten Ausgabeart.

Sortierung

Bevor Sie die Daten in einer bestimmten Form auf eine der Ausgabeeinheiten Ubertragen, 1af3t sich
eine maximal 4fache Sortierung festlegen.

Sie klicken das erste Sortierfeld an und wahlen aus der Liste diejenige Feldbezeichnung, die als
erstes Sortierkriterium herangezogen werden soll.

Soll die Sortierung zu diesem Kriterium in absteigender Folge (9 - 0; Z - A) durchgefiihrt werden,
"kreuzen" Sie zusatzlich das Merkmal "Absteigend" an.

| StandardmaRig erfolgt eine aufsteigende Sortierung (0 - 9; A - Z).
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Ausgabeeinheit

Auf diese Weise flillen Sie nacheinander die Sortierfelder 2 bis 4 aus, wenn weitere Sortierkriterien
gewtlinscht werden.

Lassen Sie alle Sortierfelder unausgefullt, erfolgt eine Ausgabe der Datensétze in der Reihenfolge,
wie sie in der jeweiligen Datenbank enthalten sind.

Ausgabeeinheit

Die Ausgabeeinheit legen Sie Uber das in der rechten Maskenhalfte befindliche Listenfeld fest.
Die Ausgabe der Daten erfolgt wahlweise auf

e Bildschirm
Die Ausgabe erfolgt in Form einer Bildschirmliste. Die Kopfzeile der Liste enthalt die
Bezeichnung der Datenbank, das Datum und die Uhrzeit der Erstellung sowie die Seitenzahl.
Die Datensatze werden mit ihren wichtigsten Angaben in Spalten angezeigt, die durch
Spaltenlberschriften erlautert werden.

Wie Sie sich in der In der Bildschirmliste bewegen erfahren Sie im Kapitel Navigation in
Bildschirmlisten.

oder

e Drucker
Die Ausgabe auf einen Drucker entspricht in ihrem Aufbau der Bildschirmliste.

Nach Auswahl der Ausgabeeinheit "Drucker" wird die Schaltflache [Drucker] aktiv. Nach
Dricken der Schaltflache erreichen Sie die Druckerauswahl. Durch Anklicken des Pfeils an der
rechten Seite 6ffnen Sie die Auswabhlliste mit den eingerichteten Druckern.

Druckerauswahil |
Dirucker
Fyocera F5-1700+ [KPDL-2) j

Kpocera FS-1700+ [FPOL-Z]
(HF Desklet F10C Series
Fypocera FS-1600+ [3.30]

Wahlen Sie den gewiinschten Drucker durch Anklicken mit der Maus bzw. mit den Cursortasten
aus und bestatigen Sie mit [OK].

oder als

« PDF
Diese Druckausgabe entspricht in ihrem Aufbau der Bildschirmliste, erfolgt jedoch in Form einer
PDF-Datei (Portable Document Format), die im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT abgespeichert wird
(z. B. das Stammdatenprotokoll in der Form SD[Tagesdatum][laufende Nr.].PDF).

L& Beachten Sie bitte:
Zum Ansehen und Drucken der PDF-Dateien benétigen Sie den kostenlosen Acrobat Reader
der Firma Adobe. Wenn Sie den Reader bereits installiert haben, wird dieser unmittelbar nach
der Erstellung der PDF-Datei aufgerufen und die Datei angezeigt. Den Namen der angezeigten
PDF-Datei finden Sie in der Titelzeile des Acrobat Readers.
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Navigation in Bildschirmlisten

Navigation in Bildschirmlisten

In Bildschirmlisten bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten” bzw. "oben" sowie <Bild ab> /
<Bild auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.
Erstreckt sich die Liste Uber mehrere Seiten, kdnnen Sie mit den Schaltflachen

.. =

aus der Symbolleiste vor- und zurtickbléattern.
Wenn Sie die Funktion "Bildschirm-Zoom" im Basismodul aktiviert haben (vgl. Kapitel 7.1:
Druckparameter), kdnnen Sie

=>  die Bildschirmliste auf den Drucker ausgeben, indem Sie auf das Icon

klicken.

Dies bewirkt die Ausgabe der angezeigten Seite auf den Drucker, wobei die Grafikauflésung des
Bildschirmes fir die Ausgabe zugrundegelegt wird.

=>  die Anzeige der Bildschirmliste vergréRern oder von einer vergrof3erten Ansicht wieder auf eine
kleinere Darstellung zuriickgehen, indem Sie das Zoom-Icon

Jo

betétigen.

Auch die jeweils aktuelle Seite und die Gesamtzahl der Seiten werden in der Symbolleiste angezeigt.
Bei mehrseitigen Ausgaben kénnen Sie hinter "Gehe zu Seite:" die gewiinschte Seite eintragen und
nach Bestatigen mit <Return> bzw. <TAB> dorthin "springen".

Sie schlieBen die Bildschirmliste Gber den Fensterschliel3er oder <ESC>.

Bei Protokollen erfolgt nach dem Schlie3en der Bildschirmliste die Abfrage, ob die zugrundeliegende

Protokolldatei geléscht werden soll. Klicken Sie je nach Wunsch die entsprechende Schaltflache an:
[Ja] oder [Nein].

Listbild

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechten Maskenhélfte befindliche Listenfeld "Listbild" fest.
Fur die Ausgabe sind feste Listenformate vorgesehen, die von lhnen nicht geédndert werden kénnen.
Die Zahl und die Art der méglichen Listbilder variiert etwas, jenachdem, von wo Sie die Funktion
[Druck] aufgerufen haben

Sie wahlen z. B. zwischen

+ Uberblick
Datenbankeintrage werden mit den wesentlichen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.

* Komplett
Datenbankeintrage werden mit allen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.
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3.3.5.3 Datenbankgestutzte Eingabe tber [?]

3.3.5.3 Datenbankgestitzte Eingabe tber [?]

Die sogenannte Selektionsliste wird immer dann angezeigt, wenn Sie bei der Eingabe eines neuen
Datensatzes auf die Informationen anderer Datenbanken zuriickgreifen. Der Aufruf erfolgt Giber die
Schaltflache [?].

Sobald Sie das [?] angeklickt haben, 6ffnet sich die Selektionsliste mit allen in der Datenbank
eingetragenen Datensatzen. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch
einen Maus-Doppelklick wéhlen Sie einen Datensatz aus.

Sie kdnnen die angebotenen Datensatze eingrenzen, indem Sie in den vertieft dargestellten Feldern
im unteren Teil der Selektionsliste Selektionskriterien vorgeben.

Sofern in einem friheren Arbeitsgang noch keine Auswahlbedingungen eingetragen wurden, sind die
Felder leer.

Sie kdnnen nun die Selektion spaltenweise vornehmen. Der Feldname, der die Selektionsbasis
darstellt, ergibt sich automatisch aus der ausgewéahlten Spalte.

Klicken Sie zunachst das obere Feld an und es erscheint ein Abwartspfeil am rechten Feldrand (=]).
Klicken Sie diesen Pfeil an und es werden Ihnen in einem Pulldown-Menii die folgenden Operatoren
aufgelistet:

"leer" Es wird keine Bedingung eingestellt.

< Es sollen alle Werte, die kleiner als die in der 3. Spalte eingetragene
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl mit einbezogen werden.

> Es sollen alle Werte, die groRer als die Selektionsbegrenzung sind, mit in die Auswahl
einbezogen werden.

= Die Selektion erstreckt sich nur auf Werte, die gleich der Selektionsbegrenzung sind.
Der eingegebene Selektionswert kann hierbei jedoch auch nur einen Teilbereich der
selektierten Werte ausmachen.
Beispiel:

Inhaber gleich  Meier

Durch diese Auswahl werden sowohl alle Inhaber mit Namen Meier in die Selektion
einbezogen, als auch Inhaber mit den Namen: Federmeier, Schmitz-Meier etc.

1= Es soll nur Werte, die NICHT der Begrenzung entsprechen, in die Auswahl
aufgenommen werden.

<= Es sollen alle Werte, die kleiner oder gleich der in der 3. Spalte eingetragenen
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl mit einbezogen werden

>= Es sollen alle Werte, die gro3er oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswahl einbezogen werden.

== Hier sollen nur die Werte zugelassen werden, die genau mit der

Selektionsbegrenzung lbereinstimmen. Dartber hinausgehende Werte werden nicht
einbezogen.
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3.3.5.3 Datenbankgestutzte Eingabe tber [?]

Beispiel:

Inhaber genau gleich Meier

Durch diese Auswahl werden nur die Inhaber mit dem Namen "Meier" in die Selektion
einbezogen.

Aktivieren Sie nun durch Anklicken das darunter befindliche Eingabefeld und geben hier den Begriff
bzw. Wert ein, der als Selektionsbegrenzung dienen soll.

Mit <Return> oder <TAB> filhren Sie die Selektion durch.

Ubrigens:

Statt einen Datensatz tUiber das [?] auszuwahlen, kdnnen Sie, wenn Ihnen der Code (Index), unter der
der Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert wurde, bekannt ist, diesen auch direkt in das jeweilige
Feld eintragen.

Geben Sie einen Code (Index) ein, unter dem kein Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert ist,
und bestétigen dies mit der TAB-Taste oder durch erneutes Betéatigen des [?], dann 6ffnet sich eine
Selektionsliste, die Uber die Schaltflache

die Mdglichkeit zur Neuaufnahme von Daten in die entsprechende Hilfsdatenbank bietet. Nach
Anklicken der Schaltflache 6ffnet sich der Eingabedialog der betroffenen Hilfsdatenbank. Durch

Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die Datenbank auf. Sie stehen Ihnen
dann bei weiteren Erfassungsvorgangen ebenfalls Giber das [?] zur Auswahl zur Verfligung.

2003 EB 3-20



Inhaltsverzeichnis: Kapitel 4

Inhaltsverzeichnis: Kapitel 4

Seite
4 Programmstart / Legitimierung 4-2
4.1 Der 1. Programmstart 4-2
4.2 Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent flir einen neuen
Rechner 4-4
4.3 Programmstart 4-6
4.4 Legitimierung 4-7

2003 EB 4-1



4 Programmstart / Legitimierung

4 Programmstart / Legitimierung

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie das Programm starten und wie Sie sich beim Programmsystem
anmelden. Dazu stehen lhnen die Kapitel

. Programmstart
. Legitimierung

zur Verfligung.
Eine Ausnahme des dort beschriebenen Verfahrens stellt der 1. Programmstart dar. Was Sie beim

ersten Start von MultiCash beachten miissen und welche Arbeitsschritte Sie nach dem ersten
Programmstart ausfuhren sollten, ist in den Kapiteln

. Der 1. Programmstart
. Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassisten fir einen neuen Rechner
erlautert.

LE™ Beachten Sie bitte ...
Wird das Programmsystem in einem Netzwerk betrieben oder von mehreren Anwendern mit
unterschiedlichen Zugangsberechtigungen an einem Arbeitsplatz genutzt und sind Sie NICHT
der Systemadministrator, so wurde lhnen von diesem bereits ein Programmzugang eingerichtet.
In diesem Fall entféllt die Vorgehensweise, die im Kapitel "Der 1. Programmstart" beschrieben
wird. Auch die Arbeitsschritte, die im Kapitel "Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart"
aufgefiihrt sind, treffen dann nur zum Teil auf Sie zu.

4.1 Der 1. Programmstart

5 Wird das Programmsystem in einem Netzwerk betrieben oder von mehreren Anwendern mit

r unterschiedlichen Zugangsberechtigungen an einem Arbeitsplatz genutzt und sind Sie NICHT
der Systemadministrator, so wurde lhnen von diesem bereits ein Programmzugang eingerichtet.
In diesem Fall entfallt die Vorgehensweise, die nachfolgend in diesem Kapitel beschrieben wird.
Auch die Arbeitsschritte, die im Kapitel "Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart" aufgefuhrt
sind, treffen dann nur zum Teil auf Sie zu.

Voraussetzung fur den 1. Programmestart ist

. die bereits aktive Oberflache von Windows
. die erfolgreich durchgefihrte Installation der Programmodule.

In der bei der Installation von MultiCash erzeugten Programmgruppe befindet sich das Icon des
Basismoduls.

Das Basismodul starten Sie durch Doppelklick auf das Icon
T

£
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4.1 Der 1. Programmstart

Ubrigens ...
Durch Anklicken des Icons mit der rechten Maustaste kdnnen Sie unter -Eigenschaften- die
Verknupfung des Programms zur Ansicht bringen.

Die Eintrage zum Basismodul kénnten wie folgt aussehen:

Ziel: C:\APROGRAMME\MULTICASH\MCCWIN\PRG\LOADER.EXE
Arbeitsverzeichnis: C\PROGRAMME\MULTICASH\MCCWIN
Tastenkombination: Keine

Dariiber hinaus besteht die Moglichkeit, das Programm timergesteuert zu starten. Der Startaufruf, den
Sie unter -Eigenschaften- eingeben missen, lautet dann:

Ziel: C’\PROGRAMME\MULTICASH\MCCWIN\PRG\LOADER.EXE /A

Der Parameter /A steht fur einen automatischen Programmstart.

Nachdem Sie das Programm gestartet haben, wird der Automat ausgefiihrt. Der Automat ist ein
Programmteil, der Funktionen ausfiihrt, die immer beim Programmstart erfolgen miissen und teilweise
auch solche Funktionen, die Sie ihm explizit Uber die Systemparameter zur Ausfihrung zuteilen (vgl.
Kapitel 6: Verwaltung, Systemparameter und Automat pflegen).

AnschlieRend wird das Fenster zur Legitimierung angezeigt.

Das Programmsystem verfugt Uber einen Start-Benutzernamen, den Sie nur zur Legitimierung nach
dem 1. Programmstart verwenden sollten.

Dieser Start-Benutzername lautet admin?2.

Nach dem Programmstart missen Sie sich beim System anmelden. Sie tragen deshalb in die
Legitimierungsmaske im Feld "Benutzer" den Start-Benutzernamen "admin2" ein. Das PalRwort-Feld
Ubergehen Sie mit <TAB> und bestatigen die Eingabe des Start-Benutzernamens mit <Return> oder
Anklicken der Schaltflache [OK].

¥ Informationen zur Handhabung von Dialogboxen finden Sie in Kapitel 3.3.4.2: Datensatzfenster
¥ (Detailansicht) sowie speziell zum Legitimierungsfenster in Kapitel 4.4: Legitimierung.

Das Programmsystem fordert Sie in Form eines "Sicherheitshinweises" auf, eine formatierte
Diskette in das Laufwerk A: Ihres Rechners einzulegen und mit [OK] zu bestétigen. Die Diskette darf
nicht durch einen Schreibschutz gesichert sein, da Informationen auf die in Laufwerk A: einliegende
Diskette zurtickgeschrieben werden. Wollen Sie sich bei einem spateren Programmestart als Benutzer
-admin2“ anmelden, so fordert das Programm diese Diskette an. Es liest die auf der Diskette
abgelegten Informationen und gestattet Ihnen den Zugang zu allen Funktionen des Programmsystems,
sofern die Disketteninformationen zu denen durch die Installation auf der Festplatte abgespeicherten
Daten "passen”.

LE™ Beachten Sie bitte unbedingt:
Bewahren Sie diese Diskette an einem sicheren Ort auf. Sie ermdglicht es lhnen - falls die
Neueinrichtung der kompletten Benutzer-Verwaltung erforderlich sein sollte - sich jederzeit als
Systemadministrator mit Vollzugriff erneut mit dem Start-Benutzernamen beim
Programmsystem zu legitimieren.

Die erforderlichen Arbeitsschritte nach dem ersten Programmestart sind in Kapitel 4.2: Arbeitsschritte
nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent fur einen neuen Rechner beschrieben.

2003 EB 4-3



4.2 Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent E B
fur einen neuen Rechner

4.2 Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent fur
einen neuen Rechner

T Wird das Programmsystem in einem Netzwerk betrieben oder von mehreren Anwendern mit
+ unterschiedlichen Zugangsberechtigungen an einem Arbeitsplatz genutzt und sind Sie NICHT
der Systemadministrator, so treffen die nachfolgend aufgefiihrten Arbeitsschritte nur zum Teil

auf Sie zu.

Der Erstzugangsassistent fur einen neuen Rechner fiihrt Sie durch die ersten Schritte im Programm,
die von lhnen nach einer Erstinstallation normalerweise durchgefiihrt werden missen (Einstellen von
Systemparameters, Druckparametern, DFU-Parametern etc.). Sie kdnnen den Assistenten an jeder
Stelle abbrechen und beim nachsten Programmstart am gleichen Punkt weiterarbeiten.

Haben Sie das Programm zum ersten Mal nach einer Neuinstallation gestartet, dann gelten die
Parameter, die Sie hier einstellen, auch als Standardwerte fir andere Rechner im Netzwerk, falls Sie in
einer Netzwerkumgebung arbeiten.

Wenn Sie die Einstellungen ohne die Hilfe des Assistenten durchfihren mdchten, dann betatigen Sie
bitte die Schaltflache [Ohne Assistent].

Wenn Sie den Assistent nutzen mdchten, geleitet Sie dieser durch die notwendigen Schritte, die beim
Erstzugang eines neuen Rechners notwendig sind:

1 Erstzugang eines Rechners
Zunéachst kénnen Sie allgemeine Systemparameter fiir das Programm und fiir das
Cashmanagement spezifische Systemparameter einstellen. Markieren Sie dazu die
entsprechenden Kontrollkastchen durch Anklicken, driicken Sie anschlieBend auf die
Schaltflache [Weiter >] und nehmen Sie die gewiinschten Parametereinstellungen vor.
Informationen zu den einzelnen Parametern finden Sie in den Kapiteln 6.1: Systemparameter
und 6.2: Systemparameter Cashmanagement.

2 Druckerparameter
An dieser Stelle kdnnen Sie den vom Programm zu verwendenden Drucker und die
Standardschriftarten auswahlen. Bei allen Ausdrucken im Programm ist unabhangig von diesen
Einstellungen immer noch die Auswahl eines anderen Druckers méglich. Der hier ausgewahlte
Drucker wird Thnen immer als Standardrucker vorgeschlagen. einzurichten. Markieren Sie zur
Einrichtung der Druckerparameter das Kontrollkastchen "Druckerparameter einstellen
einrichten" und driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >]. Nehmen Sie dann die
Einstellungen der Druckparameter vor.
Weitere Informationen zu dieser Funktion enthalt Kapitel 7.1: Druckparameter.

3 DFU-Parameter
Hier konnen Sie die DFU-Parameter fiir diesen Rechner einstellen. Sie legen hier fest, welche
DFU-Wege von lhnen unterstiitzt werden und, durch Vergabe einer Prioritét, wie diese DFU-
Wege zur Bank genutzt werden sollen. Markieren Sie dazu das Kontrollkastchen "DFU-
Parameter einstellen”, driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >] und stellen Sie die DFU-
Parameter ein.
Informationen zu den Einstellungen finden Sie im Kommunikations-Kapitel 2.1: DFU-Parameter
pflegen.
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4.2 Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent E B
fur einen neuen Rechner

4 Automat pflegen
An dieser Stelle bestimmen Sie, welche Funktionen beim Programmstart automatisch
durchgefiihrt werden sollen (z. B. der Plandatenabgleich). Hierbei handelt es sich meist um
vollautomatisch ablaufende Funktionen. Markieren Sie dazu das Kontrollk&stchen "Parameter
fir den Automaten einstellen"”, driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >] und nehmen Sie
die Pflege des Automaten vor.
Informationen zur Pflege des Automaten finden Sie in Kapitel 6.6: Automat pflegen.

5 Benutzer SYSADMIN anlegen
Sie kdnnen jetzt einen Benutzer SYSADMIN einrichten lassen, der immer fur alle
Programmfunktionen berechtigt ist. Sie missen hier lediglich ein PaBwort fiir diesen Benutzer
vergeben.
Der Benutzer SYSADMIN ist fur Systemadministrationszwecke gedacht. Anders als der
Benutzer ADMIN2 hingegen erscheint er jedoch in der Benutzerverwaltung, seine Zugriffsrechte
kénnen daher eingeschrankt werden.

Sollte der Benutzer SYSADMIN bereits existieren, sind die entsprechenden Felder hier gesperrt.

L& Beachten Sie bitte ...
Bitte halten Sie das Pal3wort fir diesen Benutzer streng geheim, da dieser Benutzer
ungehinderten Zugriff auf alle Programmfunktionen hat.

Geben Sie ein PalRwort fir den Benutzer SYSADMIN ein, erfolgt die PaRwortvergabe
verdeckt, d. h. jeder Tastendruck wird durch ein * (Sternchen) dargestellt und Sie miissen die
PaRworteingabe zur Sicherheit im daflr vorgesehenen Feld wiederholen.

Markieren Sie anschlieRend das Kontrollkastchen "Benutzer SYSADMIN einrichten", durch
Anklicken, dricken Sie anschliel3end auf die Schaltflache [Weiter >].

6 Benutzergruppen anlegen
An dieser Stelle kdnnen Sie jetzt eine oder mehrere Benutzergruppen anlegen. Verschiedene
Benutzer im Programm kénnen Sie einer bestimmten Benutzergruppe zuordnen und damit die
Funktions- und Datenprofile fir mehrere Benutzer zentral pflegen. Andern Sie dann die
Funktions- oder Datenprofile einer Benutzergruppe, so hat diese Anderung fiir alle der Gruppe
zugeordneten Benutzer Gultigkeit.

Sollten in Ihrem System bereits Benutzergruppen existieren, werden diese hier aufgelistet.

Zum Anlegen einer neuen Benutzergruppe markieren Sie das Kontrollkastchen "Neue
Benutzergruppe anlegen" und driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >].

Legen Sie anschlielend eine neue Benutzergruppe an. Informationen hierzu finden Sie in
Kapitel 5.3: Benutzergruppen pflegen.

7 Benutzer anlegen
An dieser Stelle kdnnen Sie jetzt eine oder mehrere Benutzer anlegen.

Sollten in Inrem System bereits Benutzer vorhanden sein, werden diese hier aufgelistet.
Zum Anlegen eines neuen Benutzers markieren Sie das Kontrollkastchen "Neuen Benutzer
anlegen" und driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >].

Legen Sie anschlieend einen oder mehrere neue Benutzer an. Informationen hierzu finden Sie
in Kapitel und 5.4: Benutzer pflegen.
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4.3 Programmstart

8 Assistent beenden
Sie haben jetztalle notwendigen Schritte des Assistenten durchgefiihrt. Nach Driicken der
Schaltflache [Fertig stellen] ist der Assistent beendet und wird nicht mehr aufgerufen.

Sollten Sie einige Funktionen im Assistent noch nicht durchgefiihrt haben und wollen diese
spater mit Hilfe des Assistenten nochmals aufrufen, dann schliel3en Sie bitte dieses Fenster
ohne Dricken der Schaltflache [Fertig stellen]. Es wird dann beim nachsten Programmstart
nochmals der Assistent aufgerufen und Sie kdnnen die noch nicht durchgefiihrten Aktionen
nachholen.

Uber die Schaltflache [< Zuriick] kdnnen Sie jeweils die Arbeitsschritte zuriickgehen, um ggf.
Anderungen einzugeben.

Nach Ausfiihrung der vorstehenden Arbeitsschritte ist Ihr Rechner im wesentlichen konfiguriert. Wenn
Sie Zusatzmodule installiert haben, rufen Sie diese bitte nacheinander Giber die Symbolleiste des
Basismoduls auf. Jedes Modul verfugt Uber eigene Systemparameter, Export-Routinen usw., so daf3
Sie auch hier noch Anpassungen vornehmen kdnnen. Informationen dazu finden Sie in den
modulbezogenen Hilfetexten bzw. in den entsprechenden Handbiichern.

4.3 Programmstart

Voraussetzung fir den Programmstart ist

. die bereits aktive Oberflache von Windows
. die erfolgreich durchgefihrte Installation der Programm-Module

In der bei der Installation von MultiCash erzeugten Programmgruppe befindet sich das Icon des
Basismoduls.

Sie starten das Basismodul durch Doppelklick auf das Icon
T

£
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4.4 Legitimierung

4.4 Legitimierung

Bevor Sie zur Arbeit mit dem Programmsystem zugelassen werden, missen Sie sich beim System
anmelden; d. h. Sie mussen sich legitimieren.

Zur Anmeldung beim Programm geben Sie den Ihnen vom Systemadministrator mitgeteilten
Benutzernamen ein. Mit der TAB-Taste oder einem Mausklick bewegen Sie sich zum nachsten
Eingabefeld, in das Sie Ihr PaBwort eintragen. AbschlieRend bestétigen Sie Ihre Eingaben mit der
<Return>-Taste oder durch Anklicken der Schaltflache [OK].

| Die Eingaben werden vom Programm in GROSSBUCHSTABEN umgesetzt.
Das Programm priift Ihre Zugangsberechtigung.

Ist der Systemzugang zur aktuellen Zeit

. gultig, wird IThnen der Grundbildschirm mit allen zum Aufruf durch Sie zugelassenen Funktionen
angezeigt.

# | Der Grundbildschirm wird mit den zugelassenen Funktionen immer in der Sprache
* | angezeigt, die fir den jeweiligen Benutzer in der Benutzer-Verwaltung definiert wurde (vgl.
Kapitel 5.4: Benutzer pflegen).
. nicht gultig
oder
stimmt der Benutzername bzw. das PafR3wort nicht mit der im System gespeicherten
Berechtigung Uiberein
oder
ist die Gultigkeitsdauer des PaRwortes abgelaufen (vgl. Kapitel 6.1.2: Registerkarte
Systemadministrator, Parameter "Pal3wortgiltigkeit in Tagen"),

=>  dann wird Ihnen der Systemzugang verweigert.

Achten Sie in solchen Féllen bitte auf die
entsprechenden Meldungen des Programms!

Geben Sie ggf. Benutzername und Pal3wort erneut ein.

Sind Benutzername und/oder Pal3wort auch beim dritten Eingabeversuch nicht gultig, kehrt das
Programmsystem auf die Ebene des Betriebssystems zurtick.

Nehmen Sie in diesem Fall Kontakt mit dem fiur Sie zustandigen PC-Betreuer oder
Systemadministrator auf.
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5 Benutzer

5 Benutzer

Dieser Menipunkt behandelt die Neuanmeldung eines Benutzers, die PalBwortpflege, die Benutzer-
Verwaltung, d. h. Aufnahme neuer Benutzer und die Vergabe von Zugriffsrechten (Funktions- und
Datenprofil), sowie die Einrichtung von Benutzergruppen.

Im folgenden finden Sie Erlauterungen zu

. Neuanmeldung eines Benutzers
. Neues PalRwort vergeben

. Benutzergruppen pflegen

. Benutzer pflegen

5.1 Neuanmeldung eines Benutzers

Soll - ohne das Programm zu verlassen und es anschlie3end neu zu starten - ein Benutzerwechsel
stattfinden, erfolgt er Giber diesen Menipunkt.

Sie klicken -Neuanmeldung- an und werden aufgefordert, Benutzername und Pal3wort einzutragen.

Anmeldung |

Marme IDMIKH oM
Palsork I“—

Zwischen den beiden Eingabezeilen bewegen Sie sich mit der TAB-Taste oder der Maus. Die Eingabe
von Benutzername und Paflwort bestatigen Sie mit <Return> oder durch Anklicken von [OK].

Das Programm priift Ihre Zugangsberechtigung.
Ist der Systemzugang zur aktuellen Zeit

. gultig, wird Thnen der Grundbildschirm mit allen zum Aufruf durch Sie zugelassenen Funktionen
angezeigt.

' Der Grundbildschirm wird mit den zugelassenen Funktionen immer in der Sprache
* _angezeigt, die fur den jeweiligen Benutzer Uber die Benutzer-Verwaltung definiert wurde

(vgl. Kapitel 5.4: Benutzer pflegen).
. nicht giltig
oder
stimmt der Benutzername bzw. das PaRwort nicht mit der im System gespeicherten

Berechtigung Uberein

oder
ist die Glltigkeitsdauer des Pal3wortes abgelaufen,

=>  dann wird lhnen der Systemzugang verwehrt.
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5.2 Neues Pal3wort vergeben

Achten Sie bitte auf die Anweisungen des Programms!
Geben Sie ggfs. nochmals Benutzername und PaBwort ein.

Sind Pal3wort und Benutzername auch bei der dritten Eingabe nicht giiltig, erhalten Sie keinen
weiteren Eingabeversuch. Das Programm kehrt zum Windows-Grundfenster zuriick. Nehmen Sie in
diesem Fall bitte Kontakt mit dem Systemadministrator auf.

5.2 Neues Pal3wort vergeben

In Abhangigkeit von dem auf der Registerkarte Systemadministrator festgelegten Zeitraum (Parameter
"Palwortgultigkeit in Tagen"), missen Sie ein neues PalRwort eingeben. Selbstverstandlich kénnen
Sie auch unabhangig von dieser Vorgabe taglich, wéchentlich usw. individuell Ihr PaBwort wechseln.

Sie klicken -Neues PaRwort- an. Sie werden aufgefordert, zundchst das derzeit giltige (= alte
Palwort) einzugeben. Mit der TAB-Taste wechseln Sie zum nachsten Eingabefeld und tragen dort das
ab sofort geltende (= neue Pal3wort) ein.

Da die PaRwortvergabe verdeckt erfolgt, d. h. jeder Tastendruck durch ein * (Sternchen) dargestellt
wird, mussen Sie die PaBworteingabe zur Sicherheit wiederholen.

Heues PaBwort Ed |

it Pafwort IW
Meues Fafwort IF
Wiederhalen IT

]S

Sie bestéatigen mit <Return> oder durch Anklicken von [OK].
Das Programm priift, ob das neu eingegebene Palwort mit dem bisher verwendeten identisch ist. Ist

dies der Fall, wird das neue (= alte) PaRwort nicht akzeptiert. Andernfalls gilt ab sofort das von Ihnen
eingetragene neue Palwort.
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5.3 Benutzergruppen pflegen

5.3 Benutzergruppen pflegen

Mdéchten Sie Benutzer bestimmten Benutzergruppen zuordnen, um z. B. die Zugriffsrechte fir alle
Benutzer einer bestimmten Gruppe einheitlich zu regeln, miissen Sie zunachst Uber das Menda -
Benutzer- eine solche Gruppe anlegen.

Nach Aufruf des Menupunktes -Benutzergruppen pflegen- gelangen Sie zunéchst in eine
Datenbankibersicht, in der alle im System gespeicherten Benutzergruppen unter Angabe eines
Gruppenkiirzels und einer Bezeichnung angezeigt werden.

+ Benutzergruppen H=E3
Mame Bezeichnung
COMTROL MITARBEITER DES COMTROLLINGS
DATEM MITARBEITER DER DATEMERFASSUNG
FINANZEMN MITARBEITER DER BUCHHALTUNG
INTERNAT MITARBEITER INTERMNATIONALES MARKETING
LEITUNG GESCHAEFTSLEITUNG
FPERSOMAL SOMSTIGE MITARBEITER
SYSTEM SYSTEMADMIMISTRATOREN
VERTRIER MITARBEITER DER VERTRIEBSABTEILUNG
=

Selektion | Diruck | Hilte | MHeue Guppe |

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag aus. Der
ausgewahlte Datensatz wird in einem Datensatzfenster angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Die Felder entsprechen denen in der Eingabemaske fiir eine neue Gruppe.

Der Funktionsbereich der Datenbankibersicht enthélt neben den Standardfunktionen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] eine Schaltflache zur erstmaligen Eingabe von Benutzergruppen:

[Neue Gruppe]
Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankiibersicht die Funktion [Neue
Gruppe] an. Dort stehen dann drei Registerkarten fir die Eingabe zur Verfigung:

5.3.1 Registerkarte Benutzergruppen
5.3.2 Registerkarte Funktionsprofil
5.3.3 Registerkarte Datenprofil

Zur Aufnahme von Eintragen in die Datenbank bestatigen Sie in der Eingabemaske mit
[Speichern].
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5.3.1 Registerkarte Benutzergruppen

5.3.1 Registerkarte Benutzergruppen

Nach Anwahl der Funktion [Neue Gruppe] wird zunéchst eine "leere" Registerkarte Benutzergruppen
angezeigt. Sie haben die Mdglichkeit, ein max. 8stelliges alphanumerisches Kiirzel fiir die Gruppe
sowie eine bis zu 40 alphanumerische Zeichen umfassende Bezeichnung der Gruppe anzugeben.

Meuaufnahme Benutzergruppen | X|
Benutzergruppen I FEorftiarsnpratil I [aterEraEtil |

Gruppe I

Bezeichnung I

AnschlieRend driicken Sie auf [Weiter] und kommen zur Registerkarte Funktionsprofil.

5.3.2 Registerkarte Funktionsprofil (Gruppe)

Auf der Registerkarte Funktionsprofil legen Sie fest, auf welche Funktionen eine Benutzergruppe
Zugriff hat. Eine Anderung des Funktionsprofils einer Gruppe wirkt sich automatisch auf alle Benutzer
dieser Gruppe aus.

Ist bereits ein Benutzer / eine Gruppe erfal3t worden, werden Sie bei der Neuaufnahme einer Gruppe
an dieser Stelle zunachst aufgefordert, das Funktionsprofil eines Benutzers oder einer Gruppe
(kenntlich durch ein Sternchen in Klammern hinter dem Gruppenkiirzel (*)) zu Gbernehmen, der (die)
mit seinem (ihrem) bereits erfaRten Funktionsprofil dem neu einzustellenden am nachsten kommt.

Funktionszprohil |

Bitte wahlen Sie einen Benutzer
eine Gruppe auz, um das
Funktionzprafil zu Lbermehmer.

|DokUF) =l
Hile |

Wahlen Sie einen Eintrag aus und bestéatigen Sie mit [OK].

AnschlieRend haben Sie die Mdglichkeit, die Gbernommenen Einstellungen dergestalt anzupassen,
daf das Funktionsprofil fur die neu aufgenommene Gruppe lhren Vorstellungen entspricht.

Markieren ([¥]) und Demarkieren ([Z]) Sie dazu im "Menii-Baum" der Module jeweils durch Anklicken
die Funktionen, auf die die Gruppe Zugriff haben soll oder nicht. Uber Plus ( # ) und Minus ( =)
kénnen Sie "Zweige" des Baumes ein- bzw. ausblenden.

So erhalten in dem folgenden Beispiel die Benutzer der Gruppe "Datenerfassung” nur Zugriff auf das

Modul "Inlandszahlungsverkehr" und dort lediglich auf Funktionen "Zahlungen", "Hilfsdatenbanken"
und "Hilfe".
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5.3.3 Registerkarte Datenprofil (Gruppe)

Meuaufnahme Benutzergruppen

Berutzergruppen  Funkbionsprofil | [ atespmafi

— aruppe
|EFiF.-“-‘-.SSL|I'-I DATEMERFASSUMG

=-[E MCC B azsisrmadul

O Inlandzzahlungswerkehr
[ Datei

Benutzer

[ Zahlungen

[ Hilfzdatenbanken
Wenwaltung

Haben Sie das Funktionsprofil der Gruppe erfal3t, erreichen Sie durch Dricken von [Weiter] die
Registerkarte Datenprofil.

5.3.3 Registerkarte Datenprofil (Gruppe)

Uber diesen Meniipunkt haben Sie die Mdglichkeit -fiir jede Applikation einzeln- sogenannte
Datenprofile anzulegen, d. h. den Zugriff auf bestimmte Daten(-banken) gruppenspezifisch
festzulegen.

Werden von einer Gruppe regelmaRig dieselben Auswertungen fur bestimmte Bankverbindungen,
Betrage usw. durchgefiihrt, ist es sinnvoll, die entsprechenden Selektionskriterien als Profil
standardmé&Rig voreinzustellen.

Bei der Neuaufnahme einer Gruppe werden Sie an dieser Stelle zunachst aufgefordert, das Datenprofil
eines Benutzer oder einer Gruppe (kenntlich durch ein Sternchen in Klammern hinter dem
Gruppenkirzel (*)) zu Gbernehmen, der (die) mit seinem (ihrem) bereits erfalten Datenprofil dem neu
einzustellenden am nachsten kommt.

Datenprohil |

Bitte wahlen Sie einen Benutzer
eine Gruppe auz, um daz
[ aterprafil zu ubernehmen.

NTERNATE]

Hire | [ ok ]

Wahlen Sie einen Eintrag aus und bestéatigen Sie mit [OK].

Anschlie3end haben Sie die Mdglichkeit, die ibernommenen Einstellungen dergestalt anzupassen,
daf das Datenprofil fir die neu aufgenommene Gruppe lhren Vorstellungen entspricht.
Doppelklicken Sie dazu im "Meni-Baum" der Module jeweils auf den MenUpunkt, fir den Sie ein
Datenprofil erstellen mochten. Uber Plus ( # ) und Minus ( =) kénnen Sie "Zweige" des Baumes ein-
bzw. ausblenden.

Im folgenden Beispiel soll ein Datenprofil fir den Menlpunkt "Kontostammdaten" im Basismodul
erstellt werden. Doppelklicken Sie dazu auf den entsprechenden Eintrag im Menid-Baum.

2003 EB 5-6



5.3.3 Registerkarte Datenprofil (Gruppe)

Meuaufnahme Benutzergruppen

Eenutzergruppenl Funktionsprofil  Datenprofil |

— GEruppe
[ERFASSUN  JDATENERFASSUNG

[=1- MCC B asismodul
DL ——
- Banken
i Planungsdaten

In einer weiteren Maske werden Ihnen fir die ausgewahlte Gruppe, die ausgewahlte Applikation
sowie den ausgewdahlten Meniipunkt Selektionsmdglichkeiten angeboten, Uber die Sie den Zugriff bei
Anzeige- und Druckfunktionen fur die gewahlte Gruppe regeln. Nur Datenséatze, die den eingestellten
Bedingungen entsprechen, werden am Bildschirm oder im Ausdruck berticksichtigt.

Das Vorgehen entspricht dem bei der Selektion von Daten Uber [Selektion] (Kapitel 3.3.5.1). (Der
Dialog "Auswahlbedingungen" kann parametergesteuert auf sechs Spalten "erweitert" sein!)

Wenn Sie das Feld "Selektion vorher anzeigen" markieren, wird beim Aufruf entsprechender
Anzeige- und Druckfunktionen innerhalb der Applikation vor dem Ausfiihren dieser Funktionen die
Maske mit den Selektionsbedingungen eingeblendet. Der Benutzer der gewéahlten Gruppe hat dann die
Mdglichkeit, die Selektionsbedingungen zu verandern.

Markieren Sie das Feld nicht, wird die Selektionsmaske vorher nicht mehr eingeblendet. Der
Benutzer kann dann innerhalb der Applikation die Selektionsbedingungen nicht mehr verandern.
Dadurch erhalt er eine (durch die Selektionsbedingungen) eingeschrankte Sicht auf bestimmte
Datensatze.

Haben Sie die Option "Keine Schreibrechte auf Datenbank" aktiviert, erhalt der Benutzer der
gewahlten Gruppe lediglich lesenden Zugriff auf die Datenbanken. Veranderungen kénnen dann nicht
von diesem in die Datenbanken zurtickgeschrieben werden.

Sie sichern Ihre Eintragungen schlief3lich Gber [Datenprofil speichern].

Die festgelegten Selektionskriterien werden bis zur Loschung derselben tber die Funktion
[Bedingungen I8schen] beriicksichtigt.

Erweiterung der Selektionsmaske:

LE™ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie im Basismodul auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter
"Erweiterte Selektionsbox" markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die
Mdglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswahl des Boolschen Operators ODER
erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder
ODER-Verkniupfungen ist die Darstellung komplexer Selektionsbedingungen maéglich.

Beispiel: (Bedingung 1 ODER Bedingung 2) UND
(Bedingung 3 ODER Bedingung 4)
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5.4 Benutzer pflegen

5.4 Benutzer pflegen

Unter dem Menipunkt -Benutzer pflegen- werden die Benutzernamen sowie weitere Daten derjenigen
Benutzer gepflegt, die Zugang zum Programmsystem haben. Méchten Sie benutzerspezifische
Funktions- und Datenprofile festlegen, miissen Sie zunachst einen entsprechenden Benutzer
aufnehmen.

Es ist empfehlenswert, von vornherein zwei Grund-Benutzer im System zu pflegen.

. Zunéchst sollten Sie den Benutzer SYSADMIN in das System aufnehmen, was bereits
geschehen ist, wenn Sie den Erstzugangassistent fiir einen neuen Rechner (s. Kapitel 4.2)
verwendet haben.

Dieser Benutzer fungiert als "Systemadministrator”, dem alle Rechte im System zustehen.
Dementsprechend brauchen Sie fiir diesen Benutzer nicht explizit Zugriffsrechte zu vergeben;
diese werden ihm automatisch vom Programmsystem zugeordnet.

. Der zweite Benutzer sollte der Benutzer STANDARD sein.
Erteilen Sie diesem Benutzer Zugriffsrechte (Funktionsprofil), die als Grundlage (Muster) fir alle
neu aufzunehmenden Benutzer dienen sollen.
Das fur diesen Benutzer vergebene Funktionsprofil kann auf Wunsch als Voreinstellung fir
nachfolgend erfal3te Benutzer lbernommen werden, so daf3 fir neue Benutzer nur noch
individuelle Anderungen am Funktionsprofil durchgefiinrt werden miissen.

Nach Aufruf des Menupunktes -Benutzer pflegen- gelangen Sie zunachst in eine Datenbankiibersicht
mit allen bereits im System gespeicherten Benutzern. Alle wesentlichen Angaben zu diesen Benutzern
wie

. Name

. Sprache

. Gruppe

. Letzter Zugang
. PalRwort seit

. Sperre

. Zeit

. (Konto-)Klasse

werden in Form einer Liste angezeigt.

+ Benutzer 9 [=]
Hams Sprache Gruppe Letzter Zugang Pakwort seit Speme Zeit Klasse
MEIER DE CONTROL | 14.07.99 14.07.99 Mein Ja
MORENO [ ES DATEN Hein Mein 0
MUELLER | DE FINAMZEN [ 14.07.93 14.07.93 Mein Mein D_I
PERCIER [FR INTERMAT Ja Mein 2
SHITH GE INTERMAT | 14.07.99 14.07.99 Nein Nein 2
STAMDARD| DE 01.06.33 01.06.93 Mein Hein 1] LI

Selektion | Diruck | Hilfe | MHeuer Benutzer |

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag aus. Der
ausgewahlte Datensatz wird in einem Datensatzfenster angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Die Felder entsprechen denen in der Eingabemaske fiir einen neuen Benutzer.
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5.4.1 Registerkarte Benutzer

Der Funktionsbereich der Datenbankibersicht enthélt neben den Standardfunktionen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] eine Schaltflache zur erstmaligen Eingabe von Benutzern:

[Neuer Benutzer]
Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer
Benutzer] an. Dort stehen dann drei Registerkarten fur die Eingabe zur Verfigung:

5.4.1 Registerkarte Benutzer
5.4.2 Registerkarte Funktionsprofil
5.4.3 Registerkarte Datenprofil

Zur Aufnahme von Eintragen in die Datenbank bestatigen Sie in der Eingabemaske mit
[Speichern].

5.4.1 Registerkarte Benutzer

Nach Anwahl der Funktion [Neuer Benutzer] wird zunachst eine "leere" Registerkarte Benutzer
angezeigt.

Meuaufnahme Benutzer | X|
Benutzer | FurkkiGrsErofl I [raterEnafi I LCimmits: |

MName I Palwort zeit I
Falwort I Letzter Zugang I
Gruppe I - I Sprache DE =~

Kaontenklazze ID
r Tageszeit r pausiert I gespent
vonIDD:EIEI von [ 270900 x
biz IDD:DD bis {27090 x

Hite | weie |

Der Cursor wurde automatisch auf das Feld "Name" positioniert. Dort tragen Sie den Namen des neu
anzulegenden Benutzers ein.

Nach Eingabe des PaRwortes lassen sich die Zeitabschnitte bestimmen, in denen der Benutzer
Zugang zum System hat.

Méchten Sie den eingegebenen Benutzer einer bestimmten Benutzergruppe mit definierten
Zugriffsrechten zuordnen, so wahlen Sie seine Gruppenzugehérigkeit Gber ein Listenfeld aus. Darin
finden Sie nur Gruppen, die Sie zuvor uber die Funktion -Benutzergruppen pflegen- (s. Kapitel 5.3)
angelegt haben.

Kontenklasse
Es ist ebenfalls mdglich, dem Benutzer die Nutzung einer Kontenklasse zuzuweisen. Das Feld
"Kontenklasse" bestimmt, auf welche Kontostammdaten und damit auch Kontoausztige der
Benutzer Zugriff hat, fur welche Konten er Zahlungsauftrage generieren und Auszugsdaten
abholen darf. Durch die Festlegung von Kontenklassen wird das Programmsystem
"mandantenfahig".

StandardmaRig ist das Feld "Kontenklasse" mit "0" belegt.
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5.4.1 Registerkarte Benutzer

"0" bedeutet: der Benutzer hat Zugang zu allen Konten, allen Auszugsdaten, darf fir alle Konten
Zahlungsauftrage ausfiihren und fur alle Konten Auszugsdaten abholen.

Andern Sie die Vorbelegung von "0" auf einen anderen Wert zwischen "1" und "99", kann der
Benutzer nur Aktionen zu Konten durchfiihren, die ihrerseits mit dieser "Kontoklasse" versehen
sind oder die der Kontoklasse "0" zugeordnet wurden.

' Soll ein Benutzer nur mit den Konten seiner Kontoklasse und denjenigen der Kontoklasse

—— "0" arbeiten kdnnen, darf ihm dariiber hinaus nicht die Zugangsberechtigung zum
Menupunkt -Benutzer- (Zugriffsrecht "Benutzer pflegen" und zur Funktion
[Kontostammdaten] (Zugriffsrecht "Auswertungen / Kontostammdaten") gewahrt
werden. Verfligt ein Benutzer Uber die Zugangsberechtigung zu diesen beiden
Programmfunktionen, kann er jederzeit seine "Kontenklasse" dndern und in den
[Kontostammdaten] den einzelnen Konten andere Kontenklassen zuordnen.
Informationen zur Vergabe von Zugangsberechtigungen erhalten Sie in Kapitel 5.4.2:
Registerkarte Funktionsprofil.

PalRwort seit
Im Feld "PalRwort seit" wird angezeigt, seit wann das aktuelle PalBwort des Benutzers
verwendet wird.

Letzter Zugang
Im Feld "Letzter Zugang" kénnen Sie sehen, wann der Benutzer das letzte Mal Zugang zum
System hatte.

Sprache
Ferner ist es hier moglich die "Sprache”, in der der jeweilige Benutzer das Programm
verwenden soll, festzulegen.
Uber das Meniifeld "Sprache" konnen Sie zwischen verschiedenen Sprachen wahlen, so z. B.:

. DE Deutsch

. GB Englisch

. FR Franzésisch

. NL Niederlandisch
. usw.

Welche Sprachen zur Auswahl angeboten werden, hangt davon ab, welche Sprachmodule von
Ihnen installiert wurden.

Meldet sich der jeweilige Benutzer beim Programmsystem an, so werden alle vom Programm
vorgegebenen Texte (Texte der Benutzeroberflache, Hilfetexte) automatisch in der
benutzerindividuell gewéhlten Sprache vorgegeben.

Steht ein evtl. installiertes Zusatzmodul in der fir den Benutzer eingetragenen Sprache nicht zur
Verfigung, wird ihm dieses Modul in der sog. Default-Sprache angezeigt. Die Default-Sprache
ist in der Regel "Deutsch"; sie kann abhéangig von den lhnen zur Verfiigung gestellten
Installationsdisketten jedoch auch "Englisch" sein.

Tageszeit
Die Rubrik "Tageszeit" nimmt in den Spalten "von" "bis" die Stunden auf, in denen sich der
Benutzer beim System anmelden darf, z. B. von "8.00" Uhr bis "18.00" Uhr. Er wird jedoch nicht
gezwungen, das Programm zu verlassen, wenn die Ende-Uhrzeit erreicht ist.

Pausiert
Bei "Pausiert" kdnnen Sie z. B. eintragen, dal3 der Benutzer zwischen dem 10.07.99 und dem
04.08.99 im Urlaub ist und deshalb in diesem Zeitraum keine Anmeldung durch Ihn beim
System erfolgen darf. Zur Eingabe des Datums steht lhnen ein Kalender zur Verfliigung.
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5.4.2 Registerkarte Funktionsprofil (Benutzer)

Gesperrt
"Gesperrt" bedeutet, dal’ der Benutzer bis auf Widerruf vom Zugang zum System
ausgeschlossen ist.

T Legen Sie keine Eingrenzung in den Rubriken "Tageszeit", "Pausiert" und "Gesperrt" fest, hat
* der Benutzer zeitlich unbegrenzt Zugang zum System.

Anschlieend driicken Sie auf [Weiter] und kommen zur Registerkarte Funktionsprofil.

5.4.2 Registerkarte Funktionsprofil (Benutzer)

Auf der Registerkarte Funktionsprofil legen Sie fest, welche Benutzer welche Programmfunktionen
nutzen durfen.

Ist bereits ein Benutzer / eine Gruppe erfal3t worden, werden Sie bei der Neuaufnahme eines
Benutzers an dieser Stelle zunachst aufgefordert, das Funktionsprofil eines Benutzers oder einer
Gruppe (kenntlich durch ein Sternchen in Klammern hinter dem Gruppenkdirzel (*)) zu Ubernehmen,
der (die) mit seinem (ihrem) bereits erfalBten Funktionsprofil dem neu einzustellenden am nachsten
kommt.

Funktionszprohil |

Bitte wahlen Sie einen Benutzer
eine Gruppe auz, um das
Funktionzprafil zu Lbermehmer.

FlrAMCE | M |

Hite |[ ok ]

Wahlen Sie einen Eintrag aus und bestéatigen Sie mit [OK].

AnschlieRend haben Sie die Mdglichkeit, die Gbernommenen Einstellungen dergestalt anzupassen,
dafR das Funktionsprofil fur den neu aufgenommenen Benutzer lhren Vorstellungen entspricht.
Markieren ([¥]) und Demarkieren ([Z]) Sie dazu im "Menii-Baum" der Module jeweils durch Anklicken
die Funktionen, auf die der Benutzer Zugriff haben soll oder nicht. Uber Plus ( # ) und Minus ( =)
kénnen Sie "Zweige" des Baumes ein- bzw. ausblenden.

So erhélt in dem folgenden Beispiel der Benutzer "Meier" innerhalb des Basismoduls lediglich die
Berechtigung zum Einlesen von Kontoinformationen.
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5.4.3 Registerkarte Datenprofil (Benutzer)

Heuaufnahme Benutzer

Berutzer  Funktionzprofil I =) = o ] I

— Benutzer

IMEIEH

i Diruckpararneter

-[¥] FKontoinformationen einlesen
-[=] Lozchen alter Daten

-[=] Applik.ation entfermnen

Eem ih=ar

Haben Sie das Funktionsprofil des Benutzers erfalit, erreichen Sie durch Driicken von [Weiter] die
Registerkarte Datenprofil.

5.4.3 Registerkarte Datenprofil (Benutzer)

Uber diesen Meniipunkt haben Sie die Mdglichkeit -fiir jede Applikation einzeln- sogenannte
Datenprofile anzulegen, d. h. den Zugriff auf bestimmte Daten(-banken) benutzerspezifisch
festzulegen.

Werden von einem Benutzer regelmaRig dieselben Auswertungen fiir bestimmte Bankverbindungen,
Betrage usw. durchgefiihrt, ist es sinnvoll, die entsprechenden Selektionskriterien als Profil
standardmé&Rig voreinzustellen.

Bei der Neuaufnahme eines Benutzers werden Sie an dieser Stelle zunachst aufgefordert, das
Datenprofil eines Benutzer oder einer Gruppe (kenntlich durch ein Sternchen in Klammern hinter dem
Gruppenkirzel (*)) zu Gbernehmen, der (die) mit seinem (ihrem) bereits erfalten Datenprofil dem neu
einzustellenden am nachsten kommt.

Datenprohil |

Bitte wahlen Sie einen Benutzer
eine Gruppe auz, um daz
[ aterprafil zu ubernehmen.

NTERNATE]

Hire | [ ok ]

Wahlen Sie einen Eintrag aus und bestéatigen Sie mit [OK].

Anschlie3end haben Sie die Mdglichkeit, die ibernommenen Einstellungen dergestalt anzupassen,
dal das Datenprofil fir den neu aufgenommenen Benutzer lhren Vorstellungen entspricht.
Doppelklicken Sie dazu im "Meni-Baum" der Module jeweils auf den MenUpunkt, fir den Sie ein
Datenprofil erstellen mochten. Uber Plus ( # ) und Minus ( =) kénnen Sie "Zweige" des Baumes ein-
bzw. ausblenden.

Im folgenden Beispiel soll Herrn Meier nur eine definierte Ansicht von Planungsdaten gewahrt werden

und daher ein Datenprofil fir den Menlpunkt "Planungsdaten” im Basismodul erstellt werden.
Doppelklicken Sie dazu auf den entsprechenden Eintrag im Meni-Baum.
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5.4.3 Registerkarte Datenprofil (Benutzer)

Meuaufnahme Benutzer

Eenutzerl Funkhonsprafl  ['atenprofil |

— Benutzer

IMEIEH

- MCC Basizmodul
. Kontostammdaten
Banken
& Planungzdaten

= e

In einer weiteren Maske werden Ihnen fir die ausgewahlte Gruppe, die ausgewahlte Applikation
sowie den ausgewdahlten Meniipunkt Selektionsmdglichkeiten angeboten, Uber die Sie den Zugriff bei
Anzeige- und Druckfunktionen fur die gewahlte Gruppe regeln. Nur Datenséatze, die den eingestellten
Bedingungen entsprechen, werden am Bildschirm oder im Ausdruck berticksichtigt.

Das Vorgehen entspricht dem bei der Selektion von Daten Uber [Selektion] (Kapitel 3.3.5.1). (Der
Dialog "Auswahlbedingungen" kann parametergesteuert auf sechs Spalten "erweitert" sein!)

Wenn Sie das Feld "Selektion vorher anzeigen" markieren, wird beim Aufruf entsprechender
Anzeige- und Druckfunktionen innerhalb der Applikation vor dem Ausfiihren dieser Funktionen die
Maske mit den Selektionsbedingungen eingeblendet. Der Benutzer der gewéahlten Gruppe hat dann die
Mdglichkeit, die Selektionsbedingungen zu verandern.

Markieren Sie das Feld nicht, wird die Selektionsmaske vorher nicht mehr eingeblendet. Der
Benutzer kann dann innerhalb der Applikation die Selektionsbedingungen nicht mehr verandern.
Dadurch erhalt er eine (durch die Selektionsbedingungen) eingeschrankte Sicht auf bestimmte
Datensatze.

Haben Sie die Option "Keine Schreibrechte auf Datenbank" aktiviert, erhalt der Benutzer der
gewahlten Gruppe lediglich lesenden Zugriff auf die Datenbanken. Veranderungen kénnen dann nicht
von diesem in die Datenbanken zurtickgeschrieben werden.

Sie sichern Ihre Eintragungen schlief3lich Gber [Datenprofil speichern].

Die festgelegten Selektionskriterien werden bis zur Loschung derselben tber die Funktion
[Bedingungen I8schen] beriicksichtigt.

Erweiterung der Selektionsmaske:

LE™ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie im Basismodul auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter
"Erweiterte Selektionsbox" markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die
Mdglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswahl des Boolschen Operators ODER
erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder
ODER-Verkniupfungen ist die Darstellung komplexer Selektionsbedingungen méglich.

Beispiel: (Bedingung 1 ODER Bedingung 2) UND
(Bedingung 3 ODER Bedingung 4)
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5.4.4 Registerkarte Limits (Benutzer)

5.4.4 Registerkarte Limits (Benutzer)

Tragen Sie auf dieser Registerkarte die benutzerspezifischen Betrags-Limits ein (max. 14 Stellen; 18
Stellen inkl. Punkte, ohne Nachkommastellen) ein. Dabei wird jeweils der Betrag firr IntraCompany-
Uberweisungen bzw. fur iibrige Uberweisungen getrennt erfaf3t.

Benutzer
Berutzer I Funktionsprofil I Datenprofil — Limits |
Benutzer
=
IntraCompany-Ubenveizungen IDEM ID
Ubrige Obenveizungsn IDEM ID
Unterschiiftsklazsen IB - gemeinsam mit & oder E j

gehezul I:ﬁschenl Qruckl Hilfe I Speieherr |

<[

(&~ Beachten Sie bitte...
Unterstitzt das verwendete Zahlungsverkehrs-Modul die Option nicht, bei der Auftragserfassung
zwischen IntraCompany- und tibrigen Uberweisungen zu unterscheiden, werden alle
Zahlungsverkehrsauftrage als Fremduberweisungen interpretiert. Die Eintragung beim Feld
"Ubrige Uberweisungen" ist dann fiir die Uberpriifung des Betrags-Limits relevant.

Sie mussen den Benutzer bestimmten Unterschriftsklassen zuordnen. Das Feld
"Unterschriftsklassen" belegen Sie Uber eine Auswabhlliste. Sie kénnen wahlen zwischen

-B - gemeinsam mit A oder E (Standard), d. h. Berechtigung zur Unterschrift nur zusammen mit A
oder E bis zum Limit-Betrag

-A - gemeinsam mit allen anderen, d. h. Berechtigung zur Unterschrift zusammen mit E, A oder B bis
zum Limit-Betrag

-E - ohne andere, d. h. Berechtigung zur Einzelunterschrift bis zum Limit-Betrag

Zur Aufnahme des Eintrages in die Datenbank bestéatigen Sie die Eingaben mit [Speichern].
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5.5 Neuaufnahme Benutzer mit Assistent E

5.5 Neuaufnahme Benutzer mit Assistent

Um einen Benutzer im System neu aufzunehmen, steht Thnen im Menu -Benutzer- unter dem
Menupunkt - Neuaufnahme Benutzer mit Assistent- eine Assistent zur Verfligung.

L& Beachten Sie bitte:
Der Menupunkt steht lhnen nur dann zur Verfiigung, wenn Sie selbst zur Neuaufnahme von
Benutzern berechtigt sind.

Der Assistent geleitet Sie durch die notwendigen Schritte, die nétig sind, um einen Benutzer neu
aufzunehmen, ihm die entsprechenden Funktions- und Datenprofile zuzuweisen und in die
entsprechenden Bankparameterdateien einzutragen:

1 Neuaufnahme Benutzer mit Assistent
Die bereits im System aufgenommenen Benutzer werden lhnen zunéchst in einem
Ubersichtsfenster angezeigt.
Nach Driicken auf die Schaltflache [Weiter >] wird die Neuaufnahme eines neuen Benutzer iber
die in Kapitel 5.4: Benutzer pflegen beschriebenen Registerkarten durchgefuhrt.

2 BPD-Dateien fur neuen Benutzer importieren
Wenn Sie von lhrer Bank fiir das Verfahren ZVDFU oder MCFT Bankparameterdateien auf
Diskette fir den neuen Benutzer erhalten haben, kdnnen Sie diese an dieser Stelle in das
Programm tbernehmen. Sollte(n) die Diskette(n) dem neuen Benutzer direkt zugestellt werden,
so kann dieser die Bankparameterdateien auch selber bei der ersten Anmeldung importieren (s.
Kapitel 5.6: Erstzugang eines neuen Benutzers). Diese Seite bleibt solange aktiv, wie der Punkt
"BPD-Datei(en) von Diskette(n) Ubernehmen" markiert ist. Wollen Sie keine BPD mehr
Ubernehmen, demarkieren Sie das Kontrollkastchen und driicken auf die Schaltflache [Weiter
>].

3 Neuen Benutzer in FTAM/ FTP-BPD-Dateien eintragen
Nutzen Sie die Verfahren FTAM oder FTP kdnnen Sie in diesem Schritt den neuen Benutzer als
zugriffsberechtigten Benutzer eintragen. Dazu werden Ihnen alle vorhandenen FTAM bzw. FTP-
Dateien angeboten.
Die Zeile "Bank" ist bereits mit der Bezeichnung der jeweiligen BPD belegt. Darliber hinaus ist
das Feld "Interner Benutzer" mit dem Namen des neuen Benutzers geflillt, so wie er im
Programmsystem hinterlegt wurde. In das Feld "Externer Benutzer" tragen Sie die bankseitig
definierte Teilnehmernummer ein, die Sie von der Bank erhalten haben. Darunter ist die
Bezeichnung zu verstehen, unter der der Benutzer auf dem Hostrechner, tber den die FTAM
bzw. FTP-Kommunikation mit der Bank erfolgt, gefthrt wird.
Soll der neue Benutzer in die angebotene Bankparameterdatei eingetragen werden, driicken Sie
bitte die Schaltflache [Benutzer in BPD-Datei eintragen]. Mochten Sie das nicht, wahlen Sie
die Schaltflache [Nicht eintragen].
Den nachsten Schritt erreichen Sie schlieBlich tiber die Schaltflache [Weiter >].

4 Assistent beenden
Alle notwendigen Schritte zur Neuaufnahme eines Benutzers wurden durchlaufen. Nach
Dricken der Schaltflache [Fertig stellen] ist der neue Benutzer vorbereitet und kann sich im
System anmelden (s. Kapitel 5.1: Neuanmeldung eines Benutzers).

Uber die Schaltflache [< Zuriick] kénnen Sie jeweils die Arbeitsschritte zuriickgehen, um ggf.
Anderungen einzugeben.
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5.6 Erstzugang eines neuen Benutzers mit Assistent

Wenn Sie sich mit lnrem neu eingerichteten Benutzernamen erstmals beim Programmsystem
anmelden (s. Kapitel 5.1: Neuanmeldung eines Benutzers), startet der sogenannte
Erstzugangsassistent. Dieser Assistent unterstitzt Sie bei den notwendigen Programmeinstellungen
(DFU-Zugang, Elektronische Unterschrift einrichten etc.).

Sie kdnnen den Assistenten jederzeit abbrechen und beim néchsten Programmstart an der
abgebrochenen Stelle fortflihren.

Mdéchten Sie den Assistenten nicht verwenden, driicken Sie bitte die Schaltflache [Ohne Assistent].
Die entsprechenden Schritte finden Sie im einzelnen beschrieben in folgenden Kapiteln:

- BPD-Datei(en) von Diskette(n) iibernehmen: DFU-Kapitel 3.1: Erstellen einer BPD; BPD kopieren
- Elektronische Unterschrift einrichten: DFU-Kapitel 8.1: EU-Schliisselpaar generieren

Wenn Sie den Assistent nutzen mdchten, geleitet Sie dieser durch die notwendigen Schritte, die beim
Erstzugang eines neuen Benutzers notwendig sind:

1 Erstzugang eines neuen Benutzers
Wenn Sie von lhrer Bank fur das Verfahren ZVDFU oder MCFT Bankparameterdateien auf
Diskette fur den neuen Benutzer erhalten haben, kénnen Sie diese an dieser Stelle in das
Programm Utbernehmen. Diese Seite bleibt solange aktiv, wie der Punkt "Bankparameter-
datei(en) von Diskette(n) Ubernehmen" markiert ist. Wollen Sie keine BPD mehr bernehmen,
demarkieren Sie das Kontrollkastchen und driicken auf die Schaltflache [Weiter >].
Nach Einlegen der Diskette erhalten Sie eine Auswabhlliste der auf der Diskette vorhandenen
Bankparameterdateien angezeigt. Wahlen Sie die gewiinschte(n) Datei(en) aus und bestétigen
Sie mit [OK].

2 Elektronische Unterschrift einrichten
An dieser Stelle kdnnen Sie die Elektronische Unterschrift vorbereiten. Dazu wird ein
Schlusselpaar fur die Elektronische Unterschrift generiert und die entsprechenden DFU-Auftrage
koénnen zur Bank versandt werden, um lhren Schliissel bei der Bank einzurichten. Markieren Sie
zur Einrichtung der Elektronischen Unterschrift das Kontrollkastchen "Elektronische
Unterschrift einrichten” und driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >]. Folgen Sie dann den
weiteren Anweisungen (s. DFU-Kapitel 8.1: EU-Schliisselpaar generieren).

3 Initialisierungsauftrage fur Banken ohne EU einrichten
Bei Banken, bei denen Sie nicht das Verfahren der Elektronischen Unterschrift nutzen, kann es
bei einigen DFU-Verfahren notwendig sein, Initialisierungsauftrage per Post zu verschicken.
Damit Ihr Zugang zum Banksystem von der Bank freigeschaltet werden kann, kénnen Sie die
notwendigen Initialisierungsautrage an dieser Stelle generieren und direkt versenden. Markieren
Sie dazu das Kontrollk&stchen "Initialisierungsauftréage einrichten" und driicken Sie auf die
Schaltflache [Weiter >].

4 Assistent beenden
Alle notwendigen Schritte des Assistenten wurden durchlaufen. Nach Driicken der Schaltflache
[Fertig stellen] ist der Assistent beendet und wird nicht mehr aufgerufen.

Sollten Sie einige Funktionen im Assistent noch nicht durchgefiihrt haben und wollen diese
spater mit Hilfe des Assistenten nochmals aufrufen, dann schliel3en Sie bitte dieses Fenster
ohne Dricken der Schaltflache [Fertig stellen]. Es wird dann beim nachsten Programmstart
nochmals der Assistent aufgerufen und Sie kdnnen die noch nicht durchgefiihrten Aktionen
nachholen.

Uber die Schaltflache [< Zuriick] kénnen Sie jeweils die Arbeitsschritte zuriickgehen, um ggf.
Anderungen einzugeben.
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6 Verwaltung

Unter dem Menipunkt -Verwaltung- werden wichtige Programmparameter gesetzt, geléscht, geandert.

Weiter erfolgt hiertiber die Sicherung der Datenbanken, der Aufruf von Protokollfunktionen und
Protokollausdrucken, die Steuerung der Weiterverarbeitungsdateien usw.

Zur Zeit stehen folgende Mentpunkte zur Auswahl zur Verfligung:

. Auftragsarten

. Automat pflegen

. Beliebige Textdatei anzeigen

. Vorbereitete Druckauftrage

. Import/Export

. Systemparameter

. Systemparameter Cashmanagement
. Protokolle

. Datenintegritat testen

. Datensicherung

6.1 Systemparameter

Uber den Meniipunkt -Systemparameter- geben Sie Programmeinstellungen vor, die das Basismodul
und eventuell weitere installierte Module betreffen.

Wegen der Vielzahl der einzustellenden Parameter sind diese auf mehreren Registerkarten verteilt.

Die Funktionen der Parameter auf den folgenden Registerkarten

6.1.1 Registerkarte Allgemein

6.1.2 Registerkarte Programm

6.1.3 Registerkarte Farbeinstellungen
6.1.4 Registerkarte Pflichtfelder

sind in den nachfolgenden Kapiteln beschrieben. Klicken Sie zur Anwahl der entsprechenden
Registerkarte auf den Reiter am oberen Rand der Karte.

2003 EB 6-3



6.1.1 Registerkarte Allgemein

6.1.1 Registerkarte Allgemein

Spstemparameter |
Fflichtfelder / Schriftauzwahl | Lirnitz
Allgemein | Programm | Farbeinztellungen

— Benutzerzpezifische Farameter
Endlozzchleife bei Mewaufnahme | Immer

Logo

Emmeiterte Selektionsbos

Funktionzmen

£eichenzatzprufung wahrend der Efazsung auzzchalten

— Syetemadministrator Parameter
Paiwarkgliltigkeit in Tagen 000

Mindestlange Paliwart

FPaiwarthiztarie pflegen
Hintergrundhbild
2 Benutzer fur Adminiztration

?I‘I?I‘I‘“‘ il B kLR

Devizendarztellung inwvers

Dk, |

speichen |

Benutzerspezifische Parameter:

Endlosschleife bei Neuaufnahme

Uber eine Auswabhlliste legen Sie fest ob und bei welchen Neuaufnahmen von Daten diese in
einer Endlosschleife erfolgen soll. Endlosschleife bedeutet in diesem Fall, daf3 nach
Abspeichern eines Datensatzes die Maske zur Erfassung eines weiteren Datensatzes immer
wieder angeboten wird.
Sie wahlen zwischen:

- Immer

- Nur bei Massendatenbanken

- Nie
Wabhlen Sie "Nur bei Massendatenbanken" wird Ihnen die Neuaufnahme nur bei den
Auftragsdatenbanken der installierten Module, z. B. des 1ZV in einer Endlosschleife angeboten.
Bei der Auswahl "Immer" wird daneben auch die Neuaufnahme in Hilfsdatenbanken endlos
fortgesetzt. Bei "Nie" erfolgt die Neuaufnahme von Daten nicht in einer Endlosschleife.
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Logo
Im Grundbildschirm kann das Logo der Bank angezeigt werden, die lhnen das Programmsystem
zur Verfigung gestellt hat. Soll das Logo nicht angezeigt werden, lassen Sie die Voreinstellung
"leer" bestehen; andernfalls markieren Sie das Feld mit einem "Kreuz".

Erweiterte Selektionsbox
Wenn Sie den Parameter markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die
Mdoglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswahl des Boolschen Operators ODER
erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder
ODER-Verkniupfungen ist die Darstellung komplexer Selektionsbedingungen méglich.

Funktionsmenu
Windows-Programme werden in der Regel mit der Maus bedient. Sollten Sie tiber keine Maus
verfligen oder diese voriibergehend defekt sein, kdnnen Sie trotzdem die Funktionen der
Symbolleiste (Iconleiste) auswahlen. In diesem Fall markieren Sie den Parameter
"FunktionsMenu". In die Menuleiste wird der Menipunkt -Funktionen- eingefligt, die Sie Gber die
Tastenkombination <Alt><F> anwéhlen kénnen. Der Menupunkt -Funktionen- enthéalt alle tiber
die Symbolleiste anwahlbaren Programmfunktionen.

L& Beachten Sie bitte ...
Die uber den Menupunkt -Funktionen- aufrufbaren Funktionen sind abhangig von dem
dem Benutzer erteilten Funktionsprofil (s. Kapitel 5.3.2: Registerkarte Funktionsprofil).

Zeichensatzprifung wahrend der Erfassung ausschalten
Durch Markieren dieses Parameters kdnnen Sie die Zeichensatzpriifung ausschalten, die z. B.
die Eingabe von Buchstaben in Betragsfelder bereits bei der Erfassung verhindert. Andernfalls
erfolgt diese Priifung erst beim Abspeichern des Datensatzes.

Systemadministrator Parameter:

PaRwortgultigkeit in Tagen
Uber diesen Parameter wird der Giiltigkeitszeitraum der benutzerindividuellen ZugangspalRworte
vorgegeben. In das entsprechende Eingabefeld tragen Sie die Anzahl der Tage ein, die ein
PaRwort Gultigkeit haben darf. Nach Ablauf dieses Zeitraums wird der Benutzer automatisch,
solange bis er ein neues PalRwort vergeben hat, bei jeder Programmanwabhl erneut aufgefordert,
sein Zugangspafiwort zu wechseln. Wird die Anzahl Tage auf "0" gesetzt, ist ein Wechsel des
Palwortes nicht erforderlich.

Mindestlange PalRwort
Uber diese Option konnen Sie festlegen, ob Sie fur die im System verwendeten PaRworter eine
Mindestlange (max. 9 Stellen) vorgegeben wollen.

Méchten Sie diesbeziiglich keine Vorgaben machen, lassen Sie den defaultm&Rigen Eintrag auf
0 (Null) stehen. Ansonsten kénnen Sie hier bis zu 9 Stellen vorgeben.

Aus Sicherheitsgriinden ist es immer sinnvoll ein PalBwort zu wahlen, das aus mehreren Zeichen
besteht, da dies eine Vielzahl von Kombinationsmd&glichkeiten bietet.

PalRworthistorie pflegen
Haben Sie diesen Parameter aktiviert, wird eine Liste mit bis zu 10 der zuletzt eingegeben
PaRworter gepflegt. Eine Eingabe von in der Liste bereits vorhandenen PaRwértern ist dann
nicht moglich. Bei dariiberhinausgehenden Eingaben wird jeweils das alteste Palwort wieder
aus der Liste entfernt.

Hintergrundbild
Uber diese Funktion kénnen Sie ein Hintergrundbild auf dem Grundbildschirm anzeigen lassen.
Dieses Bild kann als beliebige BMP-Datei hinterlegt werden, die sich im Verzeichnis DAT unter
dem Namen INTPIC.BMP befinden muf3.
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LE™ Beachten Sie bitte...
daf Bildanzeigen immer speicherintensiv sind und somit die Performance des
Programmes darunter leiden kann.

2. Benutzer fur Administration
Bei Aktivierung dieses Parameters kénnen die Funktionen der Menipunkte -Verwaltung-/-
Systemparameter-, -Benutzer-/-Benutzergruppen-, -Benutzer-/ -Verwaltung-, -Benutzer-/-
Funtionsprofil- bzw. -Benutzer-/-Datenprofil- nicht ohne eine weitere Benutzer- und
Palwortabfrage erreicht werden. Der 2. Benutzer mul3 Uber Administratorrechte verfigen. Beim
Benutzer admin2 unterbleibt die erneute Benutzer- und PaR3wortabfrage.

Devisendarstellung invers
Uber diesen Parameter kénnen Sie angeben, ob Sie Devisenkurse wie friher (bis 31.12.1998)
oder der heute Ublichen "inversen" Darstellung sehen und pflegen méchten (in der zentralen
Hilfsdatenbank Devisen).
Seit dem 01.01.1999 liefern die Banken in den Euro-Teilnehmerlandern die Devisenkurse
anders als friiher. Zum einen wird der Euro neue Bezugswéahrung und zum anderen erscheint
der Kurs in umgekehrter Darstellung ("invers").
Statt wie friher den Preis der Fremdwahrung in der Basiswéahrung (z. B. in Deutschland DEM)
anzugeben (1 USD = 1,66 DEM, 100 FRF = 29,76 DEM, 1000 ITL = 1,01 DEM, 100 JPY = 1,42
DEM, 1 EUR =1,96 DEM etc.) [ = Preisnotierung], wird nun angegeben, wieviel man an
Fremdwahrung fir die Basiswahrung (im Bereich der Europaischen Wahrungsunion fiir 1 Euro)
bekommt [ = Mengennotierung].
Bei dieser "inversen" Darstellung wird kein Wahrungsfaktor beriicksichtigt, d. h. alle Preise
werden immer fir 1 Euro angegeben (1 EUR = 0,85 USD, 1 EUR = 108,46 JPY).
Die Bezugswahrung (Euro) selbst muf3 nicht angegeben werden, sondern ergibt sich
automatisch aus den Kursen (sie selbst hat den Kurs 1).

Wenn Sie diesen Parameter markieren, sehen und bearbeiten Sie nur Kurse in der "inversen"
Darstellung; lassen Sie den Parameter unmarkiert, erhalten Sie die "klassische" (friher tbliche)
Darstellung zur Anzeige und Pflege der Devisenkursdaten.

NTFS-Security aktivieren
Uber diesen Meniipunkt wird der Sicherheitszugang fiir das Programm im Rahmen der NTFS-
Security definiert. NTFS ist die Abkiirzung fur das New Technology File System von Microsoft.
Uber NTFS wird der Zugriff auf groRe Datentrager und die darauf aufbauende Uberwachung von
zugeordneten Benutzerprofilen gesteuert. Auf diese Weise kdnnen unternehmenswichtige Daten
vor unberechtigten Zugriffen geschitzt werden.

L& Beachten Sie bitte:
Die Konfiguration und Aktivierung der NTFS-Security darf nur von einem autorisierten Benutzer
ausgefihrt werden. Dies ist in der Regel Ihr Netzwerkadministrator, der auch fir die Einrichtung
des Programms zustandig ist. Sie haben aber auch die Moglichkeit, die NTFS-Einrichtung durch
einen Omikron-Mitarbeiter vornehmen zu lassen.

Grundsatzlich wird neben Benutzern vom Typl, die Zugriff auf das Programmverzeichnis haben und
das Programm starten konnen, ein Netzwerkbenutzer vom Typ 2 definiert, der auch Zugriff auf die
Datenverzeichnisse hat. Dieser Benutzer kann hier nach Anklicken des Parameters mit Eingabe des
Benutzernamens sowie seines Passwortes (zur Sicherheit ist eine wiederholte Eingabe notwendig)
hinterlegt werden. Das Programm loggt sich dann beim néachsten Programmstart mit dieser Benutzer-
ID ein und erhalt Zugriff auf die Datenverzeichnisse.

Benutzer IADMINISTHATDH

Pazswart

Passwortwiederhalung
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Spstemparameter |
Fflichtfelder / Schriftauzwahl | Lirnitz
Allgemein Programm | Farbeinztellungen

— Benutzerspezifizche Parameter
Anzahl DFU-ersuche

DFU automatisch starten
Anmeldung nach Automat
Ducken im Autormat

— Info- und Pratokollmanager

ﬁ‘
TR

Irfo- und Pratokollmanager starten

D' ateitypen hierzu I j I j I j I

Lozchen won IPM-Eintragen nach wiewviel Tagen

L4

— Systemadrministrator Parameter
Lozchen erfolgreicher DF U -&uftrage

B ankparameterdateien auch won Diskette abfragen

— Protokolle
Frotokolle sicherm T aglich

Lozchen Protokalle in wieviel Tagen 93

Flikren des Systempratokolls
FPflichtauzdruck Protokolle

W

Qruckl Hilfe: | speichen I

Benutzerspezifische Parameter:

Anzahl DFU-Versuche
Uber diesen Parameter legen Sie fest, wieviele Versuche der DFU-Automat im Fehlerfall
insgesamt zur Ausfiihrung eines DFU-Auftrages vornehmen soll, bevor dieser Auftrag
abgebrochen wird. Ist der Parameter auf "0" gesetzt, werden standardmafig funf Versuche
unternommen.

DFU automatisch starten
DFU-Auftrage kénnen in DAD’s (DFU-AuftragsDateien) zur Ausfilhrung zu einem bestimmten
Zeitpunkt bzw. zur sofortigen Ausfiihrung eingestellt werden. Wenn Sie den Parameter "DFU
automatisch starten" aktiviert haben, wird immer dann, wenn eine Datei aus einer DAD fallig ist,
diese auch ausgefiihrt. Die DFU-Prozesse werden - unabhangig von lhrer aktuellen Tatigkeit im
Programm - aufgerufen. Es entfallt das manuelle "AnstoRen" der DFU zu einem bestimmten
Zeitpunkt. Kennzeichen dafiir, daR die DFU-Prozesse automatisch aufgerufen werden, ist die
DFU-Zeile unterhalb der Iconleiste. Der DFU-Zeile entnehmen Sie, ob sich eine DAD in
Bearbeitung befindet und welche DAD wann als nichstes abgearbeitet werden soll.

Uber [Stop] schlieRen Sie das DFU-Fenster. Das Betétigen von [Stop] bedeutet aber auch, daR
nur noch der im gerade in Ausfiihrung befindliche Auftrag per DFU iibertragen wird.
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Alle nachfolgenden Auftrage und auch die als nachstes zur Ausfilhrung anstehenden DAD's
werden nicht abgearbeitet.

Mehr zur DFU erfahren Sie in den Erlauterungen zum DFU-Modul in Kapitel 7.3: DFU
ausfuhren.

Anmeldung nach Automat
Soll das Programm nach Ausfiihrung eines timergesteuerten Programmestarts (Programmstart
mit Parameter /A, vgl. Kapitel 4.3: Programmestart) und Ablauf der tiber -Automat pflegen-
eingestellten automatischen Prozesse in der Legitimierungsmaske "stehen" bleiben, markieren
Sie das Feld mit einem Haken. Lassen Sie das Feld unausgefillt, kehrt das Programm nach
dem timergesteuerten Programmstart und Ablauf der automatischen Prozesse zum
Grundbildschirm zurick.

Drucken im Automat

Wenn Sie diesen Parameter markiert haben, werden lhre Druckauftrdge automatisch, in einem
Rhythmus lhrer Wabhl, ausgefiihrt (s. dazu Kapitel 6.8: Vorbereitete Druckauftrage).

Info- und Protokoll-Manager:

Info- und Protokollmanager starten
Wenn Sie diesen Parameter markieren, wird der Informations- und Protokollmanager zum
Programmstart gestartet. Uber die vier Auswahlfelder legen Sie fest, welche Dateitypen im IPM
angezeigt werden sollen. Informationen zum IPM (Informations- und Protokollmanager) finden
Sie in Kapitel 6.3: Informations- und Protokollmanager).

Sie tragen anhand der Uber -Auftragsarten- in Ihrem System vorhandenen Auftragsarten (=
Dateitypen) (s. Kapitel 6.4) dasjenige Kirzel ein, das in der Maske zu den Auftragsarten an
erster Stelle steht, z. B. DDG fiir Devisenauftragsbestatigungen oder DMI fir
Devisenmarktinformationen. Der eingetragene Dateityp wird - sofern er von Ilhrem Kreditinstitut
zum Abholen zur Verfigung gestellt wird - dann im IPM zu Kontroll- bzw. Auswertungszwecken
angezeigt.

Loéschen von IPM-Eintragen nach wieviel Tagen?

Das entsprechende Eingabefeld nimmt eine maximal 4stellige Zahl auf, die die Anzahl der Tage
angibt, die ein Eintrag im Informations- und Protokollmanager vorgehalten werden soll.

Systemadministrator Parameter:

LE™ Beachten Sie bitte:
Die folgenden Parameter, die in einer Netzwerkversion fir alle Rechner Giiltigkeit haben,
werden nach einer Anderung an den PCs, die nicht die Anderung veranla3t haben, erst dann
aktiv, wenn das Programmsystem dort neu gestartet wurde.

Loschen erfolgreicher DFU-Auftrage
Legen Sie hier fest, ob nach erfolgreicher Durchfiihrung eines Auftrages per DFU dieser Auftrag
aus dem System geléscht werden soll.

Bankparameterdateien auch von Diskette abfragen
Ob die Abfrage nach den Bankparameterdateien auch von Diskette erfolgen soll, kbnnen Sie
Uber diesen Parameter festlegen. Wird der Parameter gesetzt, fordert Sie das Programm bei
Abfragen der Bankparameterdateien zunachst auf, eine Diskette mit BPDs in das
Diskettenlaufwerk einzulegen. Nach Bestatigung tiber [OK] sehen Sie in einem Auswahlfenster
alle auf der Diskette vorhandenen BPDs und daruber hinaus auch die im Unterverzeichnis
.\DAT des Basismoduls gespeichert BPDs. BPDs auf der Diskette sind durch die Voranstellung
des Laufwerksbuchstaben gekennzeichnet.
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Protokolle:

Protokolle sichern
Uber ein Listenfeld kénnen Sie hier angeben, ob nie, taglich oder monatlich eine Sicherung der
Protokolldateien (*.PTK) in ein spezielles Unterverzeichnis von \MCCWIN\DAT erfolgen soll.
Der Name des Unterverzeichnisses wird gebildet aus dem Kiirzel PT und der Tagesangabe des
letzten Programmaufrufs (z. B. MCCWIN\DAT\PT000501). Ist hier -taglich- eingestellt, kbnnen
die Protokolle nach einer auf der Registerkarte Allgemein Gber den Parameter "Léschen
Protokolle in wieviel Tagen" erfaBten Frist geldscht werden (s. Kapitel 6.1.1).

Loschen Protokolle in wieviel Tagen
Stellen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die vom System tageweise (vgl. Parameter "Protokolle
sichern" auf der Registerkarte Programm; s. Kapitel 6.1.2) erstellten Protokolle (z. B. das
Systemprotokoll) automatisch geléscht werden sollen. Tragen Sie hier eine "0" (Null) ein, so
erfolgt keine automatische Léschung. Mit dem nachfolgenden Parameter kénnen Sie
sicherstellen, daf? keine Protokolle geléscht werden, die Sie nicht auch ausgedruckt haben.

Fuhren des Systemprotokolls
Sie "kreuzen an", ob das Systemprotokoll gefiihrt werden soll. Das Systemprotokoll enthalt
wichtige Daten zur Auswertung von Programm- / Bearbeitungsschritten und kann zur
Fehleranalyse herangezogen werden.

Lassen Sie das Eingabefeld "leer", wird kein Systemprotokoll erstellt. Wir empfehlen Ihnen
jedoch, die Erstellung eines Systemprotokolls festzulegen.

Pflichtausdruck Protokolle
Im MenUpunkt -Protokolle- / -Ansehen- wird in der Regel nachgefragt, ob das angezeigte
Protokoll bei Verlassen der Anzeigefunktion geléscht werden soll. Diese Abfrage wird
unterdriickt, wenn Sie den Parameter "ankreuzen". Die Loschung eines Protokolls kann dann
nur nach erfolgter Druckausgabe Uber den Menipunkt -Protokolle- / -Drucken- nach erneuter
Abfrage durchgefihrt werden.
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6.1.3 Registerkarte Farbeinstellungen

6.1.3 Registerkarte Farbeinstellungen

Auf dieser Registerkarte nehmen Sie wesentliche Farbeinstellungen fiir Schrift- und Hintergrundfarben
des Programms vor. Sie haben damit die Moglichkeit, die Farbdarstellungen fiir Datenbankiibersichten
und Selektionslisten nach lhren Wiinschen zu gestalten.

Spstemparameter |
Pllichtfelder / 5 chriftauswahl | Limits |
Allgemein | Programm Farbeinztellungen

— D atenbankLiberzicht

Farbauzwahl Lberschriften Textfarbe

Hintergrundfarbe

Aktive alternierende feile

Alternierende Zeile

Farbauswahl Hintergrund

Farbauzwahl altermierende Leile

Aktive Feile

Farbauswahl aktive Zeile

Earbauzwahl Schft Datenzatze Standardeinstelungen |

— Selektionzlizten

Farbauswahl Uberschriften Textfarbe

Hintergrundfarbe

Alktive alternierende feile

Alternierende Feile

Farbavuzwahl Hintergrund

Farbauzwahl altermierende Leile

Alktive Feile

Farbauzwahl aktbive Zeile

Farbauzwahl Schrift Datenzatze

Standardeinstelungen |

Qruckl Hilfe: | speichen |

Die Datenbankiibersicht ist die Ubersicht, die Sie als erstes beim Aufruf einer Funktion, z. B.
Umséatze, sehen (vgl. Kapitel 3.3.3: Datenbanktibersicht).

Eine Selektionsliste wird dagegen immer dann aufgerufen, wenn Sie innerhalb der Neuaufnahme
eines Datensatzes in eine Datenbank mittels des [?] auf die Eintrage einer anderen Datenbank
zugreifen méchten (vgl. Kapitel 3.3.5.3: Datenbankgestiitzte Eingabe tber [?]).

Sie haben jeweils uber funf Schaltflachen die Moglichkeit, Farbeinstellungen fur bestimmte
Fensterelemente vorzunehmen. Die Anderungen werden lhnen anschlieRend in dem Fenster neben
den Schaltflachen dargestellt, um lhnen einen Eindruck von den gemachten Einstellungen zu
vermitteln.

Zur Farbauswahl driicken Sie die jeweilige Schaltflache und wéahlen dann die gewiinschte Farbe aus
einer Palette von Grundfarben oder aus benutzerdefinierten Farben aus. Um benutzerdefinierte Farben
auswahlen zu kénnen, mussen Sie zunachst Farben Ihrer Wahl im Farbspektrum mittels Fadenkreuz
selektieren und Uber die Schaltflache [Farbe hinzufliigen] in die Palette der benutzerdefinierten
Farben aufnehmen.

2003 EB 6-10



6.1.3 Registerkarte Farbeinstellungen

Welche Elemente im einzelnen beeinflut werden, wird kurz im Folgenden beschrieben:

[Farbauswah! Uberschriften]
Uber diese Schaltflache bestimmen Sie die Textfarbe von Uberschriften im Bereich oberhalb der
eigentlichen Anzeige der Datensatze bzw. von Trennlinien.

[Farbauswahl Hintergrund]
Hier bestimmen Sie die Hintergrundfarbe der Datenbankibersicht bzw. Selektionsliste. Bei aktiven
Zeilen entspricht die Textfarbe der hier eingestellten Hintergrundfarbe.

[Farbauswahl alternierende Zeile]

Uber diese Schaltflache nehmen Sie die Auswahl der Hintergrundfarbe der alternierenden Zeile vor.
Diese wird im Wechsel mit der Giber [Farbauswahl Hintergrund] gewahlten Farbe zur Darstellung von
Datensatzen benutzt. Bei aktiven alternierenden Zeilen entspricht die Textfarbe der hier eingestellten
Hintergrundfarbe.

[Farbauswahl aktive Zeile]
Hier nehmen Sie die Farbauswahl des Hintergrundes der aktiven Zeile und der aktiven alternierenden
Zeile vor.

[Farbauswahl Schrift Datensétze]
Mit dieser Schaltflache legen Sie die Schrift der nicht aktiven Zeilen fest.

LE™ Beachten Sie bitte:
Die méglichen Hintergrundfarben sollten bewuf3t hell und die Schriftfarben dunkel gewahlt
werden, um einen ausreichenden Farbkontrast zu gewahrleisten.

Sie markieren die gewiinschte Farbe durch "Anklicken". Nach Driicken von [OK] wird die Anderung im
Anzeigefenster dargestellt.

Uber die Schaltflache [Standardeinstellungen] kénnen Sie Anderungen der Farbeinstellungen auf die
ursprunglichen Einstellungen zurticksetzen.

Speichern Sie abschliel3end die gewahlten Farbkombinationen durch Driicken der Schaltflache
[Speichern].
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6.1.4 Registerkarte Pflichtfelder / Schriftauswabhl

6.1.4 Registerkarte Pflichtfelder / Schriftauswahl

Wenn Sie das Kontrollkdstchen "Pflichtfelder farbig hinterlegen” markiert haben, werden lhnen im
Programm in den entsprechenden Eingabemasken (Hilfsdatenbanken, Zahlungseingabe) z. B.
samtliche Pflichtfelder, d. h. Felder die Sie ausfillen missen, farbig hinterlegt angezeigt.

Systemparameter |
Allgemein | Programm | Farbeingtellungen
Ptlichtfelder # Schnftauzwahl I Lirnitz

W ‘Pilichtfelder farbig hinterleger

— Pflichtfelder
Farbauzwahl Pflichtfeld-Hintergrund |
Cmikron Systembaus Standardeinztellungen |
—"Weiche Plichtfelder
Farbauzwahl Pilichtfeld-Hintergrund fur weiche Pilichtfelder |
Omikran Systemhauz Standardeinztelungen |

— Uberschritten der Fiegisterkarten

Farbauswahl fiir die Oberschriften von umvollstandigen Begisterkarten |

Omikron Systembaus Standardeinztellungen |

— Schriftauzwahl

Schriftauswahl fur D atenbankiibersichten |

Qruckl Hilfe: | SperEhen I

Folgende Felder bzw. Uberschriften kénnen Sie optisch hervorheben:

Pflichtfelder

Pflichtfelder sind Felder, die gefillt werden missen, damit ein entsprechender Datensatz Uberhaupt
abgespeichert werden kann.

Sie sollten zur besseren optischen Kennzeichnung daher mit einer Warnfarbe wie z. B. "Rot"
gekennzeichnet werden.

Typische Pflichtfelder sind z. B. die Betragsfelder in Zahlungserfassungsmasken:

il Zahlbetrag

: E
' j |5,|:||:| j
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6.1.4 Registerkarte Pflichtfelder / Schriftauswabhl

Weiche Pflichtfelder

Sogenannte weiche Pflichtfelder miissen nicht ausgefillt sein, damit der Datensatz abgespeichert
werden kann. Sie kdnnen einen Datensatz ohne gefillte weiche Pflichtfelder abspeichern und diese zu
einem spateren Zeitpunkt fillen, weil z. B. zum jetzigen Zeitpunkt bestimmte Informationen noch nicht
vorliegen. Dieser Datensatz ist aber insofern noch unvollstandig, daf? er nicht freigegeben und
weiterverarbeitet werden kann.

Im folgenden Beispiel sehen Sie neben dem Pflichtfeld "Auftraggeber" (Farbe "Rot") das Feld
"Kontencode" als weiches Pflichtfeld (in diesem Fall in der Farbe "Mint"):

Fuftraggeber Auftra

) R

Kantencode Bankle

Uberschriften unvollstandig ausgefullter Registerkarten

Da die Registerkarten in der Regel als Stapel Ubereinanderliegen und nur jeweils die Reiter der Karten
bzw. die oberste Registerkarte zu sehen ist, kénnen Sie als optischen Hinweis darauf, dal3 sich auf
verdeckten Registerkarten noch nicht gefiillte Pflichtfelder befinden, die Uberschriften auf diesen
Reitern farblich markieren.

Im folgenden Beispiel einer Zahlungserfassungsmaske zeigt die rote Farbe der Uberschriften an, dal
sich auf den Registerkarten "Zahlungen" und "Begtinstigter" noch nicht ausgefiillte Pflichtfelder
befinden:

Meuaufnahme Einzelauftrage

Zahlungen I Beglinstigter
Interne Felder I FiBu-Draten

| p—

Zur Farbauswabhl driicken Sie jeweils die Schaltflache [Farbauswahl ...] und wahlen dann die
gewunschte Farbe aus einer Palette von Grundfarben oder aus benutzerdefinierten Farben aus.

Sie markieren die gewiinschte Farbe durch "Anklicken". Nach Driicken von [OK] wird die Anderung im
Anzeigefenster dargestellt.

Uber die Schaltflache [Standardeinstellungen] kénnen Sie Anderungen der Farbeinstellungen auf die
urspringlichen Einstellungen zurticksetzen.

Schriftauswahl fur Datenbanktbersichten

Uber diese Schaltflache kénnen Sie eine Schriftart auswéahlen, die in den Datenbankiibersichten
verwendet werden soll. Nach Driicken der Schaltflache wird Ihnen eine Liste der verfligbaren
Schriftarten angezeigt, aus der Sie die gewtinschte Schriftart auswahlen. AnschlieBend bestatigen Sie
Ilhre Wahl mit [OK].
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6.1.5 Registerkarte Limits (Zusatzmodul)

6.1.5 Registerkarte Limits (Zusatzmodul)

Die Registerkarte Limits kann nur dann ausgewahlt werden, wenn auch das Zusatzmodul
"Limits" installiert wurde.

Einzelheiten zum Umfang des Zusatzmoduls und zum Verfahren der Limit-Prifung finden Sie
am Ende dieses Kapitels.

Systemparameter |
Allgemein I Programm I Farbeingtellungen |
Fflichtfelder # Schriftauzwahl Lirnitz

— Baziswahrung fur Limitberechnung

— Betragzermittiung flir Limitprifungen

Pro Auftrag

— Erfarderliche elektronizche Unterzchriften

[
fiir IntraCompany-Lberweizungen I Eine - I

fiir Librige Ubenaeisungen e hd

— Grenzbetrag fir verteilke Lnterschiift

{DER [10.000.000

Diruck, | Hilfe: SperEhen

Basiswahrung fir Limitberechnung:

Das Feld "Basiswahrung" filllen Sie Uber eine Listbox, die den dreistelligen ISO-Wahrungscode
und die Wahrungsbezeichnung aus der Hilfsdatenbank Devisen enthalt. Sie wahlen die
Basiswahrung durch Anklicken mit der Maus oder durch Cursorpositionierung und
anschlieRende Bestatigung mit der TAB-Taste. Diese Basiswéahrung ist dann bei der Erfassung
der Benutzer-Limits als Vorbelegung sichtbar.

Die Limit-Betrage werden in dieser Basiswéahrung gefiihrt. Zahlungen in Fremdwahrungen
werden fiir die Limit-Uberpriifung in die Basiswahrung konvertiert.

Die Umrechnung der Fremdwahrungs-Betrage in die Basiswéahrung erfolgt aufgrund der
Angaben in der Hilfsdatenbank Devisen.

Mit der hier ausgewahlten Wahrungsbezeichnung bestimmen Sie auch die Wahrung des in
einem gesonderten Feld einzutragenden Grenzbetrages fur die verteilte Unterschrift.
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6.1.5 Registerkarte Limits (Zusatzmodul)

Betragsermittlung fiir Limitprifungen:

Hier geben sie an, auf welcher Datengrundlage die Uberpriifung des Limits erfolgen soll.
Sie haben die Moglichkeit, Uber eine Listbox auszuwéhlen, ob die Uberprifungen

- pro Auftrag (Standard) oder
- pro Sammelauftrag oder
- pro Zahlungsverkehrsdatei

erfolgen sollen.

Wahlen Sie die Option "pro Auftrag", werden die einzelnen Auftragsbetrage jeweils mit dem
individuellen Betrags-Limit verglichen. Sollte auch nur ein einziger Auftragsbetrag das Betrags-
Limit Uberschreiten, wird die gesamte Datei von der Unterschriftsleistung zurtickgewiesen.
Wahlen Sie die Option "pro Sammelauftrag"”, werden jeweils nur die Summen der
Sammelauftrage gegen das individuelle Betrags-Limit gecheckt. Es kénnen also durchaus
samtliche Betrage innerhalb des Betrags-Limits liegen, so dal3 bei der Wahl der Option pro
Auftrag die Datei problemlos unterschrieben werden kénnte. Durch Summierung der
Einzelbetrage liegen diese bei der Option pro Sammelauftrag jedoch oberhalb des Betrags-Limit
und die Datei wird dann abgewiesen.

(&~ Beachten Sie bitte ...
Sollte das verwendete Zahlungsverkehrs-Modul die Méglichkeit zur Erstellung von
Sammelauftragen nicht unterstiitzen, wird die Option "pro Sammelauftrag" wie die Option
"pro Zahlungsverkehrsdatei" interpretiert.

Bei Wahl der Option "pro Zahlungsverkehrsdatei" wird nur noch die Gesamtsumme der
Betrage pro physikalischer Datei mit dem individuellen Betrags-Limit verglichen.

Erforderliche Elektronische Unterschriften:

Die Zahl der erforderlichen Unterschriften kann getrennt fir jeden Zahlungstyp (IntraCompany-
Uberweisungen bzw. iibrige Uberweisungen) eingestellt werden, um unterschiedlichen
Zahlungsrisiken Rechnung zu tragen.

Uber eine Listbox wahlen Sie "-Eine" oder -"Zwei" Unterschriften.

Durch die Einstellung der Option "Zwei" stellen Sie sicher, dal3 gemal dem "Vier-Augen-
Prinzip" der Zahlungsauftrag nur versandt werden kann, wenn eine zweite Person eine
Unterschrift leistet.

Eine Einschrankung hierzu bildet das Verfahren der verteilten Elektronischen Unterschrift,
bei der die Auftragsdatei auch versandt werden kann, wenn die Zahl der notwendigen
Unterschriften an einem bestimmten Arbeitsplatz noch nicht erreicht wurde. Bei diesem
Verfahren ist es mdglich, dal3 die zweite Unterschrift durch eine andere fir das Konto
ermachtigte Person an einem anderen Ort geleistet werden kann (z. B. Verteilung der
Unterschriftsberechtigungen auf Mutter- und Tochterunternehmen).

MalRgeblich fur die Moglichkeit zur verteilten EU sind hier die auf dem Bankrechner fur den
jeweiligen Kunden/Teilnehmer und das Konto hinterlegten Einstellungen.

Grenzbetrag fir verteilte Unterschrift:

2003

Der Parameter "Grenzbetrag fir verteilte Unterschrift” gibt eine Betragsgrenze vor, bei
dessen Uberschreiten auch nicht ausreichend unterschriebene Zahlungsverkehrs-Dateien an
den Bankrechner gesendet werden kénnen. Diese Dateien werden dann auf dem Bankrechner
fur eine Zweitunterschrift von weiteren Unterschriftsberechtigten auf anderen Kundensystemen
bereitgestellt.
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6.1.5 Registerkarte Limits (Zusatzmodul)

In diesem Fall ist es nicht mdglich, eine weitere Unterschrift auf dem die Erstunterschrift
leistenden Kundensystem hinzuzufiigen.

Um von dem Verfahren der verteilten Elektronischen Unterschrift Gebrauch machen zu
kénnen, missen vorher auf dem Bankrechner gewisse kundenspezifische Parameter wie die
Mdglichkeit zur Weiterleitung von Zweitunterschriften, die Zahl der Unterschriften, Berechtigung
zur Zweitunterschrift und teilnehmerspezifische Parameter wie Unterschriftsklasse und die
Kontozugriffsberechtigung eingestellt werden. Diese Einstellungen nimmt ihre Bank vor.

Allgemein gilt, dal3 die Eintragungen im Kundensystem nicht im Widerspruch zu den
Einstellungen am Bankrechner stehen sollten. Am Kundensystem ist es jedoch mdglich, engere
Grenzen fur die Unterschriftsberechtigung zu setzen (s. Kapitel 5.4.4: Registerkarte Limits
(Benutzer)).

So kann z. B. fir einen Einzelunterschriftsberechtigten (Unterschrifts-Klasse E) durch
Einstellung des maximalen Grenzbetrages, d. h. keine verteilte EU, und Setzen des Parameters
"Erforderliche Elektronische Unterschriften" auf "Zwei" die Leistung einer Zweitunterschrift flr
einen Auftrag innerhalb des Limit-Betrages erzwungen werden, der ohne die Einstellung des
Grenzbetrages problemlos hétte verschickt werden kénnen.

Andererseits kann ein nicht zur Einzelunterschrift berechtigter Teilnehmer mit Unterschrifts-
Klasse A durch Einstellen des Grenzbetrages auf 0 ermé&chtigt werden, eine -sonst durch eine

Zweitunterschrift am selben System zu autorisierende- Auftragsdatei innerhalb des Betrags-
Limits im Rahmen der verteilten EU zu versenden.

Funktionsumfang des Zusatzmoduls Limits - Ablauf der Limit-Prifung

Funktionsumfang

Das Modul "Limits" ist ein Zusatzmodul zum Programmsystem MultiCash 3.0 (in Verbindung mit der
Elektronischen Unterschrift).

Mit dem Zusatzmodul "Limits" haben Sie die Méglichkeit, individuelle Betrags-Limits flir Unterschrifts-
Rechte verschiedener Benutzer festzulegen.

Sie kdnnen mit diesem Zusatzmodul organisatorische Strukturen bei der Leistung von Elektronischen
Unterschriften abbilden, was aufgrund der universellen Struktur der Elektronischen Unterschrift
normalerweise nicht mdglich ist.

Die Zahl der erforderlichen Unterschriften bzw. Kombinationen von autorisierten Unterschriften kann
getrennt fir jeden Zahlungstyp (Interne Uberweisung/Fremdiberweisung) eingestellt werden, um
unterschiedlichen Zahlungsrisiken Rechnung zu tragen.

Eine Unterschrift gilt als autorisiert, wenn der Auftragsbetrag innerhalb des Limits des
Unterschriftsleistenden liegt.

Die Berechtigung zur Unterschriftsleistung wird von diesem Zusatzmodul entsprechend Ihren
Vorgaben Uberpruft.
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6.1.5 Registerkarte Limits (Zusatzmodul) E

Ablauf der Limit-Prifung

Die Uberpriifung der Benutzer-Limits erfolgt in mehreren Schritten:
Schritt 1: Auftragsdatei-Analyse (Generierung der LIM-Datei)

Zusatzlich zur EU-Datei wird eine Limit-Datei erzeugt, deren Name sich aus dem Namen der
Originaldatei und der Endung *.LIM zusammensetzt (z.B. RFTAA40.LIM).

Abhangig von den Parameter-Einstellungen zur Betragsermittlung enthalt diese *.LIM-Datei pro
Auftragswéahrung und jeweils fir interne und fur fremde Uberweisungen:

- den hochsten Auftragsbetragbetrag der in der Datei enthaltenen Auftrdge oder
- den héchsten Betrag der in der Datei enthalten Sammelauftrage (d. h. der logischen Datei) oder
- den Gesamtbetrag der Zahlungsverkehrsdatei (z. B. der RFT-Datei).

Schritt 2: Limit-Prifung

Dieser Schitt wird ausgefiihrt, wenn Sie versuchen eine Datei zu unterschreiben.

Schritt 2a: Benutzer-Analyse
Die in der Limit-Datei (*.LIM) gespeicherten Betrage werden in die Basiswahrung umgerechnet.
AnschlieRend wird der Unterschriftsdatensatz in den Datei-Manager eingestellt.

Dann erfolgt die Uberpriifung des Benutzers.

Ist der Benutzer nicht berechtigt, Auftrage fiir diesen Uberweisungs-Typ zu unterschreiben, da er seine
Betrags-Obergrenze lberschritten hat, wird die Unterschrift mit der folgenden Fehlermeldung
zuriickgewiesen:

Nicht autorisierte Unterschrift:

Limit: XXX 9.999.999.

Zahlbetrag: XXX  9.999.999.
YYY 9.999.999

(mit XXX = Basis Wahrung, YYY = Auftrags-Wahrung).

Eine Fehlermeldung erscheint und die Unterschrift wird nicht akzeptiert, wenn

- der Parameter "Basiswéhrung" nicht gefullt ist

- der Kurs fur die betreffenden Wahrungen in der Devisen-Hilfsdatenbank nicht vorhanden ist
- der Benutzer nicht in der Benutzer-Hilfsdatenbank aufgefiihrt ist.

Schritt 2b: Unterschrifts-Kombinations-Analyse

Nachdem die Benutzerunterschrift geprift wurde, wird die Kombination der Unterschriftsklassen (E, A,
B) gepruft unter Beriicksichtigung der Eintrage in der Limits-Hilfsdatenbank und der erforderlichen
Unterschriften laut Eintrag in den Limits-Parametern.

Werden nicht genug Unterschriften gefunden, verbleibt der Eintrag "Wartet auf EU" in der Dateitabelle

und "Unterschriften unvollstandig" in der Unterschriftstabelle und der DAD.
Die Eintrage stehen fiir weitere Unterschriften bereit.
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alternativer Schritt 2c: Vorbereiten der Datei fiir die verteilte Elektronische Unterschrift

Um eine Datei im Rahmen der verteilten EU an den Bankrechner zu senden, obwohl die
Unterschriftskombination oder die Anzahl der geleisteten Unterschriften noch nicht ausreichend ist,
wurde ein spezieller Parameter implementiert.

Dieser Parameter "Grenzbetrag fir verteilte Unterschrift" gibt eine Betragsgrenze vor, bei dessen
Uberschreiten auch nicht ausreichend unterschriebene ZV Dateien an den Bankrechner gesendet
werden konnen. Diese Dateien werden dann auf dem Bankrechner fir eine Zweitunterschrift weiterer
Unterschriftsberechtigten auf anderen Kundensystemen bereitgestellt.

In diesem Fall ist es nicht mdglich, eine weitere Unterschrift auf dem erstunterschrift leistenden
Kundensystem hinzuzufiigen.

Die Eintrage "Unterschriften unvollsténdig" existieren weder in der Unterschriftstabelle und der DAD,
wie es ansonsten bei Unterschreiten des Grenzbetrags geschen wiirde.

Die Datei wird mit dem Eintrag "Wartet auf DFU" in der Dateitabelle eingetragen und es ist mdglich, die
ZV-Datei direkt zu versenden.
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6.2 Systemparameter Cashmanagement

6.2 Systemparameter Cashmanagement

Im Gegensatz zu den lhnen aus dem Basismodul bekannten Systemparametern beziehen sich die -
Systemparameter Cashmanagement- nur auf die Cashmanagement-Funktionen des Programms. Sie
kénnen allerdings auch Auswirkungen auf andere Module haben.

Wegen der Vielzahl der einstellbaren Parameter sind diese auf zwei Registerkarten verteilt:

6.2.1 Registerkarte Konten / Ausziige / Umséatze
6.2.2 Registerkarte Valutensalden / Planungsdaten

6.2.1 Registerkarte Konten / Ausziige / Umsétze

Zur besseren Ubersicht sind einige Parameter zu Gruppen zusammengefalt, so z. B. fir

+ Kontoinformationen
e Umsatze / Auszige

Systemparameter Cazhmanagement Ed |

Konten / Ausziige / Umzatze | Walutenzalden / Planungadaten I

— Fontoinformationen
¥ Fiihrende Hullen var Fontonummen beibehalten 7

V¥ Intemnationals Yemwendungszweckdarstellung 7

[ Lizchen von Kontoinformationen beim Programmstart 7

Lozchen von Kontoinformationen nach wieviel Tagen 7 I'I o0

—mzatze / Auzzuge
¥ Megative Betrdge in Ubersicht rot darstellan 7
Autarnatizche Exportdate fur Auszlige genernert aus T 340-0 atei

| AUSZUG WD [ |

Autornatizche Erportdatei fur Umsatze genernert aus MT340-Date
| UMSATZ WD [ |

[ Wormerkposten in Exportdateien sinstellen 7

i Speichem |
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6.2.1 Registerkarte Konten / Ausziige / Umsatze

Kontoinformationen:

Fihrende Nullen vor Kontonummern beibehalten?

Uber diesen Parameter legen Sie fest, ob fiihrende Nullen bei Kontonummern erhalten bleiben
sollen oder nicht.

ACHTUNG!

Wenn fiihrende Nullen vor Kontonummern erhalten bleiben sollen, muf3 diese Einstellung
vorgenommen werden, bevor der erste MT940-Satz fir ein Konto eingelesen wird, da die
Umformatierung wahrend des Einlesevorganges erfolgt und somit nicht mehr riickgangig zu
machen ist.

Internationale Verwendungszweckdarstellung?

Die Anzeige der Verwendungszwecke innerhalb der Tagesausziige und Umsatze erfolgt
standardmaRig in 14 Zeilen a 27 Zeichen.

Diese Daten werden aus dem Feld :86: des jeweiligen MT940-Satzes entnommen und
entsprechend der in der BR Deutschland tblichen Strukturierung dieses Feldes in die
Verwendungszweckzeilen eingestellt.

Uber diesen Parameter kann man nun die Verwendungszweckdarstellung fur alle Konten
dahingehend verandern, dalR entsprechend dem international Ublichen Format 6 Zeilen a 65
Zeichen unabhéngig von erfolgten Strukturierungen des Feldes :86: angezeigt werden.
Dariiberhinaus sind landerspezifische Varianten wahlbar wie Niederlande (=10 Zeilen a 32
Zeichen) oder Tschechien (=16 Zeilen a 35 Zeichen).

Mdéchten Sie die internationale Darstellung der Verwendungszweckzeilen jedoch nur fur
einzelne Konten, markieren Sie nicht diesen Parameter, sondern "setzen" statt dessen fur
diese speziellen Konten den entsprechenden Parameter auf der Registerkarte
Kontostammdaten (s. CM-Kapitel 7.2.2; Parameter "Internationale
Verwendungszweckdarstellung ").

ACHTUNG!

Diese Einstellung muf3 vorgenommen werden, bevor der erste MT940-Satz fur ein Konto
eingelesen wird, da die Umformatierung wahrend des Einlesevorganges erfolgt und somit nicht
mehr riickgéngig zu machen ist.

Léschen von Kontoinformationen beim Programmstart?

Nur wenn dieser Parameter markiert ist, erfolgt beim Aufruf des Cashmanagements die
automatische Loschung von Kontoinformationen, die langer als der unter "Léschen von
Kontoinformationen nach wieviel Tagen?" angegebene Zeitraum im System gespeichert sind.

Lassen Sie den Parameter unmarkiert, konnen "alte" Kontoinformationen nur tiber den
Menupunkt -Datei- / -L6schen alter Daten- manuell geléscht werden.

Léschen von Kontoinformationen nach wieviel Tagen?

2003

Das entsprechende Eingabefeld nimmt eine maximal 4stellige Zahl auf, die die Anzahl der Tage
angibt, die ein Auszug mit den enthaltenen Umséatzen "aufbewahrt" werden soll.

Bei Aufruf des Cashmanagements (vgl. Parameter -Léschen von Kontoinformationen beim
Programmstart) bzw. bei Aufruf des Menlpunktes -Datei- / -Léschen alter Daten- wird gepruft,
ob die Frist fiir die Speicherung der einzelnen Ausziige / Umsatze abgelaufen ist. Ist dies der
Fall, erfolgt eine Léschung, wenn dariiber hinaus folgende Bedingungen erflillt sind:

. alle in den Ausziigen aufgefuihrten Umsétze sind alter als der Aufbewahrungszeitraum
. alle in diesen Ausziigen aufgefiihrten Vormerkposten sind &lter als der
Aufbewahrungszeitraum
. der zu léschende Auszug ist nicht der letzte Auszug eines Kontos.
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Der Léschvorgang wird nach der Rickfrage "Mdéchten Sie wirklich veraltete Tagesauszige
I6schen” nach Driicken der Schaltflache [OK] ausgefiihrt und kann Gber [Abbrechen]
abgebrochen werden.

Sie kdnnen die Prifung der Aufbewahrungsfrist "ausschalten" indem Sie die Voreinstellung -0-
bestehen lassen.

Umsétze / Auszlge:

Negative Betrage in Ubersicht rot darstellen?
Durch Markieren dieses Parameters kénnen Sie sich in den Datenbankubersichten der Ausziige
und Umsétze Minus-Betréage rot darstellen lassen.

Automatische Exportdatei fir Ausziige generiert aus MT940-Datei
Grundsatzlich erhalten Sie bereits mit der Installation die vorgefertigte Steuerdatei
AUSZUG.WVD, die Ihnen die Erzeugung der Textdatei AUSZUG.TXT mit allen Auszugsdaten
ermdglicht. Es steht Ihnen natirlich frei, eine eigene Steuerdatei zu erstellen oder die
vorgegebene zu editieren. Wahlen Sie hier Uber die Auswabhlliste die Datei aus, die als
automatische Exportdatei der Auszugsdaten dienen soll. Diese automatisch erstellte Exportdatei
wird mit jedem Einlesen von Kontoinformationen fortgeschrieben, wenn Sie den Menupunkt -
Export-Automat- im Meni -Verwaltung- / --Automat pflegen- aktiviert haben.

Automatische Exportdatei fir Umséatze generiert aus MT940-Datei
Grundsatzlich erhalten Sie bereits mit der Installation die vorgefertigte Steuerdatei
UMSATZ.WVD, die Ihnen die Erzeugung der Textdatei UMSATZ.TXT mit allen Auszugsdaten
ermoglicht. Es steht lhnen natirlich frei, eine eigene Steuerdatei zu erstellen oder die
vorgegebene zu editieren. Wahlen Sie hier analog zu den Ausziigen Uber die Auswahlliste die
Datei aus, die als automatische Exportdatei der Umsatzdaten dienen soll. Diese automatisch
erstellte Exportdatei wird mit jedem Einlesen von Kontoinformationen fortgeschrieben, wenn Sie
den Menupunkt -Export-Automat- im Menu -Verwaltung- / --Automat pflegen- aktiviert haben.

Vormerkposten in Exportdateien einstellen?
Dieser Parameter hat Einflul3 auf die Erstellung der automatischen Exportdatei UMSATZ.TXT.
Bei markiertem Parameter werden auch die in einem Auszug enthaltenen Vormerkposten in die
UMSATZ.TXT eingestellt.
Soll die Aufnahme der Vormerkposten unterbleiben, lassen Sie das Feld unmarkiert.
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6.2.2 Registerkarte Valutensalden / Planungsdaten

Zur besseren Ubersicht sind einige Parameter zu Gruppen zusammengefaft, so z. B. fur

« Valutarische Auswertungen
* Planungsdaten

Systemparameter Cazhmanagement Ed |

F.onten # Auszzlige # Umzatze  Walutenzalden £ Planungsdaten |

—%alutarizche Auswertungen
[ 5 amstag ist Walutentag %

Drivizgiongfaktar fur Walutenzaldenauzgabe I in1.000

Anzahl Tage fur Blcksyalutierung Y alutensalden

— Planungzdaten
Anzahl Tage fur Lozchyermerk bei Planungsdaten

Wieviele Stellen dez Ve'ez beim Abgleich beachten

Lozchen der 4BG-0 ateien nach wieviel Tagen ?

Lozschen der LOE-D ateien nach wieviel Tagen 7

T e

|

Hilfe | Speichern

Valutarische Auswertungen:

Samstag ist Valutentag?

Wenn bei Ihren Banken auch samstags Umsatzverbuchungen stattfinden, Ublich z. B. bei
manchen auslandischen Banken, markieren Sie diesen Parameter. In die verschiedenen
Valutensaldenberechnungen innerhalb des Programmverlaufs flieBen dann auch die Samstage
ein.

Lassen Sie das Feld unmarkiert, bleibt es bei der Standardregelung, dal Samstage und
Sonntage bei der Valutenberechnung keine Berticksichtigung finden.

Divisionsfaktor fir Valutensaldenausgabe

2003

Uber diesen Systemparameter kann die Ubersichtlichkeit der Darstellung von hohen Betragen
innerhalb der Valutensalden erhéht werden.

Insbesondere ist dieser Parameter auch dann von Bedeutung, wenn in die valutarische
Betrachtung auch Konten, die in auslandischer Wahrung mit einem gegentiber dem Euro hohen
Wahrungsfaktor, z. B. in Forint, Tolar usw., gefuihrt werden, einbezogen werden sollen.

Fur diese Fremdwahrungskonten kdnnen die Betrage z. T. nicht korrekt angezeigt werden, da
die fur die Angabe vorgesehenen Maskenfelder zu klein sind. Durch Auswabhl eines geeigneten
Divisionsfaktors kdnnen auch "bisher zu grofRe" Betrdge angezeigt werden. Als Divisionsfaktoren
stehen zur Auswabhl: 1, 10, 100, 1.000, 10.000, 100.000 und 1.000.000.
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Der von Ihnen gewahlte Divisionsfaktor wird bei der Berechnung der Valutensalden
zugrundegelegt. Sie kénnen Ihn jedoch auch in der Maske der Valutensalden noch jederzeit
andern.

Anzahl Tage fur Rickvalutierung Valutensalden?
Bei der Anwahl der Funktion -Valutensalden- erfolgt standardmaRig eine Vorbelegung des
Feldes "Stichtag" mit dem Systemdatum fir nachfolgend aufgerufene Auswertungen.

Wenn der Systemparameter mit einer Anzahl Tage grof3er O belegt ist, wird als voreingestelltes
Datum im Feld "Stichtag" das Systemdatum reduziert um die eingegebene Anzahl Tage
eingestellt.

Planungsdaten:

Anzahl Tage fur L6schvermerk bei Planungsdaten
Der in diesem Parameter eingetragene Wert wird bei allen automatisch, z. B. aus
Zahlungsverkehrsmodulen oder aus der Funktion [Disposition] (vgl. Cashmanagement Kapitel
4.3: Disposition) erzeugten Planungsdaten in das Feld "Ldschen nach Tagen" eingestellt. Die
implementierten automatischen Loschroutinen fir Planungsdaten l6schen die Planungsdaten,
bei denen die im Feld "Léschung nach Tagen" angegebene Anzahl von Tagen nach der Valuta
verstrichen ist.

Wird dieser Parameter auf "0" gesetzt, bedeutet das, daf} der Eintrag in den Planungsdaten nur
fir den aktuellen Tag gilt.

Wieviele Stellen des Verwendungszweckes (VZ) beim Abgleich beachten?
Als Voraussetzung fiir den Abgleich von Planungsdaten kann auch die Ubereinstimmung der
Verwendungszweckzeilen im Planungssatz und Umsatz festgelegt werden.
Mittels dieses Parameters geben Sie die Anzahl der Stellen des Verwendungszweckes ein, die
im Planungssatz und Umsatz zwingend ubereinstimmen mussen, bevor ein Abgleich erfolgen
kann.

Fur einen Verwendungszweck kdnnen bei Dateien, die aus den Zusatzmodulen 1ZV und AZV
erstellt werden, bis zu 27 Zeichen eingetragen werden. Bei Dateien, die aus anderen
Zusatzmodulen heraus erstellt werden, steht in der Regel eine dartber hinausgehende Anzahl
von Zeichen zur Verfligung.

Wenn die Vorbelegung "0" gesetzt ist, wird beim Plandatenabgleich der Verwendungszweck
nicht zum Vergleich herangezogen. Wissen Sie genau, dal3 z. B. immer die ersten 10 Stellen mit
einer bestimmten Bezeichnung (Referenz, Codierung) belegt sind, geben Sie hier die "10" ein.
Das Programm zieht dann nur diese ersten 10 Stellen zum Vergleich heran.

Haben Sie das Programmsystem mit der Funktion "Cashmanagement PLUS" installiert, stehen Ihnen
dartber hinaus noch folgende Parameter zur Verfligung:

Loéschen der ABG-Dateien nach wieviel Tagen?
Bei der Durchflihrung des automatischen Plandatenabgleichs werden in die ABG-Dateien
(ABGleich-Dateien) alle die Umséatze geschrieben, zu denen kein Planungsdatensatz
abgeglichen werden konnte.

Auf diese in den ABG-Dateien enthaltenen Umsétze kann tber den manuellen
Plandatenabgleich wieder zugegriffen werden. Der Name der Dateien setzt sich zusammen
aus dem Datum (im Format "JJJJMMTT") des Tages, an dem der automatische Abgleich
ausgefuhrt wurde, und der Extension ".ABG". Eine am 23.12.1999 erstellte ABG-Datei befindet
sich unter der Bezeichnung "19991223.ABG" im Verzeichnis .\MCCW!IN.
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Die ABG-Dateien bleiben solange gespeichert, bis die von Ihnen Uber den Systemparameter
bestimmte Speicherdauer in Tagen abgelaufen ist. Wenn Sie die Voreinstellung "0" bestehen
lassen, werden die Dateien nicht automatisch geldscht.

Loschen der LOE-Dateien nach wieviel Tagen?

Alle wahrend eines Plandatenabgleichs geléschten Planungsdatenséatze werden in eine LOE-
Datei (LOEsch-Datei) geschrieben.

Auf diese in den LOE-Dateien enthaltenen geléschen Planungsdatenséatze kann tber
Abgeglichen Planungsdaten wieder zugegriffen werden. Der Name der LOE-Datei setzt sich
zusammen aus dem Datum (im Format "JJJJMMTT") des Tages, an dem der Abgleich
durchgefiihrt wurde, und der Extension ".LOE". Eine am 23.12.1999 erstellte LOE-Datei befindet
sich unter der Bezeichnung 19991223.LOE im Verzeichnis .\MCCWIN.

Die LOE-Dateien bleiben solange gespeichert, bis die von Ihnen Gber den Systemparameter

bestimmte Speicherdauer in Tagen abgelaufen ist. Wenn Sie die Voreinstellung "0" bestehen
lassen, werden die Dateien nicht automatisch geldscht.

Informationen fiir Avise:

Anzahl Tage Valutenvorgabe fir Auslandsavise?
Hier legen Sie fur eingehende Auslandszahlungen, die von der Bank ohne Valuta bereitgestellt
werden, die Vorgabe fir die Belegung des Valutadatums fest.
Der Wert wird zum Einlesedatum addiert und in das Planavis als Valuta eingestellt.

Loschen Zusatzinformationen nach wieviel Tagen?
Stellen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die Zusatzinformationen automatisch geléscht werden
sollen. Tragen Sie hier eine "0" (Null) ein, so erfolgt keine automatische Léschung (Standard).
Der Zeitraum muf3 kiirzer sein, als der Aufbewahrungszeitraum fiir Ausziige. Dadurch werden
die umfangreichen Zusatzinformationen unabhangig von den Buchungsdaten (der
Umsatzanzeige) vorzeitig geléscht.

T Die Zusatzinformationen werden ebenfalls geléscht, wenn der zugehdérige Auszug, Umsatz bzw.

+ das zugehdorige Konto geldscht wird.

Ordnungsbegriff flir Avise in Plandaten?

Geben Sie hier einen Ordnungsbegriff ein, mit dem Avise in den Planungsdaten (=Planavise)
gekennzeichnet werden sollen.
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6.3 Informations- und Protokollmanager

Der Informations- und Protokollmanager dient dazu, von einem Kreditinstitut empfangene Dateien, die
nicht standardméaRig vom Programmsystem verarbeitet werden, anzuzeigen und, im Falle von EU-
Protokolldateien, diese auch auszuwerten.

Der Informations- und Protokollmanager, kurz IPM, wird zum Programmestart gestartet, wenn Sie auf
der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Info- und Protokollmanager starten™
markiert haben. Die anzuzeigenden Dateitypen wéhlen Sie ebenfalls hier aus.

Uber den Meniipunkt -Info- und Protokolimanager im Menii -Ansicht- blenden Sie den den Info- und
Protokollmanager ein bzw. aus.

EE¢:% Informations- und Protokolimanager
-- D atenferniibertragung
E| Empfangene 5TA Dateien
000Z2POBASTA
000Z2CIBA.STA
#-@F Empfangene PTE D ateien
E§|-- Songtige empfangene Dateien
-7 Historizche PTE D ateien
----- 2R Empfangene BPD Dateien

----- 2R Empfangene DKl Dateien

Sobald Sie von lhrem Kreditinstitut Dateien der aufgefiihrten Dateitypen abgeholt haben, &ndert sich
das Symbol vor dem jeweiligen Ordner dieses Dateityps.

Es stehen Ordner ("Empfangene ... Dateien") fiir bis zu vier verschiedene Dateitypen zur Verfligung,
gekennzeichnet durch (I“-’]_") zur Verfligung, die, wie bereits erwahnt, iber den Parameter "Info- und
Protokollmanager starten" auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein aktiviert werden.

Weitere Dateien werden im Ordner "Sonstige empfangene Dateien" angezeigt ().

Ein weiterer Ordner enthalt Meldungen zur Datenferniibertragung (@), z. B. wenn fir FTAM/FTP-
Bankparameterdateien die Verschlisselung noch nicht aktiviert wurde, ungtiltige Dateireferenzen etc.

Warnhinweise sind durch entsprechende Symbole (®) gekennzeichnet.

Das Eintreffen einer neuen Datei wird durch folgendes Symbol dargestellt: (). AuRerdem erscheint
der betreffende Ordnername fett und riickt an den Beginn der Liste der Ordner.

Nach dem Offnen der entsprechenden Ordner iiber (") kénnen Sie durch Anklicken des
Dateinamens die Datei zur Ansicht bringen. Die Auszeichnung durch Fettdruck verschwindet

anschlieend. Das Symbol andert sich von neu auf (El ).

Zu einem spateren Zeitpunkt kdnnen Sie die Dateien aus den mit ﬁ) gekennzeichneten Ordnern
("Historische ... Dateien") heraus zur Ansicht bringen.

Der IPM ist insbesondere fiir den Dateityp "PTK" im Rahmen von FTAM-Ubertragungen von
Bedeutung.

Die mit FTAM Ubertragenen Zahlungsauftragsdateien werden erst dann von Ihrem Kreditinstitut
weiterverarbeitet, wenn auch die zu diesen Auftragen gehdrenden Unterschriftsdateien vorliegen.
Den entsprechend bankseitig erstellten und von Ihnen per DFU abgeholten Protokolldateien kénnen
Sie entnehmen, ob die von lhnen Ubertragenen Auftrdge zusammen mit den zugehérigen
Unterschriftsdateien ordnungsgemalr bei lhrer Bank eingegangen sind.
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Bei ZVDFU- bzw. BTX-Ubertragungen wird kein bankseitig erstelltes Protokoll benétigt, da bei diesen
DFU-Verfahren keine Elektronische Unterschrift geleistet werden kann.

Protokolle werden ebenfalls Gibertragen, wenn Sie mit MCFT und der dort enthaltenen Mdéglichkeit der
Verteilten Unterschrift arbeiten. Hier erhalten Sie ein Protokoll dartiber, wenn die
Zahlungsauftragsdatei an einen zweiten Zeichnungsberechtigten durch die Bank weitergeleitet wurde
und selbstverstandlich auch dann, wenn alle Unterschriften erfolgt sind.

6.4 Auftragsarten

Im Meniipunkt -Auftragsarten- sind die vom Programm zur Ubertragung bzw. zum Abholen
anwahlbaren Auftragsarten (= Sessiontypen) hinterlegt.

Diese werden lhnen in Form einer Liste, die Aufschluf3 Gber den Typ, die Bezeichnung und die
Ubertragungsrichtung gibt, angezeigt.

Die Daten hierzu werden nach dem ersten Aufruf des Programmsystems bzw. nach einem
Programmupdate automatisch aus der Datei DADPROC.TYP im Unterverzeichnis .\MCCWIN\DAT
entnommen und in die Auftragsarten-Datenbank Glbernommen. Die Datenbank enthalt eine Vielzahl
von Auftragsarten. Nicht jede Bank kann alle diese Auftragsarten verarbeiten.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Auftragsarten- 6ffnet sich eine Datenbankubersicht, die alle
gespeicherten Auftragsarten enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten"
bzw. "oben" sowie <Bild unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am
rechten Fensterrand betatigen.

Uber die Schaltflache [Alle deaktivieren] kénnen Sie samtliche Auftragsarten auf einmal deaktivieren.
Einzelne Auftragsarten deaktivieren Sie Uiber den KontextmenUeintrag -Deaktivieren-.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewdhlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kénnen Sie zu weiteren Banken blattern. Die Felder in der
Dialogbox Auftragsarten entsprechen denen in der Eingabemaske fur eine neue Auftragsart, die im
folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neue
Auftragsart] an.
In die "leeren" Eingabefelder tragen Sie nacheinander die geforderten Daten ein.

é Nehmen Sie bitte KEINE Neuaufnahmen ohne entsprechende Anweisung lIhrer Bank vor.

Die Felder verteilen sich auf die folgenden Registerkarten

6.4.1 Registerkarte Auftragsarten
6.4.2 Registerkarte Interessen (nicht editierbar)
6.4.3 Registerkarte Ubertragungsarten

Uber [Speichern] nehmen Sie den neuen Eintrag bzw. Anderungen des Eintrags in das System auf.

Die zur Neuaufnahme bzw. Anderung erforderlichen Angaben teilt Ihnen Ihre Bank mit. Ihre Bank kann
Ihnen auch eine um individuelle Auftragsarten erweiterte DADPROC.TYP zur Verfligung stellen.
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6.4.1 Registerkarte Auftragsarten

Im Menupunkt -Auftragsarten- sind die vom Programm zur Ubertragung bzw. zum Abholen
anwahlbaren Auftragsarten (= Sessiontypen) hinterlegt.

Die jeweiligen Feldbezeichnungen bedeuten im einzelnen:

Auftragsart

Bezeichnung

Richtung

Verwahrdauer

Sessionnr.

dreistelliges Kirzel zur Beschreibung der Dateiart, z. B.:

STA Kontoinformationen abholen

FTB Beliebige Datei senden/abholen

IZV  Inlandszahlungsverkehrsdatei senden
INI  PaBwort initialisieren

usw.

beschreibender Text zur Dateiart
in der die Ubertragung erfolgen soll
Empfangen : von der Bank abholen

Senden : an die Bank Ubertragen

gibt den Zeitraum in Tagen fir die Aufbewahrung der Ubertragenen Daten
an.

Nummer des neuangelegten Sessiontyps (= Auftragsart). Diese Nummer
mul3 eindeutig sein.

Anzahl Unterschriften Mindestanzahl Unterschriften, die vorliegen miissen, bevor eine

Unterschriftsdatei an die Bank abgeschickt werden darf.
Hier ist eine Angabe nur dann erforderlich, wenn Sie auch das Modul EU (s.
DFU-Kapitel 8: Elektronische Unterschrift) installiert haben.

Anzeigeform im Datei-Manager Hier legen Sie fest, wie die jeweilige Auftragsart im Datei-

Datei sichern

Manager dargestellt werden soll (vgl. DFU-Kapitel: 7.1: Datei-Manager). Sie
haben die Wahl zwischen:

- Kurzaufstellung,

- Einzelanzeige und

- Komplett.

legt fest, ob die Dateien vor dem Léschen nach Ablauf der Verwahrdauer in
Form einer Sicherungskopie gesichert werden sollen.

Ist der Parameter "Datei sichern" markiert, erfolgt vor der Léschung der Daten eine Sicherung
ins Unterverzeichnis SAV.

DFU-Protokoll unterdriicken

markieren Sie, wenn das DFU-Protokoll unterdriicken méchten.

DFU-Protokoll, wenn mdglich mit Einzelaufstellung

markieren Sie, wenn Sie eine Einzelaufstellung der Zahlungen wiinschen.

DFU-Protokoll im Automaten drucken

2003

Wenn Sie diesen Parameter markieren, werden fir die jeweilige Auftragsart
Eintrage im Druckautomaten erzeugt (s. Kapitel 6.8: Vorbereitete
Druckauftrage). Die Loschfrist fur diese Protokolle ergibt sich aus der bereits
angegebenen Verwahrdauer.
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Auftragsart deaktivieren
markieren Sie, wenn sie eine bestimmte Auftragsart fiir eine gewisse Zeit
deaktivieren mochten, ohne die Auftragsart aus der Liste der Auftragsarten
vollstéandig zu entfernen.

6.4.2 Registerkarte Interessen

T Die Registerkarte Interessen kann nicht editiert werden. Das Interesse der einzelnen
* Applikationen an den verschiedenen Dateiarten wird tUber Scriptfiles bei der Installation
einer Applikation automatisch gepflegt.

Diese Registerkarte enthalt die "Interessen” der einzelnen Applikationen an den verschiedenen
Auftragsarten. Durch die Vergabe von "Interessen"” wird sichergestellt, daf3 alle Applikationen,
die Zugriff auf bestimmte Auftragsarten haben mussen, diese auch zur Verarbeitung genau
einmal zur Verfligung gestellt bekommen.

Das Cashmanagement hat z. B. ein "starkes Interesse" an den mit der Auftragsart "STA" von
der Bank abgeholten Kontoinformationen.

Die per DFU abgerufenen Dateien werden - unabhéngig von der festgelegten Verwahrdauer -
solange nicht geléscht, bis alle die mit "starkem Interesse" angemeldete(n) Applikation(en) die
so gekennzeichnetenDaten verarbeitet hat (haben).

Meldet eine Applikation "normales Interesse" an, werden die zur Verarbeitung erforderlichen

Daten geldscht, wenn die Verwahrdauer tberschritten wird. Der Léschvorgang erfolgt
unabhéngig davon, ob die Applikation die Daten bereits verarbeitet hat oder nicht.

6.4.3 Registerkarte Ubertragungsarten

Uber die Registerkarte "Ubertragungsarten” rufen Sie Angaben zum Ubertragungsverfahren, Attributen
usw. auf.

Verfahren, die eine Ubertragung der Daten der jeweiligen Auftragsart erlauben, z. B.:

. FTAM

. ZVDFU/MCFT

. BTX

. BankLink

. NDC

. Fides

. Citibank InfoPool
. Etebac3

. FTP

Attribute der zu Ubertragenden bzw. abzuholenden Datei, die fur diese Dateiart zulassig sind. In der
aktuellen Programmversion wahlen Sie zwischen

. Datei ohne Elektronische Unterschrift
. Datei mit Elektronischer Unterschrift
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Bei allen Sende-Auftragsarten sind standardméaRig beide Attribute mit einem [x] versehen. Eine solche
Auftragsart ist u. a. die Auftragsart 1ZV (Inlandzahlungsverkehrsdatei). Die Markierung der beiden
Attribute bedeutet, dal’ Dateien zu dieser Auftragsart sowohl mit als auch ohne eine Elektronische
Unterschrift zum ausfihrenden Kreditinstitut Gbertragen werden kdnnen.

Abhol-Auftragsarten sind standardmafig nur mit dem Attribut "Datei ohne Unterschrift" versehen. Ein
Beispiel hierzu ist der Sessiontyp STA (Swift-Tagesausziige).

FLAM- Komprimierung
Dieses Attribut gibt an, ob Dateien dieses Sessiontyps mit FLAM komprimiert sein durfen. Ein MUSS
zur Dateikomprimierung mit FLAM besteht jedoch nicht. Die Software fir das

Komprimierungsverfahren FLAM wird als Zusatzmodul zum Programmsystem installiert.

Recordlange gibt die Lange eines Satzes in einer Datei an, wobei die Angabe "-1" variable Satzlange
bedeutet.

Anzahl Bits, mit denen eine Information codiert ist.

7 = es kommen nur 7-Bit-Werte in der Datei vor, z. B. DTAUS-Dateien ohne Umlaute).
8 = es konnen auch 8-Bit-Werte in der Datei auftreten, z. B. Briefe mit Umlauten nach IBM-
Konvention.

Muttersessiontyp

Der Muttersessiontyp ist eine Auftragsart, die im Format mit dem hier angezeigten Sessiontyp
identisch ist. Sessiontypen, die einem Muttersessiontyp zugeordnet werden, werden bezuglich der evtl.
erforderlichen Elektronischen Unterschrift (EU) und der Protokollierung genau so behandelt, wie der
Muttersessiontyp.

So sind z. B. die Sessiontypen DTE (Eilauftrag Inlandzahlungsverkehr), IZL (DTAUS-Datei mit
Lastschriften), 1ZG (DTAUS-Datei mit Uberweisungen) und KKZ (Kontokonzentration / Saldoausgleich)
dem Muttersessiontyp 12V (Inlandzahlungsverkehrsdatei) zugeordnet.

Signifikante Satzlange bzw.

Nichtsignifikante Satzlange

Diese Parameter geben an, ob bei der Ubertragung binérer Daten (Sessiontyp FTB) die Satzlange
beachtet wird oder beliebig ist. Verschlisselte Daten werden z. B. immer mit nichtsignifikanter
Satzlange tbertragen.

Andern eines bestehenden Eintrages
Sie wahlen aus der Liste den zu editierenden Eintrag aus. Mit einem Doppelklick oder mit der
Option -Detailanzeige- aus dem Rechte-Maustasten-Meni rufen Sie die entsprechende
Eingabemaske auf und tragen die erforderlichen Anderungen ein. Die Bedeutung der einzelnen
Felder sind in den Erlauterungen zur kompletten Neuaufnahme eines Eintrages beschrieben.

Fiigen Sie die gewiinschten Anderungen in die vorgegebenen Felder ein. Vorherige
Eintragungen koénnen Sie hierbei einfach tiberschreiben. Uber die Funktion [Speichern] nehmen
Sie nun die Anderungen in das System auf. Sollten Sie die Anzeigemaske mit <ESC> verlassen,
erfolgt zunachst die Abfrage, ob Sie die Anderungen verwerfen wollen, bevor Sie wieder in die
Auflistung der Auftragsarten zurtickkehren.

# Nehmen Sie bitte von sich aus KEINE Anderungen ohne Riicksprache mit Ihrer Bank vor.

Loschen eines bestehenden Eintrages
Sie wahlen aus der Auflistung den zu I6schenden Auftrag aus. Das Rechte-Maustasten-Menti
bietet Ihnen die Option -Satz I6schen- an. Nach positiver Beantwortung der Sicherheitsabfrage
wird der Datenbankeintrag geldscht.
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Wollen Sie vor dem Ldschen einen Blick auf die Detailanzeige werfen, bietet Ihnen hier das
Rechte-Maustasten-Meni die Option -Detailanzeige- an. In der Maske zum Datenbankeintrag
finden Sie die Schaltflache [L6schen]. Erst nach positiver Beantwortung der Sicherungsabfrage
wird der Datenbankeintrag geléscht; Sie kehren zur Datenbankibersicht zurtick.

# Nehmen Sie bitte von sich aus KEINE Léschung ohne entsprechende Riicksprache mit Ihren
L * _ Kreditinstituten vor.

6.5 Auftragsarten aktualisieren

Zur Erleichterung der Pflege der Auftragsarten kann Ihnen lhre Bank eine Datei zur Verfiigung stellen.
Der Name der Datei lautet standardmaflig DADPROC.TYP. Das Programm akzeptiert aber auch jeden
anderen Dateinamen, solange die einzulesende Datei den vorgeschriebenen Aufbau aufweist.

# Das Einlesen der DADPROC.TYP erfolgt automatisch, wenn Sie nach einer durchgefiinrten
L Neuinstallation bzw. nach einem Programmupdate das Basismodul zum ersten Mal starten. Dies
ist dann erforderlich, wenn ein Update der DADPROC.TYP erforderlich ist.
Eine einmal eingelesene DADPROC.TYP wird unter der Bezeichnung DADPROC.SAV im
Verzeichnis .\DAT gesichert.

Der Einlesevorgang erfolgt automatisch ohne Ihr weiteres Zutun.
Es werden immer nur Ergdnzungen der Datenbank vorgenommen. VVorhandene Eintrage werden nicht
Uberschrieben. Es werden keine Eintrage geldscht.

6.6 Automat pflegen

Mit -Automat pflegen- legen Sie

a) die Module fest, die nach dem Programmstart mit dem Parameter /A automatisch

b) die Programmfunktionen, die wahrend des normalen Programmbetriebs automatisch (im
Hintergrund)

ausgefihrt werden sollen, so z. B.

. Einlesen Kontoinformationen
. Export-Automat
. Plandatenabgleich

usw.

Diese Auflistung "wéchst" mit der Anzahl der von lhnen installierten Zusatzmodule bzw. Funktionen.

Sie "kreuzen" diejenigen Module bzw. Funktionen an, die im Automaten ausgefiihrt werden sollen.
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6.7 Beliebige Textdatei anzeigen

Uber den Meniipunkt -Beliebige Textdatei anzeigen- bzw. liber das Icon

koénnen Sie Dateien aus bestehenden Unterverzeichnissen auswéahlen und am Bildschirm zur Ansicht
bringen.

LE Bitte beachten Sie ...
Haben Sie auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenu”
aktiviert, ist der MenlUpunkt -Beliebige Textdatei anzeigen- nicht mehr im Verwaltungsmenu
enthalten. Zum Aufruf Uber die Tastatur steht er dann im Menu -Funktionen- unter -Beliebige
Textdatei anzeigen- zur Verfigung.

Es offnet sich ein Auswahlfenster, das in mehrere Bereiche unterteilt ist.
Das Fenster zeigt die Bezeichnungen der Dateien, die sich im aktuellen Ordner befinden. Wenn
Sie eine Datei in einem anderen Ordner 6ffnen mochten, klicken Sie erst auf den Pfeil neben
dem Feld "Suchen in:" und dann auf den Datentrager, auf dem der Ordner gespeichert ist.
Mdglicherweise missen Sie einen Bildlauf durchfihren, um weitere Ordner anzuzeigen.
Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der zu 6ffnenden Datei, und wahlen Sie dann diejenige
Datei aus, die Sie 6ffnen wollen, durch Maus-Doppelklick, Anklicken mit der Maus und Dricken
von [Offnen] oder Cursorpositionierung und ein bestatigendes <Return>.

Der Dateiinhalt der ausgewahlten Datei wird in einem Fenster angezeigt. Mit den Tasten <Bild-oben>/

<Bild-unten>, den Richtungstasten und / oder den Bildlaufleisten bewegen Sie sich in diesem
Fenster.

Uber das Symbol

F (Fontwechsel)
wechseln Sie ggfs. zwischen Windows- und DOS-Zeichensatz. Diese Funktion dient der korrekten

Anzeige von Dateien, die mit DOS-Programmen erzeugt wurden.

Einen Ausdruck der Datei erhalten Sie, wenn Sie die Schaltflache

(Text drucken)

anklicken.

Sie kdnnen den Inhalt der Datei sogar nach einem bestimmten Text durchsuchen lassen, wenn Sie
das Symbol

M (Im Text suchen)

anklicken.
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Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfeld, in das Sie den zu suchenden Text eingeben. Sie starten die Suche
durch Betétigen der Schaltflache [Weitersuchen] oder der Return-Taste. Hat das Programm den Text
gefunden, wird dieser im Dateifenster durch eine inverse Markierung hervorgehoben. Durch erneutes
"Anklicken" von [Weitersuchen] setzen Sie die Suche fort. Die Schaltflache [Weitersuchen] kann
solange betatigt werden, bis das Ende des Dateitextes erreicht ist. Ein Hinweisfenster teilt Ihnen mit,
wenn das Ende des Protokolltextes erreicht ist. Nach SchlieRen des Hinweisfensters tber [OK] kénnen
Sie zum Start eines neuen Suchlaufs am Beginn derselben Datei wiederum die Schaltflache
[Weitersuchen] verwenden.
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6.8 Vorbereitete Druckauftrage

Uber den Meniipunkt -Vorbereitete Druckauftrage- verwalten Sie den Druckautomaten und fiihren
vorher definierte Druckauftrage aus.

LE™ Bitte beachten Sie ...
Haben Sie auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenu”
aktiviert, ist der MenlUpunkt -Vorbereitete Druckauftrdge- nicht mehr im Verwaltungsmeni
enthalten. Zum Aufruf Gber die Tastatur steht er dann im MenU -Funktionen- unter -Vorbereitete
Druckauftrage- zur Verfligung.

Standardmafiig sind im Programm schon die drei wichtigsten Druckauftrage vordefiniert:

. Aktuelle Tagesausziige drucken
. DFU-Protokolle
. Verarbeitung Kontoinformationen.

Diese Auftrage sind als zentrale Druckauftrage (ZDA) abgespeichert, da sie modulunabhéngig
gehandhabt werden.

Die Handhabung des Druckautomaten und die Definition von Druckauftragen sind in den
nachfolgenden Kapiteln

. Verwalten von automatischen Druckauftragen
. Druckauftrage definieren
beschrieben.

6.8.1 Verwalten von automatischen Druckauftragen (Druckautomat)

Sie rufen den Druckautomaten Uber

. das Icon

3

oder
. den Menupunkt -Verwaltung- / -Vorbereitete Druckauftrage-
auf.

AnschlieRend gelangen Sie in die Anzeigeliste aller im System gespeicherten Druckauftrage.
StandardmaRig sind im Programm schon die drei wichtigsten Druckauftrage vordefiniert.

. Aktuelle Tagesauszige drucken
. DFU-Protokolle
. Verarbeitung Kontoinformationen

Diese Auftrage sind als zentrale Druckauftrage (ZDA) abgespeichert, da sie modulunabhéangig
gehandhabt werden.
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6.8.1 Verwalten von automatischen Druckauftrdgen (Druckautomat)

Wie Sie eigene Druckauftrdge anlegen, wird ausfuhrlich in Kapitel 6.8.2: Druckauftrage definieren
erlautert.

Die Liste zeigt Ihnen zunachst anhand der dreistelligen Kennung an, fir welches Modul der
Druckauftrag erstellt wurde. Die Beschreibung des Druckauftrages entspricht dem Namen (49 Stellen
mdoglich), den Sie bei seiner Definition vergeben haben. Des weiteren wird zu jedem Druckauftrag der
zugeordnete Rhythmus angezeigt.

Yorbereitete Diuckauftrage

Modul Beschreibung

(ML
Z04&  Aktuelle Tagesausziige diucken [aktuell)

Zhe DFO-Protokale [aktuell)
Z04  Werarbeitung Kontoinformationen [aktuell)

Izﬁschenl éndernl Autamnatgtatus éndernl Hilfe | gusgabel

Fur die vorbereiteten Druckauftrage werden unterschiedliche Bearbeitungsmoglichkeiten angeboten.

[Léschen]
Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, einzelne Druckauftrage zu l6schen.
Markieren Sie den zu I6schenden Auftrag, und klicken Sie auf [L6schen]. Der Auftrag wird -
ohne Sicherheitsabfrage - sofort geléscht.

[Andern]
Uber diese Funktion kénnen Sie Anderungen an einzelnen Druckauftragen vornehmen und
abspeichern.
Das Programm zeigt dazu die entsprechende Eingabemaske an, die Sie Uber die Funktion
[Andern] oder mit einem Doppelklick auf den entsprechenden Auftrag aufrufen.

Der Cursor markiert die Eingabezeile fur die Bezeichnung des Druckauftrages. Es steht lhnen
frei, diesen zu Uberschreiben und auf diese Weise einen neuen Namen fir den Druckauftrag zu
vergeben.

Nachfolgend kénnen Sie alle Einstellungen, die Sie bei der Definition des Druckauftrages (vgl.
Kapitel 6.8.2: Druckauftréage definieren) vorgegeben haben, andern.

Zu unterscheiden sind hier jedoch die Anderungsmdoglichkeiten fir die Zentralen Druckauftrage
und die selbst erstellten Auftrage.

Die Zentralen Druckauftrage (ZDA) lassen im wesentlichen nur eine Anderung der

Bezeichnung und des Ausflihrungsrhythmus zu, wéahrend die selbst erstellten Auftrage
erweiterte Anderungsfunktionen zulassen.
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6.8.1 Verwalten von automatischen Druckauftrdgen (Druckautomat)

2003

Druck gpeichermn | X|

Drucken im Automat Iaktuelle Draten 'l MNach Diucken sichern ? [
Ausgabeeinheit: IDrucker 'l Mach Drucken loschen ? I

Drucker | Hilfe |

Fur einen sprechenden (= aussagekraftigen) Namen fir den ZDA stehen Ihnen 49 Zeichen zur
Verfigung. Im Feld "Drucken im Automat" bestimmen Sie, wann das Programm den ZDA
automatisch ausfiihren soll. Dazu klicken Sie den neben dem Feld befindlichen Abwéartspfeil an,
und wahlen den gewiinschten Eintrag mit einem Mausklick aus.

Sie haben die Wahl zwischen:

« nie oder
+ aktuelle Daten.

Soll der Druckauftrag nicht automatisch ausgefuhrt werden, wéahlen Sie die Einstellung "nie" aus.
Die Einstellung der Option "nie" ist dann sinnvoll, wenn Sie diesen Druckauftrag fir einige Zeit
nicht verwenden, ihn jedoch zu einem spéateren Zeitpunkt eventuell wieder aktivieren mdchten.
Uber den Eintrag "aktuelle Daten" legen Sie fest, daR nur die Datensatze ausgegeben werden,
die nach der letzten Ausfiihrung eines ZDA neu erfaldt bzw. gedndert wurden.

Als "Ausgabeeinheit" kdnnen Sie zwischen Bildschirm und Drucker wahlen. Die Schaltflache
[Drucker] wird nur bei Wahl der Ausgabeeinheit "Drucker” aktiviert. Zur Funktion der
Schaltflache s. Kapitel Ausgabeeinheit.

AuBRerdem kénnen Sie angeben (nicht bei aktuellen Tagesausziigen!), ob Sie den Druckauftrag
nach dem Drucken im Unterverzeichnis .\SAV sichern ("Nach Drucken sichern?") oder ihn
I6schen wollen ("Nach Drucken l6schen?") oder beides.

Mit [OK] bestétigen Sie Ihre Eingaben.

Fur die "eigenen Auftrage" (s. Kapitel 6.8.2: Druckauftrage definieren) bietet Ihnen die
Eingabemaske die zusétzliche Gelegenheit, eine Sortierung fir die im Druckauftrag enthaltenen
Daten vorzunehmen.

Wenn Sie das Feld "Speicherung mit Selektion?" markieren, wird die Maske auRerdem um die

Mdglichkeit zur Eingabe von Selektionskriterien erweitert. Die Handhabung dieses
Erweiterungsteiles entspricht der einer Selektionsmaske.
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6.8.2 Druckauftrage definieren

IT estauftrag

Dirucken im Avtarnat Im Speicherung mit Selektion v
Auzgabeeinheit: Im Frivater Auftrag 'l
Sortierung:

~| ™ Absteigend 2. I vl ™ ahsteigend

1. I I
3 I vI ™ Absteigend 4, I -l [~ Absteigend

Selektionsdatumsfelder [fe 7]
Selektion:
Statementdate 7] |aleich =] os1189
b A =
Comopa o | =
Curency o =
| = =
| = R
| = = |
Bedingungen fischen | Dicier | _Hire |[ ok ]

Mit [OK] bestétigen Sie Ihre Eingaben.

[Automatstatus andern]
Uber diese Funktion kénnen Sie den Ausfiihrungsrhythmus eines einzelnen Druckauftrages
andern, ohne die Detailanzeige tiber [Andern] bzw. Doppelklick auf den Druckauftrag
aufzurufen.

Sie markieren den entsprechenden Druckauftrag und klicken [Automatenstatus andern] an.
Der Status des Auftrages wechselt auf die nachste Mdglichkeit. Wiederholen Sie dies so lange,
bis der gewlinschte Status angezeigt wird (bei den ZDA haben Sie nur die Méglichkeit, die
aktuellen Daten zu drucken oder sie nicht zu drucken).

[Ausgabe]
Uber diese Funktion filhren Sie den in der Liste markierten Druckauftrag direkt aus. Markieren
Sie hierzu den auszudruckenden Auftrag, indem Sie den Cursor entsprechend positionieren,
und dann die Schaltflache [Ausgabe] anklicken.

6.8.2 Druckauftrage definieren

In vielen Menupunkten wird die Option [Druck] zur Verfligung gestellt. Diese Funktion dient dazu,
Druckauftrage vorzudefinieren und diese sofort auszufiihren oder zu speichern.

Fur Druckauftrage, die wiederholt ausgefihrt werden sollen, ist es sinnvoll, diese in den
Druckautomaten einzubeziehen.

Uber die Funktion [Speichern] innerhalb der Option Druck kénnen Sie Druckauftrage mit den von

Ihnen festgelegten Einstellungen (Auswahlbedingungen, Sortierung, Ausgabeeinheit) im Basismodul
speichern.
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6.8.2 Druckauftrage definieren

Druck gpeichermn

Bitte geben Sie einen sprechendan Mamen fur diezen Druckauftrag ein

Drucken im Automat Inach DFU A l
Frivater Awftrag I

Das Betatigen der Schaltflache [Speichern] 6ffnet eine Dialogbox, in der Sie zunachst aufgefordert
werden, einen sprechenden (= aussagekraftigen) Namen fir den Druckauftrag einzugeben. Hierzu
stehen lhnen 49 Zeichen zur Verfligung. Anschliel3end kénnen Sie im Feld "Drucken im Automat”
bestimmen, wann das Programm den Druckauftrag automatisch ausfiihren soll. Dazu klicken Sie den
neben dem Feld befindlichen Abwartspfeil an, und wahlen den gewiinschten Eintrag mit einem
Mausklick aus.

Sie haben die Wahl zwischen:

nie

nach DFU
taglich
wochentlich
monatlich
aktuelle Daten

StandardméaRig ist "nach DFU" eingetragen.

Soll der Druckauftrag nicht automatisch ausgefihrt werden, wahlen Sie die Einstellung "nie" aus. Die
Einstellung der Option "nie" ist dann sinnvoll, wenn Sie diesen Druckauftrag fur einige Zeit nicht
verwenden, ihn jedoch zu einem spéateren Zeitpunkt eventuell wieder aktivieren méchten.

Haben Sie den Eintrag "nach DFU" angeklickt, wird der Druckauftrag nach jeder Datenferniibertragung
durchgefiihrt. Um den Druckauftrag taglich, wéchentlich oder monatlich ausfihren zu lassen, wahlen
Sie den entsprechenden Ausfuhrungsrhythmus. Der Druckauftrag wird ausgefihrt, wenn nach
Erreichen des festgelegten Ausfiihrungsintervalls das Basismodul gestartet wird. Uber den Eintrag
"aktuelle Daten" legen Sie fest, dal3 nur die Datensatze ausgegeben werden, die nach der letzten
Ausfiihrung eines Druckauftrages neu erfal3t bzw. geéndert wurden.

Durch Markieren des Feldes "Privater Auftrag?" konnen Sie einen Druckauftrag als fur Sie personlich
bestimmt kennzeichnen, der auch nur von lhnen persdnlich ausgedruckt werden kann. Dieser
Druckauftrag wird dann im Rahmen des Druckautomaten, wenn das Programm nicht von lhnen
gestartet wurde, nicht mit ausgedruckt.

Wurde zuvor eine Selektion durchgefiihrt, ist das Feld "Speicherung mit Selektion?" markiert
(Standardeinstellung). Die Daten fur den Druckauftrag werden dann auf der Grundlage dieser
Selektion gespeichert. Entfernen Sie die Markierung, erfolgt die Speicherung der Daten im
Druckauftrag ohne Selektion.

Wurde eine Selektion durchgefiihrt und in der Selektionsmaske eines der Auswahlfelder mit einem
Datumsfeld , z. B. Auszugsdatum, Falligkeit 0.4., belegt, so ist die Druck speichern-Maske um die
Auswabhlliste "Selektionsdatumsfelder" erweitert.

Die Auswahlliste enthalt die Eintrage

fix

relativ zum Tag
relativ zum Werktag
relativ zum Monat
relativ zum Jahr

2003 EB 6-37



6.8.2 Druckauftrage definieren

Es bedeutet:

fix

Das in der Selektion eingestellte Datum ist als Fix-Datum fur eine Auswertung zu betrachten.

Beispiel:
Die Selektionsmaske enthalt den Eintrag

Auszugsdatum kleiner gleich 17.3.1999

Der Druckauftrag wird fur Umsétze abgespeichert, die in Ausziigen mit einem Auszugsdatum
"kleiner gleich" 17.3.1999 enthalten sind.

Die Ausgabe erfolgt immer mit denselben Umsatzdaten; eine Veranderung aufgrund neu
hinzugekommenene Ausziige / Umsétze findet nicht statt.

relativ zum Tag

Das in der Selektion eingestellte Datum wird bezlglich des eingegebenen Tagesdatums in
Relation zum aktuellen Systemdatum gesehen.

Beispiel:

Das aktuelle Systemdatum weist den "18.3.1999" auf.

Die Selektionsmaske enthalt den Eintrag

Auszugsdatum kleiner gleich 17.3.1999

wobei der "17.3.1999" - vom Systemdatum aus betrachtet - "gestern” ist.

Der Druckauftrag wird fir Vortages-Umsétze abgespeichert.

Wenn Sie den Druckauftrag z. B. am 21.3.1999 aufrufen, enthalt die Auswertung alle Umsétze
zu Ausziigen mit einem Auszugsdatum bis einschlie3lich 20.3.1999.

relativ zum Werktag

2003

Das in der Selektion eingestellte Datum wird bezlglich des eingegebenen Tagesdatums in
Relation zum aktuellen Systemdatum gesehen; Samstage, Sonn- und Feiertage werden hierbei
jedoch nicht beriicksichtigt.

Beispiel:

Das aktuelle Systemdatum weist den "17.3.1999" (= Montag) auf.
Die Selektionsmaske enthélt den Eintrag

Auszugsdatum kleiner gleich 16.3.1999

wobei der "16.3.1999" - vom Systemdatum aus betrachtet - "gestern” und im Jahr 1999 ein
Sonntag ist.

Der Druckauftrag wird fir Vortages-Umsétze abgespeichert, wobei unter "Vortag" immer ein
Werktag zu verstehen ist.

Wenn Sie den Druckauftrag
am 17.3.1999 (= Montag) aufrufen, enthalt die Auswertung alle Umsatze zu Ausziigen mit
einem Auszugsdatum bis einschlie3lich 14.3.1999 (= "gestern" = letzter Werktag = Freitag
der vergangenen Woche).

am 18.3.1999 (= Dienstag) aufrufen, enthalt die Auswertung alle Umséatze zu Auszigen
mit einem Auszugsdatum bis einschlie3lich 17.3.1999 (= "gestern" = Werktag).
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6.8.2 Druckauftrage definieren

relativ zum Monat
Das in der Selektion eingestellte Datum wird beziglich des eingegebenen Monats in Relation

zum aktuellen Systemdatum gesehen.

Beispiel:

Das aktuelle Systemdatum weist den "1.4.1999" auf.

Die Selektionsmaske enthélt den Eintrag

Auszugsdatum kleiner gleich 31.3.1999

Der Druckauftrag wird fir Vormonats-Umsétze abgespeichert.

Wenn Sie den Druckauftrag

am 1.4.1999 aufrufen, enthélt die Auswertung alle Umsétze zu Ausziigen mit einem
Auszugsdatum bis einschlie3lich 31.3.1999.

am 15.4.1999 aufrufen, enthalt die Auswertung weiterhin nur alle Umsétze zu Ausziigen
mit einem Auszugsdatum bis einschlief3lich 31.3.1999.

am 1.5.1999 aufrufen, enthélt die Auswertung alle Umsétze zu Ausziigen mit einem
Auszugsdatum bis einschlie3lich 30.4.1999.

relativ zum Jahr
Das in der Selektion eingestellte Datum wird bezlglich des eingegebenen Jahres in Relation
zum aktuellen Systemdatum gesehen.
Beispiel:
Das aktuelle Systemdatum weist den "17.3.1999" auf.
Die Selektionsmaske enthélt den Eintrag
Auszugsdatum kleiner gleich 31.12.2000
Der Druckauftrag wird fir Vorjahres-Umsétze abgespeichert.
Wenn Sie den Druckauftrag

am 17.3.1999 aufrufen, enthalt die Auswertung alle Umsétze zu Ausziigen mit einem
Auszugsdatum bis einschlie3lich 31.12.2000.

am 31.12.1999 aufrufen, enthalt die Auswertung weiterhin nur alle Umsétze zu Ausziigen
mit einem Auszugsdatum bis einschlief3lich 31.12.2000.

am 1.1.2000 aufrufen, enthélt die Auswertung alle Umsétze zu Ausziigen mit einem
Auszugsdatum bis einschlie3lich 31.12.1999.

Bestatigen Sie lhre Angaben mit [Speichern] und der Druckauftrag wird in die Automatenverwaltung
aufgenommen.
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6.9 Import-/ Exportfunktionen

Uber die Import- / Exportfunktionen des Programms haben Sie die Moglichkeit, z. B. Textdateien mit
Umsatzen und/oder Auszigen fir die externe Weiterverarbeitung zu erstellen und extern aufgebaute
Textdateien z. B. fir Planungsdaten in die Planungsdatenbank des Programms einzulesen.

Uber die Meniipunkte -Verwaltung- / -import/Export-

. Steuerdatei definieren
. Export
. Import

rufen Sie die verschiedenen Bearbeitungsfunktionen auf.
Allgemeine Informationen zu den Import- / Exportfunktionen finden Sie im Kapitel
. 6.9.1: Allgemeine Informationen.

Bevor "eigene Ausgabedateien" erstellt werden kdnnen bzw. Textdateien eingelesen werden kdnnen,
muissen Sie Steuerdateien definieren, die die zur Ausgabe der Dateien erforderlichen Angaben
enthalten. Steuerdateien kénnen immer wieder modifiziert und somit gednderten Anforderungen
angepaldt werden.

Was bei der Definition einer Steuerdatei zu beachten ist, erfahren Sie in den Kapiteln

. 6.9.2.1: Registerkarte Allgemein
. 6.9.2.2: Registerkarte Felder

6.9.1 Allgemeine Informationen

Ausgabe- bzw. Einlesedateien werden immer bezogen auf Datenbanken, z. B. die Umsatzdatenbank,
erstellt. Die zu einem Datensatz gehdrenden Felder kdnnen in einer von lhnen festgelegten
Reihenfolge, mit einem von lhnen bestimmten Trennzeichen voneinander getrennt, in Textdateien
ausgegeben bzw. eingelesen werden.

Diese Textdateien fir die Weiterverarbeitung enthalten nur ASCII-Zeichen; jeder Datensatz wird mit
<CR><LF> abgeschlossen.

Bei der Festlegung des Formates kann vorgegeben werden, dal die Feldbezeichnungen in die 1. Zeile
eingetragen werden sollen.

Sollten einige Felder im Datensatz keinen Eintrag enthalten, so werden diese "Leereintrége" in der
Textdatei durch aufeinanderfolgende Trennzeichen dargestellt. Weitere Informationen dazu finden Sie
in Kapitel 6.9.2.1: Registerkarte Allgemein.

Bei den Textdateien fir die Weiterverarbeitung wird unterschieden zwischen

. Dateien, die aus dem System heraus erzeugt und von anderen Programmen eingelesen werden
kénnen ( = Ausgabedatei, Export-Datei) und
. Dateien, die zum Auffiillen von im Cashmanagement (und anderen Modulen) genutzten

Datenbanken dienen ( = Einlesedatei, Import-Datei).

Textdateien zum Einlesen in andere Programme (Ausgabedateien)
Exemplarisch kénnen hier die Ausgabedateien AUSZUG.TXT und UMSATZ.TXT mit den
Auszugs- und Umsatzdaten genannt werden.

2003 EB 6-40



6.9.1 Allgemeine Informationen

Diese Ausgabedateien werden
. durch Anwahl des Meniipunktes -Verwaltung- / -Import/Export- / -Export-
erstellt.

Haben Sie im Menipunkt -Verwaltung- / -Automat pflegen- die Option -Export-Automat-
markiert, erfolgt die Erstellung der nach Standardformat vorliegenden AUSZUG.TXT und
UMSATZ.TXT immer dann, wenn dem Modul per DFU Kontoinformationen zur Verfiigung
gestellt werden. Soll zuséatzlich zu den Standardformaten eine eigene AUSZUG.TXT bzw.
UMSATZ.TXT erstellt werden (vgl. Kapitel 6.9.2: Steuerdateien fur Ausgabe- bzw.
Einlesedateien definieren), so kann deren Erstellung nur Giber die vorstehenden Funktionen
erfolgen (vgl. auch Kapitel 6.9.3: Export (Ausgabedatei erzeugen)).

Die so erstellten Ausgabedateien werden fortgeschrieben, d. h. die Daten werden an die bereits
in einer Ausgabedatei enthaltenen Datenséatze angehangt. Sollen nur jeweils die "neuesten”
Datenséatze in einer Ausgabedatei gespeichert werden, muf} die "alte" jeweils nach ihrer
Verarbeitung geléscht werden.

Ausgabedateien kénnen nicht innerhalb der "Cashmanagement"-Anwendungen, sondern nur auf
* _ Ebene des Betriebssystems geldscht werden.

Textdateien zum Auffullen von Cashmanagement-Datenbanken (Einlesedateien)
Dies konnte z. B. eine Einlesedatei zum Auffillen der Planungsdatenbank mit in einem anderen
System erzeugten "geplanten Umsatzen" sein.
Diese Einlesedatei wird
. durch Anwahl des Meniipunktes -Verwaltung- / -Import/Export- / -Import-
in die Planungsdatenbank tibernommen. Eine Beschreibung des Dateiaufbaus der

verschiedenen Textdateien fur die Weiterverarbeitung finden Sie im Cashmanagement Kapitel
8: Formatbeschreibungen.
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6.9.2 Steuerdateien fur Ausgabe- bzw. Einlesedateien definieren

Uber den Meniipunkt -Steuerdatei definieren- definieren Sie sogenannte "eigene" Textdateien fiir die
Weiterverarbeitung.

Zur Erstellung einer Ausgabedatei bzw. zum Einlesen wird eine Steuerdatei benétigt, die die zur
Ausgabe bzw. zum Einlesen der Daten erforderlichen Angaben enthalt. Sie bestimmen darin, welche
Felder in die jeweilige Ausgabedatei aufgenommen bzw. aus der Einlesedatei ibernommen werden
sollen.

Eine Steuerdatei kann immer wieder modifiziert und somit geédnderten Anforderungen angepalit
werden.

Nach Aufruf des Menupunktes -Steuerdatei definieren- wird ein Fenster zur Aufnahme bzw. Auswahl
des Namens der Steuerdatei angezeigt.

CE™ Bitte beachten Sie ...
StandardmaRig befinden sich die Steuerdateien im Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls,
und dieses Verzeichnis wird auch zunéchst vom Programm nach Steuerdateien durchsucht.
Sollten Sie die Steuerdateien in ein anderes Verzeichnis bzw. auf ein anderes Laufwerk kopiert
haben, missen Sie das entsprechende Laufwerk/Verzeichnis anklicken.

. Offnen einer neuen Steuerdatei
Der Cursor markiert das erste Feld im Eingabefenster: Dateiname. Dort tragen Sie die
Bezeichnung ein, die die neu anzulegende Steuerdatei tragen soll. Der Dateiname darf maximal
8 Zeichen lang sein; die Extension ".WVD" wird vom Programm vergeben. Sie bestatigen die
Eingabe durch Anklicken von [Offnen].

AnschlieRend 6ffnet sich ein Fenster zur Auswahl der Datenbank, deren Daten weiterverarbeitet
werden sollen.

Sie wahlen aus folgenden Datenbanken aus:

- Auszuge

- Banken

- Datei-Manager

- Devisen

- Kontostammdaten

- Ordnungsbegriffe

- Planungsdaten

- Umsatze

- Verwendungszwecke

Datenbank auswshlen | X|

Bitte wahlen Sie die Datenbank aus

=]
Banken
[ ateimanager
Devizen
Kaonten
Ordrungsbegriffe
Flanungzdaten
Umzatze
“emwendungzzwecke

dire |[__ox_|

Die Datenbanken Devisen, Ordnungsbegriffe und Verwendungszwecke kénnen nur dann
ausgewahlt werden, wenn das Modul CM+ installiert wurde.
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Ihre Auswahl bestéatigen Sie mit [OK] oder Sie doppelklicken auf die gewlinschte Datenbank.

. Offnen einer bereits vorhandenen Steuerdatei
Sind bereits eine oder mehrere Steuerdateien vorhanden und Sie mochten eine bestehende
WVD-Datei andern, klicken Sie im Auswabhlfenster die Bezeichnung der zu modifizierenden
Datei an und driicken anschlieRend auf [Offnen] bzw. doppelklicken Sie auf den Namen der
gewunschten Datei.

In beiden Féllen 6ffnet sich jetzt die erste Registerkarte zur Pflege der Steuerdatei (vgl. Kapitel 6.9.2.1:
Registerkarte Allgemein). AnschlieRend wahlen Sie die Felder aus, die in die Ausgabedatei bzw. aus
der Einlesedatei ibernommen werden sollen (vgl. Kapitel 6.9.2.2: Registerkarte Felder).

SchlieRlich speichern Sie mit [Speichern] Ihre Definition der Steuerdatei ab und kehren zum
Grundbildschirm zurick.

6.9.2.1 Registerkarte Allgemein

Auf dieser Registerkarte legen Sie z. B. fest, welches Format und welches Trennzeichen in der
Ausgabedatei vorhanden sein soll bzw. in der Einlesedatei vorhanden ist. Angezeigt wird hinter
"Dateiname" der Name der Steuerdatei und hinter "flur" die zugrundeliegende Datenbank.

Import- / Export-5teuerdatei pflegen x|

Allgemein | Felder I

Dateiname JrEsT fiir  [WDATEI
Bezeichhung I

Trennzeichen I_ Druekattarat |
D atumsformat IWindows-Standald j
Trennzeichen Datum I_

Dezimalrennzeichen l_

™ Testfelder in Hochkomma

™ Felder kamprimieren

™ Ausgabe im WindowsZeichenzatz
I Eeldnamen in 1. Zeile

I™ Teilupdate beim Einlezen

I™ Name der &usgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
[Default ist das D at-Yerzeichnis dez B azismodulz]
I Bestehende Textdatei Liberschreiben

Hilfe | Specher I

Die Felder, die von Ihnen gepflegt werden kénnen, haben folgende Bedeutung:

Bezeichnung
Zur Erlauterung des zu Beginn vergebenen Namens der Steuerdatei, fir den maximal 8 Zeichen

zur Verfligung stehen, kdnnen Sie in dieser Zeile einen erlauternden Text einfiigen. Unter dieser
Bezeichnung wird die Steuerdatei dann in weiteren Auswabhllisten angezeigt.

Trennzeichen
Mit dem in diesem Pflichtfeld eingetragenen Zeichen werden die einzelnen Felder der Textdatei

voneinander getrennt.

Als Trennzeichen kénnen , ; . : usw. eingetragen werden. Bei Eingabe einer 0 (Null) als
Trennzeichen wird diese in Hexadezimal 0 umgesetzt; ein T wird umgesetzt in Hexadezimal 9,
also in den Tabulator. Weiterhin kénnen die nicht druckbaren Zeichen B (oder b) [=Blank] bzw.
N (oder n) [=ohne Trennzeichen] verwendet werden.
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LE™ Beachten Sie bitte:
Ein Komma (, ) als Trennzeichen sollten Sie dann nicht verwenden, wenn in den Daten
Euro- oder andere Betrdge mit Komma als Dezimaltrennzeichen enthalten sind.
Die Verwendung von B (oder b) ist nur dann sinnvoll, wenn nicht gleichzeitig der
Parameter "Felder komprimieren" gewahlt wurde.

[Druckautomat]
Mittels dieser Schaltflache kénnen Sie die Ausgabedateien automatisiert ausdrucken lassen.
Uber die Schaltflache [Druckautomat] erreichen Sie den Dialog "Druck speichern”, in dem Sie
einen Druckauftrag definieren und abspeichern kénnen, um ihn tiber den Menupunkt -
Verwaltung- /-Vorbereitete Druckauftrage - zu bearbeiten oder auszufiihren. Die Felder
entsprechen im wesentlichen den im Kapitel 6.8.2: Druckauftrage definieren beschriebenen, sie
sind nur etwas anders angeordnet:

Textfeld
In das Textfeld geben Sie eine Beschreibung des Druckauftrages ein, der lhnen die Orientierung
beim Ausfuhren und Verwalten der Druckauftrdge im Basismodul erleichtert.

Drucken im Automat

Uber diese Funktion kénnen Sie festlegen, in welchen Intervallen die automatische Druckroutine
beim Programmstart ausgefiihrt werden soll. Sie haben die Wahl zwischen "nach DFU"
(Ausdruck erfolgt nach jeder Datenfernibertragung), "taglich", "wdchentlich" und "monatlich".
Durch Wahl der Option "nie" unterbinden Sie die automatische Druckroutine, mit "aktuelle
Daten" beschrénken Sie die auszudruckenden Daten auf im Laufe der aktuellen Sitzung neu

hinzugekommenen. Datensatze, die bereits ausgedruckt wurden, werden nicht beriicksichtigt.

Speicherung mit Selektion?

Aktivieren Sie diese Option, wird der Dialog um 7 Selektionsfelder mit jeweils 3 Spalten erganzt,
in denen Sie die Auswahlbedingungen vorgeben. In der ersten Spalte wéhlen Sie aus einer
Auswahl aller fur die ausgewdahlte Datenbank verfiigbaren Felder eines aus. Wollen Sie zum
Beispiel eine WVD-Datei auf Grundlage der "Lander"-Datenbank erstellen, werden Sie hier
lediglich "Code" und "Bezeichnung" zur Auswabhl finden. In der dritten Spalte legen Sie einen
absoluten Wert fest, z. B. eine Zahl, in der zweiten Spalte einen Operator, der die Relation
zwischen Feld und Wert definiert.

Ausgabedatei

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name
der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben, wird an dieser Stelle zusatzlich
Laufwerk und Verzeichnispfad der Ausgabedatei angezeigt bzw. kann Uber [?] ein
Auswabhlfenster eingeblendet werden, in dem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT) auswahlen
bzw. eine neue anlegen kénnen.

Privater Auftrag

Durch Markieren des Feldes "Privater Auftrag" kénnen Sie einen Druckauftrag als fir Sie
personlich bestimmt kennzeichnen, der auch nur von lhnen persoénlich ausgedruckt werden
kann. Dieser Druckauftrag wird dann im Rahmen des Druckautomaten, wenn das Programm
nicht von lhnen gestartet wurde, nicht mit ausgedruckt.

Sortierung

Uber die vier hier zur Verfiigung stehenden Auswabhllisten kénnen Sie Inhalt und Reihenfolge der
ersten vier Felder der WVD-Datei festlegen. In den Auswahllisten finden Sie in Abhangigkeit von
der gewahlten Ausgangsdatenbank die verschiedenen Feldnamen vor, von denen Sie einen
auswahlen. Vorgegeben ist eine aufsteigende (A-Z, 1-100) Sortierung, durch Aktivierung der
Kontrollkastchen "Absteigend" kénnen Sie jedoch auch eine absteigende Sortierung (Z-A, 100-
1) definieren.

Datumsformat

Uber die Auswahlliste bestimmen Sie das Format von Datumsangaben innerhalb der Textdatei.
Sie haben die Wahl zwischen
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¢ Windows-Standard (Standardeinstellung)
e MM.TT.JJ
e TT.MM.JJ
o JJIMMTT

Wahlen Sie die Option "Windows-Standard”, wird das Feld entsprechend den innerhalb der
Windows-Systemsteuerung unter Landereinstellungen gemachten Angaben gefullt.

Trennzeichen Datum
In diesem Feld geben Sie das Trennzeichen ein, das fir Datumsangaben verwendet wird, z. B.
"." im deutschsprachigen Raum oder "/" im englischen Sprachraum.
Das Feld wird entsprechend den innerhalb der Windows-Systemsteuerung unter
Landereinstellungen gemachten Angaben vorbelegt.

Dezimaltrennzeichen
Dieses Feld nimmt das Dezimaltrennzeichen auf, das fir Zahlen- und Wahrungsangaben
verwendet wird, z. B. "," im deutschsprachigen Raum oder "." im englischen Sprachraum.
Das Feld wird entsprechend den innerhalb der Windows-Systemsteuerung unter
Landereinstellungen gemachten Angaben vorbelegt.

Textfelder in Hochkommata
Wenn Textfelder in der zu erstellenden Weiterverarbeitungsdatei in Hochkommata
eingeschlossen werden sollen. Soll dies so sein, markieren Sie das Feld.

Felder komprimieren
Komprimieren bedeutet in diesem Zusammenhang, daf bei Textfeldern Leerzeichen und bei
numerischen Werten fiihrende Nullen "abgeschnitten" werden. Die einzelnen Zeilen der
Ausgabedatei sind dann unterschiedlich lang. Sollen die Felder komprimiert werden, markieren
Sie das Feld.

Ausgabe im Windows-Zeichensatz
Die Einstellungen in diesem Feld sind abhangig davon, ob Sie in der Aufbereitung der
Weiterverarbeitungdatei ein Windows- oder ein DOS-Programm verwenden wollen.
Die Differenzierung ist insbesondere da von Bedeutung, wo Sonderzeichen verwendet werden,
da fur Windows- und DOS-Programme eine unterschiedliche Kodierung benutzt wird.

Bei der Ausgabe im Windows-Zeichensatz wird bei Nichtbelegung eines Datumsfeldes
" .. "indie Weiterverarbeitungsdateien eingestellt.

Feldnamen in 1. Zeile
In den Ausgabedateien sind standardmafiig keine Feldbezeichnungen enthalten. Sollen die
Feldnamen entsprechend der Reihenfolge der Felder in die 1. Zeile der Ausgabedatei eingestellt
werden, markieren Sie das Feld. Die Aufnahme der Feldnamen ist allerdings nur dann mdglich,
wenn die zu erstellende Ausgabedatei (Extension: .TXT) noch nicht im Unterverzeichnis .\DAT
des Basismoduls vorhanden ist.

Diese Funktion dient zur Unterstiitzung fur die Weiterverarbeitung in
Tabellenkalkulationsprogrammen, wie z. B. Microsoft Excel, da dann die Feldbezeichnung sofort
als Zeilen- oder Spalteniiberschrift genutzt werden kann.

Teilupdate beim Einlesen
Beim Einlesen einer Textdatei werden die in der entsprechenden Datenbank vorhandenen
Felder der Datenséatze mit den Werten aus der Textdatei komplett Giberschrieben. Dies trifft auf
alle diejenigen Datenséatze zu, deren Index (Code, Identifizierung) mit dem in der einzulesenden
Datei identisch ist. Wenn Sie den Parameter "Teilupdate beim Einlesen" aktivieren, werden
dagegen nur die Felder in den Datenséatzen der Datenbank tberschrieben, die in der
einzulesenden Textdatei tatséchlich vorhanden sind.

Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
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Wenn Sie den Parameter "Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben,
wird z. B. bei Export, d. h. bei der Erstellung der Ausgabedatei zwischen dem Auswahlen der
Steuerdatei und dem Festlegen der Auswahlbedingungen, beim Speichern eines
Druckauftrages fir den Druckautomat bzw. beim Einlesen einer Textdatei zwischen der Auswabhl
der Steuerdatei und der Sicherheitsabfrage vor dem endgultigen Einlesen, jeweils ein
Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Ausgabe- bzw. Einlesedatei (*.TXT)
auswahlen bzw. eine neue anlegen kénnen.

Das Default-Verzeichnis ist jeweils das DAT-Verzeichnis des Baismoduls (.\MCCWIN\DAT).
Sollten sich die Ausgabe- bzw. Einlesedateien in einem anderen Verzeichnis bzw. auf einem

anderen Laufwerk befinden, miissen Sie das gewunschte Laufwerk/Verzeichnis entsprechend
auswahlen.

Bestehende Textdatei Uiberschreiben

Wenn Sie den Parameter "Bestehende Textdatei tiberschreiben" markiert haben, werden bereits
vorhandene Textdateien fiir die Weiterverarbeitung nicht fortgeschrieben, sondern
Uberschrieben.

6.9.2.2 Registerkarte Felder

Auf dieser Registerkarte geben Sie die Felder an, die in die Ausgabedatei aufgenommen werden
sollen.

Ubrigens:

Zugrunde liegen sogenannte Weiterverarbeitungsdateivorlagen (Abkurzung "WVV"). In
diesen Vorlagen sind die Feldbezeichnungen enthalten, auf die bei der Erstellung einer
Steuerdatei zuriickgegriffen wird.

Import- / Expont-Steuerdatei pflegen | X|

Allgermein  Felder |

[ atenfelder Ausgabedatei

Antwortcode
At

Altribute
Auftragsdatei Hinzufiigen »»» |
Bankparameterdatei

Dateiname

Diatum Ablebrung Alle Hinzufugen =2 >
D atum Bank

O atum DFL

Ergebnistext

EE_T;”'QEM 2 Alle entfernen <4<
EU-Sall

Externer Teilnehmer 1

1 << Entfernen
Externer Teilnehmer 2

Externer Teilnehmer 3
Externer Teilnehmer 4
Esterner Teilnehmer 5 ;I

Hilfe I Spefeher I
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Die Maske ist dreigeteilt.

Das linke Auswahlfenster enthalt die Auflistung aller Datenfelder, die in der gewéahlten Datenbank
vorhanden sind und fur die Ausgabe in die Weiterverarbeitungsdatei zur Verfligung stehen.

Das rechte Auswahlfenster ist (bei der Erstellung einer neuen WVD) noch "leer”; es nimmt spéater die
Feldbezeichnungen auf, deren Inhalte in die Ausgabedatei (= Textdatei zur Weiterverarbeitung)
Ubernommen werden sollen.

Der mittlere Teil ist ausgefllt mit den Funktionen [Hinzufligen >>>] und [<<< Entfernen].

Aus der Auflistung der Datenfelder in der linken Maskenhélfte wahlen Sie die Feldbezeichnung des
Feldes aus, dessen Inhalt als erstes in der Ausgabedatei stehen soll. Dann klicken Sie [Hinzufligen
>>>] an. Die Feldbezeichnung wird aus der Auflistung "geléscht" und steht an erster Stelle in der
rechten Maskenhalfte. Auf diese Weise figen Sie nacheinander die Felder ein, die auch in der
entsprechenden Weiterverarbeitungsdatei stehen sollen.

Klicken Sie in der Feldauflistung zur Ausgabedatei eine Bezeichnung an und wéahlen anschlieend [<<<
Entfernen] aus, wird die markierte Bezeichnung aus der Liste entfernt und steht wieder im linken
Auswabhlfenster.

Zum Verschieben einer Feldbezeichnung innerhalb der Feldauflistung zur Ausgabedatei markieren

Sie zunachst die zu verschiebende Bezeichnung und klicken anschliel3end [<<< Entfernen] an. Dann
bewegen Sie den Cursor zu der Feldbezeichnung, hinter der die gerade entfernte eingefiigt werden

soll und klicken [Hinzufiigen >>>] an.

Uber die Schaltflachen [Alle hinzufiigen >>>] und [<<< Alle entfernen] kénnen Sie jeweils alle Felder
mit einer Aktion hinzufligen bzw. entfernen.

Mit [Speichern] sichern Sie die auf den Registerkarten gemachten Eintrage und kehren zum
Grundbildschirm zurick.
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6.9.3 Export (Ausgabedatei erzeugen)

Der Menupunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Export- betrifft die Steuerdateien, die tber -
Steuerdatei definieren- von lhnen definiert wurden.

Sie erstellen eine Ausgabedatei (= *.TXT-Datei) auf der Basis einer Steuerdatei, indem Sie die
Funktion -Export- aus dem Verwaltungsmeni auswahlen.

LE Bitte beachten Sie ...
Haben Sie im Basismodul Uber den Menupunkt -Verwaltung- / -Systemparameter- auf der
Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenu" aktiviert, ist der
Menupunkt -Export- nicht mehr im Verwaltungsmeni enthalten. Zum Aufruf Gber die Tastatur
steht er dann im Meni -Funktionen- unter -Export- zur Verfligung.

In einem Fenster werden lhnen alle im Unterverzeichnis ..\DAT vorhandenen Steuerdateien zur
Auswahl angeboten. Durch Cursorpositionierung und bestétigendes <Return> oder Anklicken und
Driicken von [OK] wéhlen Sie diejenige Steuerdatei aus, auf deren Basis eine Ausgabedatei
ausgefihrt (erstellt, fortgeschrieben) werden soll.

Die Ausgabedatei wird unter demselben Namen wie die Steuerdatei, jedoch mit der Extension "TXT"
im Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls erstellt und steht dort zum Einlesen in andere
Programme zur Verfligung.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben, wird an dieser Stelle zuséatzlich ein
Auswabhlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT) auswahlen bzw. eine neue
anlegen kénnen.

Danach wird eine Selektionsmaske getffnet, in der Sie Selektionskriterien festlegen kénnen, um die
fur die Einstellung in die Ausgabedatei zur Verfigung stehende Datenmenge einzuschranken.

AnschlieRend haben Sie die Gelegenheit, eine Sortierung fir die Reihenfolge festzulegen, in der die
einzelnen Datensétze in die Ausgabedatei eingestellt werden sollen. Insgesamt ist eine vierfache
Sortierung maglich.

Sie 6ffnen das Listenfeld fur das erste Sortierkriterium durch Anklicken des rechts neben dem Feld
befindlichen, nach unten weisenden Pfeils.

Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. mit einem Mausklick wahlen Sie
diejenige Feldbezeichnung aus, nach der die Ausgabe zuerst sortiert werden soll. Standard ist eine
aufsteigende (alphabetische oder numerische) Sortierung. Soll eine absteigende Sortierung gewahlt
werden, markieren Sie das Kastchen hinter "Absteigend" mit einem Haken. Nach demselben
Verfahren kénnen - soweit erforderlich - weitere Sortierkriterien eingegeben werden. Sobald Sie die
Schaltflache [OK] anklicken, erfolgt die Erstellung der Ausgabedatei.

Die Erstellung der Ausgabedatei erfolgt fiir Sie unsichtbar; in einem Informationsfenster wird nur die

Anzahl der ausgegebenen Datensatze "hochgezéahlt". Sobald die Erstellung (Fortschreibung) der
Ausgabedatei abgeschlossen ist, kehrt das Programm zum Grundbildschirm zurtick.
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6.9.4 Import (Textdatei einlesen)

Uber diese Funktion kann z. B. die Planungsdatenbank mit extern erfaf3ten "geplanten Umsétzen"
gefullt werden.

Voraussetzung dafir ist, daf3

- eine entsprechende Steuerdatei mit der Extension ".WVD" im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT (vgl.
Kapitel 6.9.2: Steuerdateien fir Ausgabe- bzw. Einlesedateien definieren)

und

- eine Textdatei (ASCII-Datei) gleichen Namens mit der Extension ".TXT" und einem der
Steuerdatei entsprechenden Aufbau im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT

vorliegen.

In einem ersten Arbeitsschritt sucht das Programm im Verzeichnis ..\MCCWIN\DAT nach Dateien mit
der Extension ".WVD", in denen der Aufbau der einzulesenden Textdateien festgehalten ist. Die
gefundenen Dateien werden in einem Auswahlfenster angezeigt. Mit Cursorpositionierung und
bestatigendem <Return>, durch Anklicken und Driicken von [OK] bzw. durch Doppelklick wahlen Sie
diejenige WVD aus, auf die beim Einlesevorgang zugegriffen werden soll.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben, wird an dieser Stelle zusatzlich ein
Auswabhlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Einlesedatei (*. TXT) auswahlen kdnnen.

Sie wahlen diejenige Einlesedatei aus, die z. B. in die Planungsdatenbank eingelesen werden soll und
klicken auf die Schaltflache [Offnen].

Erst dann greift das Programm auf die im Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls liegende TXT-

Datei gleichen Namens zu.

¢ Sie missen selbst darauf achten, daf3 die von lhnen ausgewahlte Textdatei (ASCII-Datei) zum

+ Einlesen in die Planungsdatenbank geeignet ist. Die Textdatei darf keine Steuerzeichen
enthalten; jede Zeile mu3 mit <CR><LF> abgeschlossen sein.

Das Programm weist Sie darauf hin, da beim Einlesen der ausgewahlten Datei alle in der Datenbank
vorhandenen Eintrage, deren Index (Code, Identifizierung) mit dem in der einzulesenden Datei
identisch ist, mit den Wert aus der Textdatei Gberschrieben werden. Sie missen ausdricklich mit [Ja]
bestatigen, dal’ Sie den Einlesevorgang durchfiihren wollen.

Der Einlesevorgang erfolgt fur Sie unsichtbar. In einem Informationsfenster wird nur die Anzahl der
eingelesenen Datensétze "hochgezahlt". Sobald der Einlesevorgang beendet ist, kehrt das Programm
zum Grundbildschirm zurick.

Den Aufbau der Textdateien fir die einzelnen Datenbanken entnehmen Sie bitte dem
Cashmanagement-Kapitel 8: Formatbeschreibungen.
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6.10 Protokolle

Uber diesen Meniipunkt bringen Sie die vom Programmsystem erstellten Protokolle zur Ansicht oder
zum Ausdruck. Die Protokolle werden in Dateien mit der Extension ".PTK" im Verzeichnis
.\MCCWIN\DAT abgespeichert.

Standardmafig werden erstellt

. Datenferntibertragungsprotokoll (DFUE.PTK)
zur Dokumentation der erfolgreichen und fehlgeschlagenen Datenferniibertragungen. Die
Protokollierung erfolgt unabhéngig vom zur DFU genutzten Kommunikationsverfahren. Jede
Ubertragung und jeder Ubertragungsversuch wird mit Datum, Uhrzeit (von/bis), dem genutzten
DFU-Verfahren, dem verwendeten Sessiontyp, einem erlauternden Text zum Status der
Ubertragung sowie mit Teilnehmernummer und Antwortcode angezeigt.
Zusétzlich zum DFU-Protokoll des eigenen Rechners wird bei Netzwerknutzung das DFU-
Protokoll des Rechners zur Anzeige gebracht, auf dem man zuletzt die DFU zur Ausfilhrung
eingestellt hat.

. Fehlerprotokoll (ERRMSG.PTK)
Im Fehlerprotokoll sind mit Datum, Uhrzeit, Fehlernummer, Bezeichnung der vom Fehler
betroffenen Programmroutine, dem Fehlerwert zur Analyse und einem erlauternden Text alle
wahrend des Programmbetriebs aufgetretenen Fehler verzeichnet.
Das Fehlerprotokoll wird - sofern es nicht geléscht wird - permanent fortgeschrieben.

. Verarbeitungsprotokoll Kontoinformationen (VERARB.PTK)
Das Verarbeitungsprotokoll Kontoinformationen enthéalt fiir jede eingelesene Auszugsdatei (=
MT940-Datei oder STA-Datei) fortlaufend numeriert neben Bankkennung und Kontonummer die
eingelesenen Auszugsnummern sowie die Anzahl der zum Auszug gehérigen Umsatze. Die
Spalte "Status" zeigt an, ob der Einlesevorgang fehlerfrei durchgefiihrt wurde. AuRerdem erfolgt
die Angabe von Pfad und Name der eingelesenen Datei.

. Plandatenabgleichprotokoll (ABGLEICH.PTK)
Das Plandatenabgleichprotokoll enthalt fir jede abgeglichene Auszugsdatei (= MT940-Datei
oder STA-Datei) fortlaufend numeriert neben Bankkennung und Kontonummer die eingelesenen
Auszugsnummern sowie die Anzahl der zum Auszug gehdrigen Umsétze. Die Spalte "Status"
zeigt an, ob der Abgleich fehlerfrei durchgefiihrt wurde. AuRerdem werden evtl. geldschte
Planungsdatenséatze mit Valuta, Betrag, Umsatz, Referenz, Ordnungsbegriff und
Verwendungszweck gesondert ausgewiesen.

. DTAUS-Ubertragungsprotokoll (DTAUS.PTK)
Das DTAUS-Ubertragungsprotokoll enthélt fiir jede ausgefiinrte DTAUS-Datei die Kopie des
Begleitzettels. Der Eintrag in der Protokolldatei wird unabhéangig davon erstellt, ob die DTAUS-
Datei per DFU oder per Diskette versandt wurde.

. DTAZV-Ubertragungsprotokoll (DTAZV.PTK)
Das DTAZV-Ubertragungsprotokoll enthalt fiir jede ausgefiihrte DTAZV-Datei die Kopie des
Begleitzettels. Der Eintrag in der Protokolldatei wird unabhéngig davon erstellt, ob die DTAZV-
Datei per DFU oder per Diskette versandt wurde.
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6.10.1 Protokolle ansehen E

Dariiber hinaus kénnen parametergesteuert weitere Protokolle gefuhrt werden, so z. B. das

. Systemprotokoll (Tagesprotokoll)
Uber den Systemparameter "Fiihren des Systemprotokolls" auf der Registerkarte
Systemparameter Systemadministrator kbnnen Sie angegeben, ob wahrend des
Programmbetriebs ein Systemprotokoll geschrieben werden soll.
Systemprotokolle werden tageweise erstellt. Daher bietet Ihnen das Auswahlfenster z. B. die
Alternative(n) "(19991006) Tagesprotokoll vom 06.10.1999" an.

Zur Dokumentation der Luckenlosigkeit enthalt die erste Zeile eines Systemprotokolls einen
Hinweis auf den letzten Eintrag des vorherigen Protokolls.
Sobald Sie den Menupunkt -Protokolle- angewéhlt haben, 6ffnet sich ein Unterment mit den

Alternativen

. Ansehen (Protokolle)
. Drucken (Protokolle)

Die Handhabung der beiden Untermentpunkte wird im nachfolgenden Text erlautert.

6.10.1 Protokolle ansehen

Nach Anwahl des Menupunktes wird ein Auswahlfenster angezeigt, das die vom Programmsystem
gefuhrten Protokolle auflistet.

Protokolle auswihlen | X|

Wahlen Sie Protokolle 2ur Anzeige aus

[20000816) Tagespratokoll 16.08.2000 ;I
[20000822) Tagespratokoll 22.08. 2000

[20000823) D atenfemiibertragungsprotokoll 23.08.2000

[20000823) Plandatenabgleichpratakall 23.08.2000

(200002823 T agezprotakall 23.08. 2000

20000823 Werarbeitungzpratokall Kontainformationen 24.08 20000 J
[20000824) Fehlerprotokoll 24.08.2000

[20000824) Tagezprotokoll 24.08. 2000

[20000825) T agesprotokell 25,08, 2000

[20000828) Fehlerprotokall 28.08.2000

[20000828) Tagespratokoll 28.08. 2000 ;I

dire |[__ox_|

Durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung und Betatigen von [OK] wahlen Sie diejenige Protokolldatei
aus, die zur Ansicht gebracht werden soll.

Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem die einzelnen Protokolleintrage in Listenform aufgefiihrt sind. Uber

die Bildlaufleiste oder mit <Bild-oben> / <Bild-unten> blattern Sie seitenweise vor und zuriick.
Zeilenweises blattern erfolgt Giber die Richtungstasten "unten” bzw. "oben".
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Uber das Symbol

F (Fontwechsel)

wechseln Sie ggfs. zwischen Windows- und DOS-Zeichensatz. Diese Funktion dient der korrekten
Anzeige von Dateien, die mit DOS-Programmen erzeugt wurden.

Einen Ausdruck der Datei erhalten Sie, wenn Sie die Schaltflache

(Text drucken)

anklicken.

Sie kdnnen den Inhalt der Datei sogar nach einem bestimmten Text durchsuchen lassen, wenn Sie
das Symbol

M (Im Text suchen)

anklicken.

Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfeld, in das Sie den zu suchenden Text eingeben. Sie starten die Suche
durch Betétigen der Schaltflache [Weitersuchen] oder der Return-Taste. Hat das Programm den Text
gefunden, wird dieser im Dateifenster durch eine inverse Markierung hervorgehoben. Durch erneutes
"Anklicken" von [Weitersuchen] setzen Sie die Suche fort. Die Schaltflache [Weitersuchen] kann
solange betatigt werden, bis das Ende des Dateitextes erreicht ist. Ein Hinweisfenster teilt Ihnen mit,
wenn das Ende des Protokolltextes erreicht ist. Nach Schlie3en des Hinweisfensters Gber [OK] kénnen
Sie zum Start eines neuen Suchlaufs am Beginn derselben Datei wiederum die Schaltflache
[Weitersuchen] verwenden.

Das Fenster zur Protokollauswahl bleibt nach lhrer Auswahl offen, so dal3 Sie (ein) weitere(s)
Protokoll(e) 6ffnen kénnen.

Bevor Sie zum Grundbildschirm zurtickkehren, teilen Sie dem Programm jeweils mit, ob das
angezeigte Protokoll geléscht werden soll. Wenn Sie die Alternative [Nein] bestatigen, werden alle
weiteren Meldungen, die fur dieses Protokoll anfallen, an das bestehende "angehangt"; es wird also
fortgeschrieben. Bestéatigen Sie [Ja], wird das Protokoll geléscht. Fallen wiederum Meldungen fur die
entsprechende Protokollart an, wird eine neue Protokolldatei angelegt, in die dann bis zum nachsten
Léschen alle Meldungen geschrieben werden.
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6.10.2 Protokolle drucken

Nach Anwahl des Menupunktes wird ein Auswahlfenster angezeigt, das die vom Programmsystem
gefuhrten Protokolle auflistet.

Protokolle auswahlen x|

WWahlen Sie Protokolle zum Druck aus

[200008317) D atenferniibertragunagspratokall 31.08.2000 ;I
[20000837] Fehlerprotakoll 31,08, 2000

[20000831] T agesprotokoll 31.08.2000

[20000307) T agesprotokoll 07.09,2000

[20000304] Plandatenabgleichpratokall 04,09, 2000

[20000304] T agezpratakoll 04.03.2000

[20000305] T agesprotakoll 05.05. 2000

[20000308) T agesprotokoll 08,09, 2000

[2000031 8] Tagesprotokoll 12.03.2000

2

= |

Durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung und Betatigen von [OK] wahlen Sie diejenige Protokolldatei
aus, die zur Ansicht gebracht werden soll.

Der Ausdruck erfolgt ohne weitere Abfrage.

Bevor Sie zum Grundbildschirm zurtickkehren, teilen Sie den Programm noch mit, ob das angezeigte
Protokoll geléscht werden soll. Wenn Sie die Alternative [Nein] bestatigen, werden alle weiteren
Meldungen, die fiir dieses Protokoll anfallen, an das bestehende "angehangt”; es wird also
fortgeschrieben. Bestéatigen Sie [Ja], wird das Protokoll geléscht. Fallen wiederum Meldungen fur die
entsprechende Protokollart an, wird eine neue Protokolldatei angelegt, in die dann bis zum néachsten
Léschen alle Meldungen geschrieben werden.
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6.11 Datenintegritat testen

Uber den Meniipunkt -Datenintegritét testen- kénnen Sie priifen, ob die Datenstruktur der im
Programmsystem verwendeten Datenbanken in einem einwandfreien Zustand ist. Bei der
Reorganisation werden die "alten" Index-Dateien geléscht und durch neu erstellte ersetzt.

Sie sollten eine Datenbank-Reorganisation im Netz nur durchfihren, wenn MultiCash auf
+ _keiner zweiten Workstation gestartet ist. Ansonsten ist eine Reorganisation nicht

maoglich!

CE ™ Bitte beachten Sie:
Fuhren Sie bitte vor der Reorganisation der Datenbanken eine Datensicherung durch.
Sollte es auch irgendeinem Grunde nicht méglich sein, die Reorganisation ordnungsgeman
durchzufiihren, kann es u. U. zu Datenverlusten kommen. In diesem Fall kann das
Programmsystem wieder auf die per Datensicherung gesicherten Datenbanken zurtickgreifen.
Achten Sie darauf, daR firr eine erfolgreiche Reorganisation aller Datenbanken die DFU-Leiste
des Programms nicht aktiv sein darf.

Sie starten den Test auf Datenintegritat und die Datenbank-Reorganisation, indem Sie im Menu -
Verwaltung- den Meniipunkt -Datenintegritat testen- anklicken.

In einem Fenster werden lhnen alle vorhandenen Datenbanken unter Angabe von Status, Modulkirzel,
Datenbankkirzel und -bezeichnung sowie der Anzahl der vohandenen Datensatze angezeigt.

Zunéchst sollten Sie den Zustand der Datenbanken priifen, indem Sie die Schaltflache [Test
beginnen] anklicken. Es erfolgt dann eine Prifung aller Datenbanken auf Integritéat der Daten. Das
Ergebnis der Prifung wird anschlie3end in der Spalte Status anhand kleiner Symbole und einer kurzen
Beschreibung des evtl. aufgetretenen Fehlers dargestellt.

|Status | b odul | D atenbank. | Bezeichhung | Sétzﬂ;l
Datenbank noch im 16-Bit-Modus CPORD Hilfzdatenbank Ordnungsbegriffe MCC+ 1
MCCOFUE  Aktive DFU-Rechner 1}
[48] Mebenindex existiert nicht [2) DATEI [rateimanager i}
DATEIART  Auftragsarten 146
SCHEDU...  DAD Ausfuhrungen 4
DFUEFR...  Angaben zu OF0-Modulen 4

Datenbanken mit intakter Datenstruktur werden durch einen griinen Haken ("3’/’-‘) gekennzeichnet.
Wurden Fehler in der Datenstruktur festgestellt, so werden die betroffenen Datenbanken mit einem

Ausrufezeichen in einer roten Kreisflache (.') markiert. Flr diese Datenbanken kdnnen Sie nun eine
Reorganisation der Datenstruktur vornehmen.

Die zu reorganisierenden Datenbanken kdnnen durch Maus-Tasten-Kombinationen ausgewahlt
werden.

. Sie markieren eine einzelne Datenbank mit der linken Maustaste.
. Durch Driicken der <Strg>- und der linken Maustaste lassen sich mehrere Eintrdge markieren.
. Ein zusammenhangender Block von Datenbanken kann ausgewahlt werden, in dem Sie mit der

linken Maustaste die erste zu diesem Block gehdrende, zu reorganisierende Datenbank
markieren und dann die Markierung ebenfalls mit der linken Maustaste bei gleichzeitig
gedruckter <Umschalt>-Taste bis zur "letzten" zu diesem Block gehérenden Datenbank
erweitern.

. Ein zusammenhangender Block von Datenbanken kann dariiber auch ausgewahlt werden, in
dem Sie die <Umschalt>-Taste gedriickt halten und die Markierung mit den Cursortasten
erweitern.
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Die Reorganisation der markierten Datenbanken starten Sie durch Anklicken der Schaltflache
[Markierte Datenbanken reorganisieren].

Wenn Sie gleichzeitig ungenutzten Speicherplatz, der durch geléschte Datenséatze belegt ist (d. h. die
Satze wurden als geldéscht markiert, aber nicht physikalisch entfernt), freigeben méchten, starten Sie
den Vorgang uber die Schaltflache [Markierte Datenbanken reorganisieren und komprimieren].

Die Spalte Status gibt anschlielend Hinweise auf evtl. aufgetretene Fehler. Bei erfolgreicher
Reorganisation einer Datenbank &ndert sich zudem das Hinweissymbol: @j.
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6.12 Datensicherung

Die Datensicherung erfolgt unter dem Menupunkt -Verwaltung- / -Datensicherung-.

Sie sollten eine Datensicherung im Netz nur durchftihren, wenn MultiCash auf keiner
* _ zweiten Workstation gestartet ist. Ansonsten sind Datenverluste moglich.

Zunachst werden samtliche MultiCash-Verzeichnisse nach zu sichernden Dateien durchsucht.

AnschlieRend werden die zu sichernden Dateien mit ihren Pfadnamen in einem groRRen Sichtfenster

angezeigt. Die Aktionszeile im oberen Bildschirmbereich wechselt dabei von "Durchsuchen

Verzeichnisse, bitte warten... " auf "lhre Dateien werden nach A: gesichert. ".

T Die Datensicherung erfolgt normalerweise auf das Diskettenlaufwerk fiir die Elektronische

| * Unterschrift, in diesem Fall A:\. Das Laufwerk kann aber tiber den Parameter "BACKUPPATH"
in der CSUB.PRO umgesetzt werden.

Unterhalb des Sichtfensters erscheint eine Anzeige mit der Anzahl der zu sichernden Dateien sowie
der Gr6RRe der zu sichernden Dateien. Angezeigt wird die GesamtgréRe der Dateien im
unkomprimierten Zustand. Bei der Datensicherung erfolgt automatisch eine Komprimierung. Sie
starten die Datensicherung durch Drucken der Schaltflache [Datensicherung beginnen]. Andernfalls
stoppen Sie den Vorgang Uber [Beenden].

Nach Betatigen der Schaltflache [Datensicherung beginnen] werden Sie aufgefordert, eine Diskette
in das Diskettenlaufwerk einzulegen.

Bestatigen Sie mit [OK], wird mit der Datensicherung begonnen.

Die Aktionszeile wechselt dann auf: "Dateien werden gesichert, bitte warten... ".

Wahrend der Datensicherung kann anhand zweier Statusanzeigen verfolgt werden, wie weit der
Kopiervorgang fortgeschritten ist. Die linke Anzeige zeigt den Status der aktuell bearbeiteten Datei an,
wahrend die Anzeige rechts davon den Fortschritt des gesamten Vorganges anzeigt.

Sollte die GréRRe der komprimierten Datei die tUibliche Diskettengrof3e Uiberschreiten, werden Sie vom
Programm aufgefordert, (eine) weitere Diskette(n) einzulegen.

Nach Abschlu3 der Datensicherung erscheint in der Aktionszeile die Meldung "Datensicherung
beendet. " Sie schlie3en die Datensicherung Uber die Schaltflache [Beenden].

Datensicherung zurtickholen

Zum Wiedereinspielen gesicherter Daten in das System steht lhnen in der MultiCash-
Programmgruppe das Icon "Datensicherung zuriickholen"

T
Exl

D aterzicherung
zurtickhalen

zur Verflgung.

@& Sie sollten ein Zurtcksichern im Netz nur durchfihren, wenn MultiCash auf keiner
L * zweiten Workstation gestartet ist. Ansonsten sind Datenverluste moglich.
Achten Sie bitte zum erfolgreichen Zurticksichern darauf, daf3 die MultiCash-Anwendung
komplett geschlossen ist.
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Nach Anklicken des Symbols werden Sie zunachst aufgefordert, in Laufwerk A: die Diskette mit der
Datensicherung einzulegen, deren Datei-Name gebildet wird aus A:\wbackup.nnn, wobei nnn einer
vom Programm bei der Datensicherung vergebenen laufenden Nummer entspricht.

Sie starten das Zurtickholen durch Driicken von [OK]. Andernfalls stoppen Sie hier mit [Abbrechen].

Nach Driicken von [OK] wechselt die Aktionszeile auf: "Informationen der letzten Datensicherung
werden ermittelt, bitte warten... ". Gleichzeitig werden Sicherungsdatum und -zeit angezeigt. Sind die
Informationen ermittelt, wechselt die Anzeige auf: "Die ausgewahlten Dateien werden von A:\
zuriickgesichert. " Sie kdnnen alle Dateien markiert lassen oder auch nur einzelne Dateien markieren,
um sie dann zurtickzusichern. Die Markierung kénnen Sie wie Ublich erweitern, indem Sie die
Markierung bei gedrickter Shift-Taste blockweise bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste einzeln ausdehnen.
Das Zuriickholen der Daten starten Sie, indem Sie die Schaltflache [Datensicherung zurtickholen]
dricken.

Anderenfalls stoppen Sie den Vorgang Uber [Beenden].

AnschlieRend werden Sie nochmals aufgefordert, die Diskette mit den zuriickzusichernden Dateien
einzulegen. Sie starten mit [OK]. Andernfalls stoppen Sie hier mit [Abbrechen].

Neben der Anzeige der Anzahl und der Gréf3e der gesicherten Dateien erscheint beim Zurticksichern
eine Anzeige der Anzahl der zuriickgesicherten Dateien. Der Fortgang des Zurlcksicherns wird
wiederum anhand zweier Statusanzeigen fur die aktuelle Datei sowie fir den Gesamtbestand
angezeigt.

Nach Abschluf3 des Zurtickholens, was durch die Meldung: "Zurticksichern der Daten beendet."
angezeigt wird, schlief3en Sie den Vorgang mit [Beenden] ab.

Beachten Sie bitte, dal’ beim Einlesen der Sicherungsdateien das Programm nicht gestartet
sein darf!
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7 Menl Datei

7 Menu Datei

Das Menl -Datei- beinhaltet spezielle Bearbeitungsbefehle; weiterhin beenden Sie hieriiber das
Programm.

Es werden folgende Funktionen angeboten:

. Druckparameter

. Kontoinformationen einlesen
. Léschen alter Daten

. Applikation entfernen

. Programm beenden

Erlauterungen zu diesen Funktionen entnehmen Sie bitte den nachfolgenden Kapiteln.

7.1 Druckparameter

Mit diesem Menipunkt bestimmen Sie den vom Programm zu verwendenden Drucker sowie die
Randbreiten und Textfonts fiir die Ausgabe.

Dirucker

| Kyacera F5-1600+ (3.30) =l
Schiift allgemein

farial [~
Michtpropartionale Schiift

IEourier Mew j
Lirker Rand IB_ M ™ Eettdruck

Bechter Rand IB_ mm ¥ Bildschim-Zoom

Oberer Rand |1 2 mm
Unterer Rand |1 2 mm

Einrichten... |

Speichem |

Wahlen Sie zunachst den gewlnschten Drucker. Durch Anklicken des Pfeils an der rechten Seite
offnen Sie die Auswabhlliste mit den unter Windows eingerichteten Druckern. Wé&hlen Sie den
gewtinschten Drucker durch Anklicken mit der Maus aus.

Unter die Schrift allgemein (Textfont) bestimmen Sie den Textfont, mit dem die Ausgabe auf einen
Drucker erfolgen soll. Die Auflistung enthalt alle verfiigbaren Fonts. Da die Ausgabe der
Programmdaten i. d. Regel in Form von spaltenorientierten Listen und Tabellen erfolgt, ist bei der
Verwendung von Proportionalschriften Vorsicht geboten, da einige Listen dann optisch nicht mehr so
ansprechend sein kénnen.

Uber nichtproportionale Schrift legen Sie die Schriftart fir die Listenausgaben fest, die in einer nicht
proportionalen Schrift dargestellt werden kénnen wie z. B. Protokolle, Begleitzettel.

Weiterhin legen Sie fest, mit welchem Abstand zum Papierrand der Ausdruck von Listen und Dateien

beginnen soll. Die Angaben missen in mm-Abstanden (1 cm = 10 mm) erfolgen. Sie geben
nacheinander den linken, rechten, oberen und unteren Rand fur den Ausdruck an.
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7.2 Kontoinformationen einlesen

Bei der Markierung von "Fettdruck" wird der gesamte Text fett ausgegeben.

Desweiteren kdnnen Sie die Funktion "Bildschirm-Zoom™" aktivieren. Diese Aktivierung hat Einflu3 auf
die Bildschirmausgabe von Listen.

Die Aktivierung der Zoom-Funktion hat weiterhin Einfluf? auf die am Bildschirm fiir die Liste angezeigte
bzw. simulierte Auflésung.

Welche Funktionen bei welcher Auflésung zur Verfigung stehen, entnehmen Sie bitte der
nachstehenden Tabelle.

Bildschirm- Zoom ZOOM DRUCK angezeigte
Auflésung aktiviert Auflésung
1280x1024 Ja - + 1280x1024
Nein - + 1280x1024
1024x768 Ja - + 1024x768
Nein - + 1024x768
800x600 Ja + + Aufl.x2
Nein - - 800x600
640x480 Ja + + Aufl.x2
Nein - 640x480

Zur Festlegung druckerspezifischer Parameter wahlen Sie aus der Schaltflachenleiste die Funktion
[Einrichten ... ] an, die den Einstell-Dialog fur Ihren Drucker aufruft. Dort geben Sie je nach
installiertem Drucker z. B. an, welches Format, welche Grafikauflésung / Papierausrichtung /
Papierzufuhr usw. beim Druck zu nutzen ist.

7.2 Kontoinformationen einlesen

Sollten die Datenbanken mit den Auszug- / Umsatzdaten auf der Festplatte zerstort worden sein, laft
sich der Datenbestand mit Hilfe der MT940-Dateien wieder rekonstruieren. MT940-Dateien weisen die
Extension *.STA auf und befinden sich im Verzeichnis ..\MCCW!IN.

STA ist die Abkirzung fir Swift-TagesAuszug und bedeutet, daf3 die abgeholten Kontoinformationen
im Swift-MT940-Format vorliegen.

Die Funktion wird aufgerufen tber
. den Menupunkt -Datei- / -Kontoinformationen einlesen-
oder (wenn in den Systemparametern aktiviert!)
. den Menupunkt -Funktionen- / -Kontoinformationen einlesen-.
Es 6ffnet sich ein Auswabhlfenster, in dem alle im Verzeichnis .\MCCWIN zur Verfligung stehenden

STA-Dateien aufgelistet sind. Sie kdnnen Uber die Schaltfliche [Andere STA-Dateien]auch eine STA-
Datei in einem anderen Ordner 6ffnen.
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7.3 LOschen alter Daten

STA-Datei wihlen | x|

STA-Datei wahlen

93052101574 Kontoinformationen vom 4.09.00

930522015 T4 Kontoinformationen vom 24.08.00
930602015 T4 Kontoinformationen vorm 24.08.00
99061001.5T4 Kontainformationen vom 24.08.00
99070201.5T4 Kontoinformationen vom 24.08.00
990702GE. 5TA Kontoinformationen wom 24.08.00
99100601.5 T4 Kontoinformationen vom 24.08.00

finders STA-Dateien | dite |[ ok ]

Wahlen Sie diejenige Datei aus, die eingelesen werden soll.

_' Wie unter Windows Ublich haben Sie auch die Mdglichkeit mehrere, bzw. alle angezeigten

+ Dateien einzulesen. Bei gleichzeitig gedriickter Shift- bzw. Ctrl-Taste markieren Sie einfach mit
einem "Klick" die entsprechenden Dateien, oder nehmen Sie mit einem erneuten Anklicken die
Markierung zurtck.

Nach Bestéatigung der Auswahl durch Driicken der Schaltflache [OK],

werden in einer Liste fortlaufend die eingelesenen Séatze angezeigt. Versehen mit einer laufenden
Nummer wird zu jedem Datensatz die Bankverbindung (Swift-Adresse, Kontonummer), die
Auszugsnummer und die Anzahl der im Auszug enthaltenen Umsétze aufgelistet. Der Status "OK"
bedeutet, daf? die Daten ohne Fehler in die entsprechenden Datenbanken tibernommen wurden. Der
Einlesevorgang endet mit der Meldung "Fertig." und der Pfadangabe der eingelesenen Datei.

7.3 Loschen alter Daten

Das Loschen alter, nicht mehr benétigter Kontoinformationen (Auszige / Umsatze) erfolgt in der Regel
automatisch nach dem Start des Basismoduls, wenn Sie dort im Menlpunkt -Verwaltung- / -
Systemparameter Cashmanagement- auf der Registerkarte Konten/Ausziige/Umsétze den Parameter
"Léschen von Kontoinformationen beim Programmstart?" entsprechend markiert haben. Dariiber
hinaus besteht die Méglichkeit, die Léschfunktion zu jedem beliebigen Zeitpunkt manuell aufzurufen.
Dazu wahlen Sie den Menupunkt -Datei- / -Léschen alter Daten- an.

Grundlage fur die Loschung alter Kontoinformationen ist sowohl bei der automatischen wie auch bei
der manuell angewéhlten Loschfunktion die Eintragung, die Sie zum Parameter "Léschen von
Kontoinformation nach wieviel Tagen?" vorgenommen haben (vgl. Registerkarte
Konten/Ausziige/Umsatze).

Ist die dort eingetragene Frist abgelaufen, werden die Kontoinformationen geléscht, wenn dartiber
hinaus folgende Bedingungen erfillt sind:

. alle in den Ausziigen aufgefiihrten Umsétze sind alter als der Aufbewahrungszeitraum
. alle in diesen Ausziigen aufgefiihrten Vormerkposten sind alter als der Aufbewahrungszeitraum
. der zu l6schende Auszug ist nicht der letzte Auszug eines Kontos.

haben Sie eine Aufbewahrungsfrist angegeben, erfolgt nach Auswahl des Menupunktes -Loschen alter
Daten- erfolgt eine Rickfrage, ob Sie die veralteten Tagesauszige wirklich I16schen wollen. Uber
[Abbrechen] kénnen Sie den Vorgang hier beenden.

Nach Driicken der Schaltflache [OK] werden in einer Liste fortlaufend die geléschten Satze angezeigt.

Jeder Datensatz wird mit Bankverbindung (Swift-Adresse, Kontonummer), Auszugsnummer und dem
Status "Geldscht." aufgelistet. Der Loschvorgang endet mit der Meldung "Fertig.".
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7.4 Applikation entfernen

* Loschen yon alten, nicht mehr benohigten Tagesauszigen und Umsatzen  [W[=] B3

Bank. | Kontonummer | .-’-'«uszugl Status |
12345678 1111111
20090700 30004717 1 Gelozcht,
20080700 30004711
20090700 00047z 1 Geloscht.
20090700 30004712

anne R PP

7.4 Applikation entfernen

Uber diese Funktion entfernen Sie installierte Zusatz- bzw. Anwendungsmodule.

Die installierten Module werden in Form Liste angezeigt, aus der Sie das oder die Modul(e), das (die)
Sie entfernen mochten, durch Anklicken und anschlieRendes Driicken der Schaltflache [Weiter>]
auswahlen kdnnen.

In der folgenden Maske wird (werden) das (die) ausgewahlte(n) Module angezeigt. Jedes Modul wird
zusammen mit den zu dem jeweiligen Modul gehdrenden Unterverzeichnissen komplett geléscht. Im
Modulverzeichnis von lhnen generierte Dateien bleiben dabei erhalten, so dal? das Modulverzeichnis
eventuell nicht komplett vom Programm entfernt werden kann. Die Datenbanken des Moduls im
Verzeichnis .\MCCWIN\DAT bleiben ebenfalls erhalten.

Applikation entfernen | X| I

Bitte wahlen Sie dasz/die zu entfermende(n) Madulle] aus

o |2 Deutscher Inlandzzahlungsverkehr
& o2y Deutscher duzlandzzahiungzverkehr
wr INT  Internationaler £ahlungsverk.ehr

& DCH  DTAUS-Prifprogramm

Zum Deinstallieren des (der) ausgewahlte(n) Moduls(e) driicken Sie die Schaltflache [Fertig stellen].

In einem Statusfeld erhalten Sie wahrend des Loschvorgangs Informationen tber die gerade
bearbeiteten Teilaufgaben und den Fortschritt des Vorgangs. Nach erfolgreicher Deinstallation erhalten
Sie die Meldung: “Alle selektierten Applikationen wurden entfernt!” Sie schliel3en diese Mitteilung durch
Driicken der Schaltflache [OK].

7.5 Programm beenden

Uber den Meniipunkt -Programm beenden- verlassen Sie das Programm. Statt der Anwahl des
Menupunktes kénnen Sie auch den FensterschlieRer ((x]) oder die Tastenkombination <Alt><F4>
betétigen.
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Stichwortverzeichnis

Stichwortverzeichnis

-A-

ABG-Dateien léschen 6-23

Admin2 4-3

Aktivieren der NTFS-Security 6-6

Aktualisieren von Auftragsarten 6-30

Allgemeine Informationen zum Import / Export 6-40

Alte Daten léschen 7-4

Andern PaRwort 5-3

Anmeldung nach Ablauf des Automaten 6-8

Ansehen Protokolle 6-51

Anzahl Bits 6-29

Anzahl DFU-Versuche 6-7

Anzahl Tage fur Rickvalutierung Valutensalden
6-23

Anzahl Tage Valutenvorgabe fiir Auslandsavise
6-24

Anzeigebereich 3-10

Anzeigeform im Datei-Manager 6-27

Anzeigen Datei 6-31

Applikation entfernen 7-5

Arbeitsschritte nach 1. Programmstart 4-4

Attribute 6-28

Aufbewahrungszeitraum 6-27

Auftragsart 6-27

Auftragsarten 6-26

Auftragsarten aktualisieren 6-30

Auftragsdatei-Analyse 6-17

Ausgabe von Daten uber [Druck] 3-16

Ausgabe WVD im Windowszeichensatz 6-45

Ausgabedatei erzeugen 6-48

Ausgabeeinheit Bildschirm 3-17

Ausgabeeinheit Drucker 3-17

Ausgabeeinheit PDF 3-17

Auswahl Steuerdatei 6-43

Automat 4-3

Automat bei Programmstart 4-3

Automat pflegen 6-30

Automatenstatus éndern 6-35

Automatisch DFU starten 6-7

Automatische Exportdatei fir Ausziige 6-21

Automatische Exportdatei fiir Umsatze 6-21

-B-

Bankparameterdateien auch von Diskette abfragen
6-8

Benutzer 5-2

Benutzer neu anmelden 5-2

Benutzer pflegen 5-8

Benutzer-Analyse 6-17

Benutzerdefinierte Farben 6-10

Benutzergruppen pflegen 5-4

Benutzertipps 3-2

Bestehende Textdatei Uberschreiben 6-46

Bezeichnung der Steuerdatei 6-43

Bildschirmliste 3-17

Bildschirm-Zoom 7-3

Bit-Anzahl 6-29

BTX 6-26

Buttonleiste 3-12

-C-

Cashmanagement Systemparameter 6-19
Checkliste Installation 2-3
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-D-
DADPROC.TYP 6-30

Datei sichern 6-27

Dateiart 6-27

Dateiattribute 6-28

Datenbank-Auswabhl tber [?] 3-19
Datenbankgestitzte Eingabe tber [?] 3-19
Datenbankibersicht 3-10
Datenbankiibersicht, Farbeinstellung 6-10
Datenferniibertragungsprotokoll 6-50
Datenintegritat testen 6-54
Datensatzfenster 3-11

Datensatzliste 3-10

Datensatztabelle 3-10

Datensicherung 6-56

Datumsformat 6-44

Detailansicht 3-11

Devisendarstellung invers 6-6
Dezimaltrennzeichen 6-45

DFU automatisch starten 6-7
Divisionsfaktor fir Valutensaldenausgabe 6-22
Druckauftrage definieren 6-36
Druckautomat 6-33

Drucken im Automat 6-8

Drucken Protokolle 6-53

Drucken von Hilfethemen 3-3
Druckparameter 7-2
DTAUS-Ubertragungsprotokoll 6-50
DTAZV-Ubertragungsprotokoll 6-50

-E-
Eingaben in Datumsfelder tber die Tastatur 3-12
Einlesen MT940 7-3

Einzelaufstellung DFU-Protokoll 6-27
Elektronische Unterschrift 6-27

Endlosschleife bei Neuaufnahme 6-4

Entfernen Zusatzmodul 7-5

Erster Programmstart 4-2

Erstzugang Benutzer mit Assistent 5-16
Erstzugangsassistent fiir einen neuen Rechner 4-4
Erweiterte Auswahlmaske 3-15, 5-7, 5-13
Erweiterte Selektionsbox 6-5

Erweiterte Selektionsmaske 3-15, 5-7, 5-13

EU 6-27

Export 6-48

-F-

Farbauswahl 6-10

Fehlerprotokoll 6-50

Felder komprimieren 6-45

Feldnamen in 1. Zeile 6-45

Fixes Datum (Selektionsdatumsfeld) 6-37

FLAM-Komprimierung 6-29

Formate fiir Ausgabe-/Einlesedateien festlegen
6-43

Fremdiberweisung 6-15

FTAM 6-25

Fuhrende Nullen vor Kontonummern beibehalten
6-20

Funktionsbereich 3-11

Funktionsmenu 6-5



Stichwortverzeichnis

-G-
Generierung der LIM-Datei 6-17
Gesperrter Benutzer 5-11
Grundfarben 6-10

-H-
Hardware-Voraussetzungen 1-2

Haufig bendétigte Programmfunktionen 3-7

Hilfe zur Hilfe 3-3

Hilfesystem 3-3

Hintergrundbild 6-5

Hinweise zur Benutzung der Dokumentation 3-2
Hinweise zur Benutzung der Online-Hilfe 3-3

-1-
Iconleiste 3-5

Iconleiste im Basismodul 3-7

Import 6-49

Import- / Exportfunktionen 6-40

Individuelle Betrags-Limits 6-16

Info 3-3

Informations- und Protokollmanager 6-25
Informationsmanager 6-8, 6-25

Installation 2-2

Installation Zusatzmodule 2-4

Interesse 6-28

Internationale Verwendungszweckdarstellung 6-20
Interner Name 5-15

IntraCompany-Uberweisung 6-15

IPM 6-8, 6-25

-K-
Kombination der Unterschriftsklassen 6-17
Kontenklasse 5-9
Kontextsensitive Hilfe 3-3
Kontoinformationen einlesen 7-3
Kontoinformationen l6schen 6-8, 6-20
Kontoinformationen léschen im Automat 6-20
Kontrollkéstchen im Anzeigebereich von

Datenbankibersichten 3-10

-L-

Legitimierung 4-2, 4-7

Limit-Datei 6-17

Limit-Prifung 6-17

Limits-Funktionsumfang/Limit-Priifung 6-16

Limits-Parameter (Zusatzmodul) 6-14

Listenfelder im Anzeigebereich von
Datenbankibersichten 3-10

LOE-Dateien Idschen 6-24

Logo-Einblendung 6-5

Lokale Installation 2-4

Léschen ABG-Dateien 6-23

Loéschen alter Daten 7-4

Loschen erfolgreicher DFU-Auftrage 6-8

Léschen Kontoinformationen 6-20

Léschen Kontoinformationen im Automat 6-20

Loschen LOE-Dateien 6-24

Léschen Protokolle 6-9

Léschen von IPM-Eintragen 6-8

Léschen Zusatzinformationen nach wieviel Tagen
6-24

Léschung Planungsdaten 6-23

-M-

Mandantenfahigkeit 5-9
MCFT 6-26
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Mengennotierung 6-6

Menu -Ansicht 3-5

Meni Datei 7-2

Mendleiste 3-5, 3-6

Menis und ihre Funktionen 3-6
Mindestlange PalRwort 6-5
MT940 einlesen 7-3
Muttersessiontyp 6-29

-N-

Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
6-45

Navigation in Bildschirmlisten 3-18

Netzwerk-Broschire 2-6

Netzwerkinstallation 2-6

Neuanmeldung Benutzer 5-2

Neuaufnahme Benutzer mit Assistent 5-15

Neuaufnahme Steuerdatei 6-42

Neues Palwort vergeben 5-3

Normales Interesse 6-28

NTFS-Security aktivieren 6-6

-O-

Online-Hilfe 3-3

Operatoren 3-19

Operatoren 3-14

Optimale Spaltenbreiten in Datenbankiibersicht
wiederherstellen 3-10

Ordnungsbegriff fir Avise in Plandaten 6-24

Organisatorische Strukturen 6-16

-pP-
Papierrand 7-2

Parameter /A 6-8, 6-30
PalRwort neu vergeben 5-3
PaRwort seit 5-10
PaRwortgultigkeit 6-5
PaRworthistorie pflegen 6-5
Pausiert 5-10
PDF-Druckausgabe 3-17
Pflichtausdruck Protokolle 6-9
Plandatenabgleichprotokoll 6-50
Planungsdaten I6schen 6-23
Preisnotierung 6-6

Programm beenden 7-5
Programmbetrieb 1-2
Programmende 7-2
Programmfenster 3-5
Programmoberflache 3-5
Programmstart 4-2, 4-6
Programmstart mit Automat 4-3
Protokolle 6-50

Protokolle Pflichtausdruck 6-9
Protokolle sichern 6-9
Protokollmanager 6-8, 6-25

-R-
Recordlange 6-29

Registerkarte Allgemein 6-4, 6-43
Registerkarte Auftragsarten 6-27
Registerkarte Benutzer 5-9
Registerkarte Benutzergruppen 5-5
Registerkarte Datenprofil 5-12
Registerkarte Datenprofil (Gruppe) 5-6
Registerkarte Farbeinstellungen 6-10
Registerkarte Felder 6-46
Registerkarte Funktionsprofil 5-11
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Registerkarte Funktionsprofil (Gruppe) 5-5
Registerkarte Interessen 6-28

Registerkarte Konten Ausziige / Umsatze 6-19
Registerkarte Limits (Benutzer) 5-14
Registerkarte Limits (Zusatzmodul) 6-14
Registerkarte Pflichtfelder / Schriftauswahl 6-12
Registerkarte Programm 6-7

Registerkarte Ubertragungsarten 6-28
Registerkarte Valutensalden / Planungsdaten 6-22
Relativ zum Jahr (Selektionsdatumsfeld) 6-38
Relativ zum Monat (Selektionsdatumsfeld) 6-38
Relativ zum Tag (Selektionsdatumsfeld) 6-37
Relativ zum Werktag (Selektionsdatumsfeld) 6-38
Reorganisation der Datenbanken 6-54

Richtung der Ubertragung 6-27

-S-

Samstag als Valutentag 6-22

Schaltflachenleiste 3-12

Schriftart 7-2

Scriptfiles 6-28

Scrollen in Datenbankiberichten 3-11

Selektion von Daten 3-14

Selektionsbasis 3-19

Selektionsbasis 3-14

Selektionsbegrenzung 3-20

Selektionsbegrenzungen 3-14

Selektionsdatumsfeld 6-37

Selektionsliste 3-19

Selektionsliste, Farbeinstellung 6-10

Sessiontyp 6-27

Sicherungskopie 6-27

Signifikanz der Satzlange 6-29

Situationsbezogene Hilfetexte 3-3

Software-Update-Service 3-4

Software-Voraussetzungen 1-3

Sollanzahl Unterschriften 6-27

Sortierung 6-48

Spaltenbreiten von Datenbankibersichten
anpassen 3-10

Sprache 5-10

Standardfunktion Auswahl 3-14

Standardfunktion Druck 3-16

Standardfunktion Selektion 3-14

Standardfunktionen 3-14

Starkes Interesse 6-28

Start-Benutzername 4-3

Starten DFU automatisch 6-7

Statusleiste 3-6

Stellen des Verwendungszweckes 6-23

Steuerdatei auswahlen 6-43

Steuerdatei neu aufnehmen 6-42

Steuerdateien fur Ausgabe- bzw. Einlesedateien
definieren 6-42

Swift-Tagesauszug 7-3

Symbolleiste 3-5

Symbolleiste im Basismodul 3-7
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Systemparameter 6-3

Systemparameter Allgemein 6-4

Systemparameter Cashmanagement 6-19

Systemparameter Farbeinstellungen 6-10

Systemparameter Pflichtfelder / Schriftauswahl
6-12

Systemparameter Programm 6-7

Systemprotokoll 6-9, 6-51

-T-
Tageszeit 5-10
Teilupdate beim Einlesen 6-45
Textdatei anzeigen 6-31
Textdatei einlesen 6-49
Textfelder in Hochkommata 6-45
Textfont 7-2
Titelleiste 3-5
Trennzeichen 6-43
Trennzeichen bei Datumsangaben 3-15
Trennzeichen Datum 6-45

-U-
Ubertragungsrichtung 6-27
Ubertragungsverfahren 6-28
UND-Verbindung 3-15
Unterschriftsklasse 5-14
Unterschrifts-Kombinations-Analyse 6-17

V-
Valutentag Samstag 6-22

Verarbeitungsprotokoll Kontoinformationen 6-50
Verteilte Elektronische Unterschrift 6-18
Verteilung der Unterschriftsberechtigungen 6-15
Verwahrdauer 6-27

Verwalten von automatischen Druckauftragen 6-33
Verwaltung 6-3

Vier-Augen-Prinzip 6-15

Voraussetzungen Programmbetrieb 1-2
Vorbereitete Druckauftrége 6-33

Vormerkposten einstellen in Exportdateien 6-21

-W-
Wheel Mouse 3-11
WVD im Windowszeichensatz ausgeben 6-45

-Z-
Zahlungsrisiken 6-15, 6-16
Zahlungstyp 6-15
Zeichensatzprufung ausschalten 6-5
Zuordnungszeichen 3-14
Zusatzmodul deinstallieren 7-5
Zusatzmodule installieren 2-4
ZVDFU 6-26
Zweiter Benutzer fur Administration 6-6
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